Zarzadzenie nr 5> /2022

Dyrektora Miejskiego OsSrodka Pomocy Rodzinie
we Wioctawku

z dnia__ /| u‘pcox 2022 roku
W sprawie:
ustalenia zasad przyjmowania, wydawania i ewidencji darowizn
rzeczowych otrzymywanych przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
we Wioctawku

Na podstawie § 14 pkt 4 Regulaminu Organizacyjnego Migjskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we
Wioctawku, stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 509/2019 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia
16 grudnia 2019 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Oérodka Pomocy
Rodzinie we Wioctawku,

zarzadza sig, co nastepuje:

§1.
1. Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie we Wioctawku moZe przyjmowa¢ darowizny rzeczowe i
dysponowaé nimi ;
1) na cele wskazane przez darczynce,
2) jezeli darczyica nie wskazat celu — na realizacje innych zadan,

pod warunkiem, Ze przedmiot i cel darowizny jest zgodny z dziatalnoscig statutowa Osrodka.

2. Przedmiotem darowizny moga by¢: $rodki trwate, pozostate $rodki trwate, inne nisko-cenne
sktadniki majatku oraz materiaty.

§2.

1. Darowizna rzeczowa moze by¢ przyjeta wylacznie na podstawie umowy darowizny, zawartej
pomigdzy Dyrektorem Miejskiego O$rodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku a darczyncg
w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci. Projekt umowy darowizny wymaga
zaopiniowania przez radce prawnego.

§3.

1. Przed przyjeciem darowizny na rzecz OSrodka kierownik komorki organizacyjnej, dla ktorej
darowizna jest przeznaczona, sporzadza wniosek (zat. nr 1) o wyrazenie zgody na przyjecie
darowizny, do kiérego zatgcza opinie, o  przedmiocie darowizny uwzgledniajacg cel
| przeznaczenie darowizny, oceng warunkéw wykorzystania darowizny oraz rekomendacje co
do jej przyjecia lub odmowy przyjecia. Opinig konsultuje radca prawny Osrodka.

2. Decyzje o przyjeciu darowizny podejmuje Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we
Wioctawku.



§4.
1. Przedmioty darowizny podlegaja ewidencji w komdrce organizacyjnej okreslonejw § 3 ust.1. w
rejestrze darowizn ( zat. nr 2) oraz ewidencji ksiggowej.
2. Komorki organizacyjne prowadzace rejestr darowizn, przekazujg do Dziafu Finansowo-
Ksiggowego kopig rejestru za dany rok kalendarzowy do 5 stycznia roku nastepnego.
3. Podstawe do zaewidencjonowania darowizny rzeczowej w ksiegach rachunkowych Oérodka
stanowi:
- zgoda na przyjecie darowizny,
- umowa darowizny,
- protokdt przyjecia darowizny rzeczowej
3. Otrzymane $rodki trwafe, pozostate $rodki trwate oraz inne nisko-cenne skiadniki majatku
podlegajg ewidencji zgodnie z obowigzujacg w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie we Wioctawku
instrukcjg gospodarowania majatkiem.
4. Materiaty otrzymane w ramach darowizny podlegajg ewidencji magazynowej ( ilociowo-
wartosciowej). Przyjecie oraz wydanie z magazynu materiatow nastepuje na podstawie protokotu
zdawczo - odbiorczego lub innego dokumentu wewnetrznego.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2022 r.

§ 6.

Wykonanie zarzadzenia powierza sig kierownikom wiasciwych komoérek organizacyjnych MOPR
| Gtownemu Ksiggowemu.




Zatgcznik nr 1
do Zalzquenia Dyrektora MOPR

Nr..22.... zdnia ./ lipee. <02

Whniosek o wyrazenie zgody na przyjecie darowizny rzeczowej

Prosze o przyjecie przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie we Wioctawku darowizny
rzeczowe; :

. Darczynica:
Il. Przedmiot darowizny:

Il. Deklarowana warto$¢ darowizny:

V. Opinia pod wzgledem celowosci przyjecia darowizny (cel zgodny/ niezgodny z
dziafalnoscig statutows,; przeznaczenie darowizny; odbiorca koricowy darowizny):

............................................................................................................

Decyzja Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wloctawku:

Wyrazam / nie wyrazam* zgody na przyjecie darowizny.

Data i podpis Dyrektora MOPR

*Niepotrzebne skresli¢




Rejestr przyjetych darowizn

Zatacznik nr 2
do quzrgdzenia Dyrektora MOPR =
Nr..22...... zdnia .. WD o L0

Lp. | Data Dane darczyncy Przeznaczenie Przedmiot Uwagi dotyczace
przyjecia darowizny — cel darowizny wykorzystania
darowizny przedmiotu

darowizny
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