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Miejski Osrodek
Pomocy Rodzinie
we Wioctawku

KARTA UStUGI

DM 01

symbol komérki i ustugi

Sekcja Dodatkéw Mieszkaniowych

nazwa komorki organizacyjnej

Przyznanie dodatku mieszkaniowego

nazwa ustugi

Wymagane dokumenty :

Whniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego, deklaracja o wysokosci dochodéw
gospodarstwa domowego oraz zatgcznik do wniosku (zatacznik nie dotyczy najemcow
mieszkaniowego zasobu gminy i domoéw jednorodzinnych) - druki do pobrania.

Tytut prawny do lokalu tj. decyzja, umowa, akt notarialny (kserokopia + oryginat).
Aneks do optat czynszu. UWAGA - liczba oséb ujetych w aneksie powinna by¢ zgodna
z liczbg 0séb zamieszkujgcych w lokalu (druk do pobrania).

Rachunek za wode za ostatni miesigc (kserokopia + oryginat).

Whtasciciel domu jednorodzinnego — dokumenty albo os$wiadczenie (druk
do pobrania) o wielkosci powierzchni uzytkowej domu, w tym facznej powierzchni
pokoi i kuchni, oraz o wyposazeniu technicznym; kserokopie ostatniego rachunku za
wode, wywodz nieczystosci statych i ptynnych.

Dochody  wszystkich o0séb  pozostajgcych w  gospodarstwie  domowym
osiggniete/wyptacone w ciggu trzech miesiecy poprzedzajacych date ztozenia
whniosku (bez miesigca w ktdrym skfadany jest wniosek).

Za dochdd od 1 lipca 2021 r. uwaza sie dochéd w rozumieniu art. 3 pkt 1 ustawy
z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych.

Dochdd, po odliczeniu kwot alimentéw $wiadczonych na rzecz innych oséb, oznacza:
a) przychody podlegajgce opodatkowaniu na zasadach okreslonych w art. 27, art.
30b, art. 30c, art. 30e i art. 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
od oséb fizycznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1128, z pdin. zm.), pomniejszone
o koszty uzyskania przychodu, nalezny podatek dochodowy od oséb fizycznych,
sktadki na ubezpieczenia spoteczne niezaliczone do kosztéw uzyskania przychodu
oraz sktadki na ubezpieczenie zdrowotne,

b) dochdd z dziatalnosci podlegajgcej opodatkowaniu na podstawie przepisow
o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychoddéw osigganych
przez osoby fizyczne,

c¢) inne dochody niepodlegajgce opodatkowaniu na podstawie przepiséw o podatku
dochodowym od osdb fizycznych:

— renty okres$lone w przepisach o zaopatrzeniu inwalidow wojennych i wojskowych
oraz ich rodzin,

— renty wyptacone osobom represjonowanym i cztonkom ich rodzin, przyznane na
zasadach okreslonych w przepisach o zaopatrzeniu inwaliddw wojennych
i wojskowych oraz ich rodzin,




— S$wiadczenie pieniezne, dodatek kompensacyjny oraz ryczatt energetyczny
okreslone w przepisach o swiadczeniu pienieznym i uprawnieniach przystugujacych
zotnierzom zastepczej stuzby wojskowej przymusowo zatrudnianym w kopalniach
wegla, kamieniotfomach, zaktadach rud uranu i batalionach budowlanych,

— dodatek kombatancki, ryczatt energetyczny i dodatek kompensacyjny okreslone
w przepisach o kombatantach oraz niektérych osobach bedacych ofiarami represji
wojennych i okresu powojennego,

— Swiadczenie pieniezne okreslone w przepisach o S$wiadczeniu pienieznym
przystugujagcym osobom deportowanym do pracy przymusowej oraz osadzonym
w obozach pracy przez Il Rzesze Niemieckg lub Zwigzek Socjalistycznych Republik
Radzieckich,

— ryczatt energetyczny, emerytury i renty otrzymywane przez osoby, ktére utracity
wzrok w wyniku dziatan wojennych w latach 1939-1945 lub eksplozji pozostatych po
tej wojnie niewypatéw i niewybuchdw,

— renty inwalidzkie z tytutu inwalidztwa wojennego, kwoty zaopatrzenia
otrzymywane przez ofiary wojny oraz cztonkéw ich rodzin, renty wypadkowe oséb,
ktérych inwalidztwo powstato w zwigzku z przymusowym pobytem na robotach
w Il Rzeszy Niemieckiej w latach 1939-1945, otrzymywane z zagranicy,

— zasitki chorobowe okreslone w przepisach o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw
oraz w przepisach o systemie ubezpieczen spotecznych,

— Srodki bezzwrotnej pomocy zagranicznej otrzymywane od rzgdéw panstw obcych,
organizacji miedzynarodowych lub miedzynarodowych instytucji finansowych,
pochodzagce ze S$rodkéw bezzwrotnej pomocy przyznanych na podstawie
jednostronnej deklaracji lub uméw zawartych z tymi panstwami, organizacjami lub
instytucjami przez Rade Ministrow, wtasciwego ministra lub agencje rzagdowe, w tym
rowniez w przypadkach, gdy przekazanie tych S$rodkéw jest dokonywane
za posrednictwem podmiotu upowaznionego do rozdzielania srodkéw bezzwrotnej
pomocy zagranicznej na rzecz podmiotow, ktérym stuzy¢ ma ta pomoc,

— naleznosci ze stosunku pracy lub z tytutu stypendium oséb fizycznych majacych
miejsce zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przebywajgcych
Czasowo za granicg - w wysokosci odpowiadajgcej rownowartosci diet z tytutu
podrézy stuzbowej poza granicami kraju ustalonych dla pracownikéw zatrudnionych
w panstwowych lub samorzgdowych jednostkach sfery budzetowej na podstawie
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z pdin.
zm.),

— naleznosci pieniezne wyptacone policjantom, zotnierzom, celnikom i pracownikom
jednostek wojskowych i jednostek policyjnych uzytych poza granicami panistwa
w celu udziatu w konflikcie zbrojnym lub wzmocnienia sit panstwa albo panstw
sojuszniczych, misji pokojowej, akcji zapobiezenia aktom terroryzmu lub ich skutkom,
a takze naleznosci pieniezne wyptacone zotnierzom, policjantom, celnikom
i pracownikom petnigcym funkcje obserwatoréw w misjach pokojowych organizacji
miedzynarodowych i sit wielonarodowych,

— naleznosci pieniezne ze stosunku stuzbowego otrzymywane w czasie stuzby
kandydackiej przez funkcjonariuszy Policji, Panstwowej Strazy Pozarnej, Strazy
Granicznej, Biura Ochrony Rzadu i Stuzby Wieziennej, obliczone za okres, w ktérym
osoby te uzyskaty dochdd,



— dochody cztonkédw rolniczych spétdzielni produkcyjnych z tytutu cztonkostwa
w rolniczej spotdzielni produkcyjnej, pomniejszone o skfadki na ubezpieczenia
spotfeczne,

— alimenty na rzecz dzieci,

— stypendia doktoranckie przyznane na podstawie art. 209 ust. 1 i 7 ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2021 r. poz. 478,
z pozn. zm.), stypendia sportowe przyznane na podstawie ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 z pdzn. zm.) oraz inne stypendia
o charakterze socjalnym przyznane uczniom lub studentom,

— kwoty diet nieopodatkowane podatkiem dochodowym od oséb fizycznych,
otrzymywane przez osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z petnieniem obowigzkéw
spotecznych i obywatelskich,

— naleznosci pieniezne otrzymywane z tytutu wynajmu pokoi goscinnych
w budynkach mieszkalnych potozonych na terenach wiejskich w gospodarstwie
rolnym osobom przebywajgcym na wypoczynku oraz uzyskane z tytutu wyzywienia
tych oséb,

— dodatki za tajne nauczanie okreslone w ustawie z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta
Nauczyciela (Dz. U. 2021 poz. 1762 z pdzn. zm.),

— dochody uzyskane z dziatalnosci gospodarczej prowadzonej na podstawie
zezwolenia na terenie specjalnej strefy ekonomicznej okreslonej w przepisach
o specjalnych strefach ekonomicznych,

— ekwiwalenty pieniezne za deputaty weglowe okreslone w przepisach
o komercjalizacji, restrukturyzacji i prywatyzacji przedsiebiorstwa panstwowego
"Polskie Koleje Panstwowe",

— ekwiwalenty z tytutu prawa do bezptatnego wegla okreslone w przepisach
o restrukturyzacji gérnictwa wegla kamiennego w latach 2003-2006,

— Swiadczenia okreslone w przepisach o wykonywaniu mandatu posta i senatora,

— dochody uzyskane z gospodarstwa rolnego,

— dochody uzyskiwane za granica Rzeczypospolitej Polskiej, pomniejszone
odpowiednio o zaptacone za granicg Rzeczypospolitej Polskiej: podatek dochodowy
oraz sktadki na obowigzkowe ubezpieczenie spoteczne i obowigzkowe ubezpieczenie
zdrowotne,

— renty okreslone w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze Srodkéw
pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji
Rolnej oraz w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem
srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich,

— zaliczke alimentacyjng okreslong w przepisach o postepowaniu wobec dtuznikéw
alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjne;j,

— Swiadczenia pieniezne wyptacane w przypadku bezskutecznosci egzekucji
alimentoéw,

— pomoc materialng o charakterze socjalnym okreslong w art. 90c ust. 2 ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. 2021 r. Poz. 1915) oraz
Swiadczenia, o ktérych mowa w art. 87 ust. 1 pkt. 103 i 5 oraz art. 212 ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2021 r.
poz. 478 z pdin.zm.),



— kwoty otrzymane na podstawie art. 27f ust. 8-10 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r.
o podatku dochodowym od oséb fizycznych,

— Swiadczenie pieniezne okreslone w ustawie z dnia 20 marca 2015 r. o dziataczach
opozycji antykomunistycznej oraz osobach represjonowanych z powoddéw
politycznych (Dz. U. z 2021 r. Poz. 1255 z pézn. zm.),

— $wiadczenie rodzicielskie,

— zasitek macierzyniski, o ktérym mowa w przepisach o ubezpieczeniu spotecznym
rolnikéw,

— stypendia dla bezrobotnych finansowane ze srodkéw Unii Europejskiej;

— przychody wolne od podatku dochodowego na podstawie art. 21 ust. 1 pkt. 148
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych,
pomniejszone o sktadki na ubezpieczenia spoteczne oraz sktadki na ubezpieczenia
zdrowotne;

W przypadku posiadania tytutu prawnego do gospodarstwa rolnego dochdd z tego
gospodarstwa ustala sie na podstawie powierzchni gruntow w hektarach
przeliczeniowych i wysokosci przecietnego dochodu z pracy w indywidualnych
gospodarstwach rolnych z 1 ha przeliczeniowego, ostatnio ogtaszanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego na podstawie art. 18 ustawy z dnia 15 listopada
1984 r. o podatku rolnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 333 z pdzn. zm.).

Wysokos¢ dochodu z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej, w przypadku
prowadzenia dziatalnosci opodatkowanej na zasadach okreslonych w przepisach
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osdéb fizycznych, ustala sie
na podstawie os$wiadczenia wnioskodawcy lub zaswiadczenia wydanego przez
naczelnika wiasciwego urzedu skarbowego.

W przypadku ustalania dochodu z dziatalnosci podlegajgcej opodatkowaniu na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 20 listopada 1998 r. o zryczattowanym podatku
dochodowym od niektérych przychodéw osigganych przez osoby fizyczne (t.j. Dz. U.
z 2021 r. poz. 1993 z pdin. zm.) przyjmuje sie dochdd miesieczny w wysokosci 1/12
dochodu ogtaszanego corocznie, w drodze obwieszczenia ministra witasciwego do
spraw rodziny, o ktérym mowa w art. 5 ust. 7a ustawy z dnia 28 listopada 2003 r.
o swiadczeniach rodzinnych. Przy ponownym skfadaniu wniosku - poprzednia decyzja
dotyczgca dodatku mieszkaniowego (do wgladu).

7. W przypadku oséb rozwiedzionych - kazde z matzonkéw moze ubiegad sie o dodatek
mieszkaniowy na cze$¢ lokalu, pod warunkiem ze posiadajg wyrok sgdu okreslajgcy
sposéb korzystania z mieszkania. Jesli brak takiego uregulowania - matzonkowie
ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za czynsz i traktowani sg jako wspdlne
gospodarstwo domowe.

8. Przy odbiorze decyzji przez osobe inng niz wnioskodawca wymagane jest
upowaznienie oraz dowod osobisty.

Osoba otrzymujgca dodatek mieszkaniowy zobowigzana jest do bezzwtocznego
powiadomienia tut. Sekcji o kazdorazowej zmianie miejsca zamieszkania (zamiana, sprzedaz
lokalu).



Dodatek mieszkaniowy przyznany na podstawie NIEPRAWDZIWYCH DANYCH podlega
przymusowemu S$ciggnieciu w trybie postepowania egzekucyjnego w administracji
W PODWOJNEJ WYSOKOSCI.

Dodatek mieszkaniowy z mocg wsteczng

Na podstawie art. 15zzzib ust. 3 i 4 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (t.j. Dz. U. z 2021 r.
poz. 2095 z pdin. zm.), mozna zwrdci¢ sie o przyznanie dodatku mieszkaniowego
z mocg wsteczng, nie wczesniej niz od 20.03.2020 tj. od dnia wprowadzenia stanu epidemii.
Do wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego nalezy zatgczy¢ stosowng klauzule
(do pobrania).

Optaty:

Wydanie decyzji w sprawie dodatku mieszkaniowego nie podlega opfacie skarbowej na
podstawie ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
1923 z pdzn. zm.).

Miejsce ztozenia dokumentéw:
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie we Witoctawku, ul. Ogniowa 8/10, 87-800 Wtoctawek,
Sekcja Dodatkédw Mieszkaniowych, tel. (054) 423 23 28, 423 23 27

Godziny przyjec interesantéow:
Poniedziatek 7.30-15.30
Wtorek 7.30-16.00

Sroda- Czwartek 7.30-15.30
Pigtek 7.30-15.00

Czas zatatwienia:

Decyzja w sprawie dodatku mieszkaniowego powinna by¢ wydana w ciggu miesigca od dnia
ztozenia wniosku oraz doreczona wnioskodawcy i zarzadcy lub osobie uprawnionej do
pobierania naleznosci za lokal mieszkalny.

Tryb odwotawczy:
Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze we Wtoctawku, za posrednictwem Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Uwagi:
Dodatek mieszkaniowy, przystuguje:
1) najemcom albo podnajemcom lokali mieszkalnych, zamieszkujgcym w tych lokalach;

2) osobom mieszkajgcym w lokalach mieszkalnych, do ktérych przystuguje im spoétdzielcze
prawo do lokalu mieszkalnego;

3)osobom mieszkajgcym w lokalach mieszkalnych znajdujacych sie w budynkach
stanowigcych ich wiasnosé i wtascicielom samodzielnych lokali mieszkalnych;

4) innym osobom majgcym tytut prawny do zajmowanego lokalu mieszkalnego i ponoszgcym
wydatki zwigzane z jego zajmowaniem;



5) osobom zajmujgcym lokal mieszkalny bez tytutu prawnego, oczekujgcym na przystugujacy
im lokal zamienny albo najem socjalny lokalu.

Dodatek mieszkaniowy:

1) przystuguje w zwigzku z zamieszkiwaniem w jednym lokalu mieszkalnym albo
zajmowaniem jednego lokalu mieszkalnego;

2) moze przystugiwac na podstawie wiecej niz jednego tytutu prawnego.

Dodatek mieszkaniowy nie przystuguje osobom przebywajgcym w:

1) domu pomocy spotecznej,

2) mtodziezowym osrodku wychowawczym,

3) schronisku dla nieletnich,

4) zaktadzie poprawczym,

5) zaktadzie karnym,

6) szkole, w tym w szkole wojskowej

- jezeli instytucje te zapewniajg nieodptatnie petne catodobowe utrzymanie.

Sredni miesieczny dochéd na jednego cztonka gospodarstwa domowego w okresie
3 miesiecy poprzedzajgcych date ztozenia wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego
nie powinien przekracza¢ 40% przecietnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej,
obowigzujgcego w dniu ztozenia wniosku w gospodarstwie jednoosobowym (2 265,01zt)
i 30% tej kwoty w gospodarstwie wieloosobowym (1 698,76zt).

Normatywna powierzchnia uzytkowa lokalu mieszkalnego lub budynku mieszkalnego,
w ktérym znajduje sie tylko jeden lokal mieszkalny (dom jednorodzinny), w przeliczeniu na
liczbe cztonkdw gospodarstwa domowego nie moze przekraczac:

1) 35 m2 —dla 1 osoby;

2) 40 m2 —dla 2 osdb;

3) 45 m2 —dla 3 0sdb;

4) 55 m2 —dla 4 oséb;

5) 65 m2 —dla 5 0sdb;

6) 70 m2 — dla 6 0séb, a w razie zamieszkiwania w lokalu mieszkalnym wiekszej liczby oséb
dla kazdej kolejnej osoby zwieksza sie normatywng powierzchnie tego lokalu 0 5 m2.

Normatywng powierzchnie powieksza sie o 15 m?, jezeli w lokalu mieszkalnym zamieszkuje
osoba niepetnosprawna poruszajgca sie na wozku inwalidzkim lub osoba niepetnosprawna,
ktérej niepetnosprawnos¢ wymaga zamieszkiwania w oddzielnym pokoju. Normatywna
powierzchnie powieksza sie niezaleznie od liczby cztonkdw gospodarstwa domowego.
O wymogu zamieszkiwania w oddzielnym pokoju orzekajg powiatowe zespoty do spraw
orzekania o niepetnosprawnosci, o ktérych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
(Dz. U.z2020r. poz. 426, 568 i 875).

Dodatek mieszkaniowy przystuguje, gdy powierzchnia uzytkowa lokalu mieszkalnego nie
przekracza normatywnej powierzchni o wiecej niz:



1) 30% albo
2) 50% pod warunkiem, ze udziat powierzchni pokoi i kuchni w powierzchni uzytkowej tego
lokalu nie przekracza 60%

Powierzchnia uzytkowa lokalu mieszkalnego lub budynku mieszkalnego, w przeliczeniu na
liczbe cztonkéw gospodarstwa domowego nie moze przekraczac*:

1) 45,50 m2 - dla 1 osoby,

2) 52,00 m2 - dla 2 osdb,

3) 58,50 m2 - dla 3 oséb,

4) 71,50 m2 - dla 4 osdb,

5) 84,50 m2 - dla 5 oséb,

6) 91,00 m2 - dla 6 0sdb,

7) 97,50 m2 - dla 7 osdb, a w razie zamieszkiwania w lokalu mieszkalnym wiekszej liczby oséb
dla kazdej kolejnej osoby zwieksza sie normatywng powierzchnie tego lokalu 0 5 m?
*(dotyczy gospodarstw domowych, w ktérych nie ma oséb niepetnosprawnych)

lub

1) 52,50 m2 - dla 1 osoby,

2) 60,00 m2 - dla 2 oséb,

3) 67,50 m2 - dla 3 oséb,

4) 82,50 m2 - dla 4 osdb,

5) 97,50 m2 - dla 5 oséb

w przypadku lokali, w ktérych udziat powierzchni pokoi i kuchni w powierzchni uzytkowej nie
przekracza 60%

Wysokos¢ dodatku mieszkaniowego nie moze przekracza¢ 70% wydatkdw przypadajacych na
normatywng powierzchnie zajmowanego lokalu mieszkalnego Ilub 70% faktycznych
wydatkéw ponoszonych za lokal mieszkalny, jezeli powierzchnia tego lokalu jest mniejsza lub
réwna normatywnej powierzchni.

Swiadczenie przyznaje sie na okres 6 miesiecy, poczawszy od pierwszego dnia miesiaca
nastepujgcego po dniu ztozenia wniosku.

Podstawa prawna:

— ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (t.j. Dz. U. z 2021 r.
poz. 2021)

— rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
26 kwietnia 2013 roku w sprawie sposobu przeprowadzania wywiadu
srodowiskowego, wzoru kwestionariusza wywiadu oraz oswiadczenia o stanie
majatkowym wnioskodawcy i innych cztonkéw gospodarstwa domowego, a takze
wzoru legitymacji pracownika upowaznionego do przeprowadzenia wywiadu
(Dz. U. 22013 r. poz. 589)

— wustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego
(t.j. Dz. U.z 2021 r. poz. 735 z pdzn. zm.)
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