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Zalacznik nr 1 do zaproszenia
nr MOPR.AO.A.261.12.2022

Zapytanie ofertowe

na Prowadzenie grupowych zajeé wyréwnawezych z jezyka angielskiego dla
podopiecznych swietlic funkcjonujgcych w strukturach Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie we Wloclawku, w ramach projektu pn. ,,Projekt 5 Z”.

L

L.

3.

Opis przedmiotu zamdéwienia.

Przedmiotem zamowienia jest Prowadzenie grupowych zajeé wyréwnawczych z jezyka
angielskiego dla podopiecznych Swietlic funkcjonujgcych w strukturach Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku, w ramach projektu pn. ,, Projekt 5 Z” (Nr
RPKP.11.01.00-04-0014/21), dofinansowanego w ramach Regionalnego Programu
operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, O$
priorytetowa: 11. Rozwdj lokalny kierowany przez spoteczno$é, Dziatanie: 11.1
Wiaczenie spoteczne na obszarach objetych LSR.

. Program zaj¢¢ wyréwnawczych, objetych przedmiotem zamoéwienia, musi by¢ zgodny

z Nowga Podstawg Programowg (Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia
23 grudnia 2008 w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz
ksztalcenia ogoélnego w poszczegélnych typach szkét; nowelizacja podstawy
wprowadzona na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30
maja 2014) oraz programem edukacji wczesnoszkolnej. Program ma na celu
umozliwienie uczniom stabszym utrwalenie poznanego na lekcjach materiatu, w celu
w uzyskania lepszych wynikow w nauce, utrwaleniu wezesniej zdobytych wiadomosci
w zakresie jezyka oraz niwelowanie deficytéw wiedzy wynikajacych z nieznajomosci
struktur leksykalno-gramatycznych. Istotnym elementem zaje¢ bedzie rozbudzenie w
uczniach wiary we wlasne mozliwosci i przekonania, ze sg w stanie nauczy¢ si¢ tego
Jezyka.
Zajecia powinny obejmowac:
a. wyrdwnanie brakéw w wiadomosciach i umiejetnosciach uczestnikoéw projektu,
b. wzbogacenie stownictwa,
c. zwigkszenie motywacji do nauki jezyka angielskiego,
d. przygotowanie uczestnikow projektu do wykorzystania jezyka angielskiego w
sytuacjach zyciowych,
e. przygotowanie uczestnikéw projektu do wykorzystania jezyka angielskiego w
sytuacjach codziennych,
doskonalenie czytania ze zrozumieniem,
g. rozwijanie sprawnosci mowienia, pisania i stuchania,
h. wyrabianie umiejetnosci korzystania z pomocy dydaktycznych (stowniki),



10.

11.

i. ksztaltowanie wspolpracy w parach i grupach.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych, na dowolng liczbg czesci,
z zastrzezeniem pkt 12:

a. CZESCI - zajecia wyréwnawcze z jezyka angielskiego prowadzone w Swietlicy
"Zacisze", przy ul. Zakret 8, 87-800 Wioctawek — 1 grupa (20 dzieci) x 26
tygodni x 4 godz. tygodniowo (1 godz. zaje¢ = 45 min.) = 104 godz.

b. CZESC II - zajecia wyréwnawcze z jezyka angielskiego prowadzone w
Swietlicy "Zorza", przy ul. Zytniej 58, 87-800 Wioctawek — 1 grupa (20 dzieci)
x 26 tygodni x 4 godz. tygodniowo (1 godz. zaje¢ = 45 min.) = 104 godz.

Wykonawca zobowigzany bedzie do sporzadzenia indywidualnej opinii o uczestnikach
projektu (sporzadzonej na pierwszych zajeciach oraz na zakonczenie udziatu
w zajeciach) — bedacej forma oceny nabycia kompetencji w zakresie wielojezycznosci.
Grupowe zajg¢cia wyrdwnawcze prowadzone bedg w godzinach od 15.00 do 17.30 w dni
robocze od poniedziatku do piatku, wylaczajac dni wolne od pracy, maksymalnie 2
godz. dziennie;

Za godzing prowadzenia zaje¢ przyjmuje sie 45 minut.

Wykonawca zapewni materialy dydaktyczne niezbedne do przeprowadzenia zaje¢;

. Wykonawca zobowigzany bedzie do informowania koordynatora projektu

o przypadkach nieobecno$ci uczestnika na zajeciach;

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji projektowej (m.in. listy
obecnosci 1 arkusze zajg¢, miesieczne karty czasu pracy).

Zajecia beda realizowane w oparciu o harmonogram ustalony z kierownikami $wietlic.

Warunki udzialu w post¢powaniu
W postgpowaniu mogg ubiegac si¢ wylgcznie wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace
warunki:
a. posiadajg uprawnienia do wykonania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowiazek ich posiadania,
b. dysponuja osobami i odpowiednim potencjalem technicznym niezb¢dnym do
wykonania zamdwienia
Wykonawca musi dysponowaé¢ min. 1 osoba, przeznaczona do realizacji kazdej
czescl zamoOwienia, posiadajacy:
— min. wyksztalcenie wyzsze z zakresu filologii angielskiej albo lingwistyki
stosowanej ze specjalnoscia jezyka angielskiego, albo dowolne studia wyzsze
i kwalifikacje jezykowe z zakresu jezyka angielskiego na poziomie min. C1, wg
skali bieglosci jezykowej Rady Europy,
— przygotowanie pedagogiczne,
— min. trzyletnie do§wiadczenie w nauczaniu jezyka angielskiego, jako lektor lub
nauczyciel jezyka angielskiego.



c. znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej prawidlows
realizacje przedmiotu zamowienia.

2. Przed podpisaniem umowy, Zamawiajacy moze zwroci¢ sic do Wykonawcy, ktérego

oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, w celu przedstawienia dokumentacii
potwierdzajgcej wyksztatcenie i kwalifikacje osoby realizujgcej zamowienie, o ktorej
mowa w pkt 1 lit. b.

III. Wymagane dokumenty

IV.

1.

1.

Na potwierdzenie spelnienia wymagan Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

a. Formularz ofertowy (zatacznik nr 2 do zaproszenia do skiadania ofert),

b. Zaakceptowany projekt przysztej umowy (zalgcznik nr 3 do zaproszenia do sktadania
ofert),

¢. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow ubiegania si¢ o zamowienie (zatacznik nr 4 do
zaproszenia do skladania ofert),

d. wykaz os6b (zatacznik nr 5 do zaproszenia do skladania ofert),

e. Upowaznienic do podpisania oferty (fakultatywnie, jezeli nie wynika ono
z odrgbnych dokumentow).

Oferte podpisuje osoba do tego uprawniona.

Dokumenty skladane w formie kopii wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ za

zgodno$¢ z oryginalem.

Kryterium oceny ofert i wyboér oferty najkorzystniejszej
We wstepnej analizie oferty zostana ocenione wg kryterium cena oferty brutto. Oferta,
ktora uzyska najwigksza liczb¢ punktow zostanie sprawdzona pod wzgledem
kompletnosci i spetniania wymogow formalnych.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uzupelnienia i wyjasnienia tresci oferty na wniosek
Zamawiajacego.
Oferty niespetniajagce wymogéw formalnych zostang odrzucone, o czym Zamawiajacy
powiadomi Wykonawce, podajac uzasadnienie. Zamawiajgcy nie odpowiada za braki
formalne ofert i ich skutek.

Przy wyborze oferty zamawiajgcy kierowat si¢ bedzie:

Kryterium cena — cena oferty brutto — waga 100 %

W trakcie oceny ofert Zamawiajacy bedzie przyznawat ocenianym ofertom punkty wg
nastepujgcego wzoru:
P=[Cn/Cr x 100pkt] x 100%

P=ilo$¢ punktéw badanej oferty



Cn= najnizsza oferowana cena z formularza ofertowego Wykonawcy, uwzgledniajgca
upust

Cr= cena oferty rozpatrywanej z formularza ofertowego Wykonawcy, uwzgledniajgca
upust

Przez kryterium cena oferty brutto rozumic si¢ cen¢ obliczong przez Wykonawce

w formularzu ofertowym, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, obejmujgca

wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zamowienia.

4.

Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jaka moze uzyskaé
oferta wynosi 100 pkt.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz otrzyma
najwyzsza liczbe punktéw (P).

Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na to, ze dwie lub
wigcej ofert uzyska taka sama liczb¢ punktéw, zamawiajacy zaprosi wykonawcow do
zlozenia oferty dodatkowej. Wartos¢ oferty dodatkowej nie moze byé wyzsza niz
wartos¢ oferty pierwotne;.

W przypadku uznania przez Zamawiajgcego, iz cena lub koszt lub ich istotne czesci

skladowe s3a razgco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budza
watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoOwienia
zgodnie z wymaganiami zawartymi w zapytaniu ofertowym, Zamawiajacy zwraca si¢
do Wykonawcy o zlozenie wyjasnien w tym zlozenia dowodéw w zakresie wyliczenia
ceny lub kosztu lub ich czesci skladowych. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera
razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy.

W przypadku gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wplynie oferta, co do ktorej
zachodza przestanki odrzucenia z powodu:

1) niezgodnosci jej tresci z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym,
2) niewaznosci na podstawie odrebnych przepisow,

3) sporzadzenia lub zlozenia w sposob niezgodny z wymaganiami okre$lonymi

w zapytaniu ofertowym,
4) razaco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

5) bledow w obliczeniu ceny,

Zamawiajacy odrzuca oferte.

V.

1.

Informacja o uniewaznieniu post¢powania

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowaniu na kazdym jego etapie.
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2. Postgpowanie uniewaznia si¢ w szczegdlnosci gdy:

1
2)
3)

4
3)

6)
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VI.

C.

nie wplyneta zadna oferta

nie wplyngta zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu,

cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza
kwote, ktdra zamawiajagcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny lub kosztu
najkorzystniejszej oferty;

w przypadku gdy zlozone oferty dodatkowe otrzymaja taka samg liczbe punktow;
wystapila zmiana okolicznosci, powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
realizacja zamdéwienia nie lezy w interesie zamawiajacego czego nie mozna byto
przewiedzie¢;

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajace] uniewaznieniu umowy W sprawie zamOwienia
publicznego;

przed wylonieniem wykonawcy zachodzi konieczno$¢ istotnej modyfikacji

w przedmiocie zamOwienia.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

oczywiste omylki pisarskie,

oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

inne omylki, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty,

o czym niezwlocznie zawiadamia wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

VIL

Skladanie i otwarcie ofert,

1. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.

2. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

3. Zapytania do niniejszego postgpowania nalezy kierowaé pisemnie na adres

Zamawiajgcego lub droga mailowa na adres: m.lewandowska@mopr.wloclawek.pl.

Odpowiedzi do zapytan beda zamieszczane stronie www.bip.mopr.wloclawek.pl.

4. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami po stronie zamawiajacego
jest: Marzena Lewandowska, tel.54 423 23 26.

S. Podpisang ofert¢ nalezy zlozy¢ w zapakowanej i oznaczonej nazwa

przedmiotu zamdwienia kopercie w siedzibie Osrodka we Wloclawku
przy ul. Ogniowa 8/10, w terminie do 08.03.2022r. do godz. 12:00,
pok. nr 231 II pietro.



Wskazane jest, aby kazda zawierajaca jakakolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana
lub parafowana przez Wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci
kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, zamazanie korektorem itp.
powinny by¢ parafowane przez Wykonawce.

Oferty sktadane po terminie zostang zwrocone bez otwierania.

Otwarcie ofert nastapi w miejscu ich sktadania, dnia 08.03.2022r. 0 godz. 10:30 pok. nr
231 1I pietro.

Wykonawcy, ze wzgledu na sytuacje pandemiczng, nie moga uczestniczyé w otwarciu
ofert.

VIII. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych esobowych.

Realizujac wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119.1) w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanego dalej Rozporzadzeniem, informujemy

o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przyshugujacych Pani/Panu

prawach z tym zwigzanych:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych (dalej Administrator) jest Miejski
Osrodek Pomocy Rodzinie we Wloctawku z siedzibg we Wloctawku przy ul. Ogniowej
8/10, nr telefonu 54 423-23-00, adres e-mail: sekretariat@mopr.wloclawek.pl., w
imieniu ktérego dziata Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku.
Administrator wyznaczy!t Inspektora Ochrony Danych Osobowych (I0OD), z ktérym
mozna si¢ skontaktowaé pod adresem Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie we
Wioctawku, ul. Ogniowa 8/10, 87-800 Wloctawek, mailowo: iod@mopr.wloclawek.pl
Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
wcelu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na
Prowadzenie grupowych zaje¢ wyrownawczych z jezyka angielskiego dla
podopiecznych $wietlic funkcjonujgcych w strukturach Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie we Wioctawku, w ramach projektu pn. ,Projekt 5 Z”7, nr
MOPR.AO.A.261.12.2022, ponizej progu stosowania ustawy, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt
1) ustawy Pzp (tj Dz.U. 22021 r. poz. 1129 ze zm.) oraz zgodnie z art. 5-6 ustawy z 14
lipca 1983r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. (Dz.U. z 2020 r. poz. 164
ze zm.).

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia
roku nastepujgcego pod zlozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow,
w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego projektu, jednak nie krocej
niz 5 lat, liczac od pierwszego stycznia roku nastepujgcego po roku, w ktérym
zakonczylo si¢ postgpowanie o udzielenie zaméwienia, zgodnie z Instrukcja
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kancelaryjng Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wloctawku, wprowadzong
zarzadzeniem nr 8/2014 Dyrektora MOPR we Wloctawku z dnia 18 marca 2014r. Okres
wskazany powyzej moze zosta¢ przedtuzony do czasu, uptywu okresu przedawnienia
ewentualnych roszczen, jesli przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne do
dochodzenia lub obrony przed takimi roszczeniami lub jezeli przetwarzanie jest
niezbedne na podstawie innych przepisow.

. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o ustawe o dostepie do
informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 2176).

. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego.

Administrator nie przewiduje przekazywaé danych osobowych do panstw trzecich.

. Prawa zwigzane 2z przetwarzaniem danych osobowych 1 podejmowaniem
zautomatyzowanych decyzji

Przystugujg Pani/Panu nastepujagce prawa zwiazane z przetwarzaniem danych
osobowych:

1) prawo dostgpu do Pani/Pana danych osobowych;

2) prawo Zadania sprostowania Pani/Pana danych osobowych zgodnie z art. 16 RODO,
jednak skorzystanie z tego prawa nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postgpowania o
udzielenie zamoéwienia ani zmiang postanowien umowy.

3) prawo zadania usunigcia Pani/Pana danych osobowych, w sytuacji, gdy
przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajgcego
z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wladzy publicznej;

prawo zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO. Zgloszenie zgdania
ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania.

Aby skorzystaé z powyzszych praw, nalezy skontaktowaé si¢ z Administratorem lub z
naszym inspektorem ochrony danych.

. Prawo wniesienia skargi do organu

Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujgcego si¢ ochrong danych osobowych, tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych.

. Wymog podania danych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy
przeslanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. Niepodanie
danych osobowych w zakresie wymaganym przepisami spowoduje pozostawienie
sprawy bez rozpoznania. Jezeli przestanka przetwarzania danych be¢dzie umowa,
podanie danych osobowych jest niezbedne do jej zawarcia. Niepodanie danych
spowoduje, ze umowa nie bedzie mogla by¢ zawarta.
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10. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda
profilowane, tj. dane osobowe konkretnej osoby nie bedg analizowane w taki sposob,
aby stworzy¢ dokladny opis jej preferencji i cech. (art. 22 RODO).
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