Zarzadzenie nr _7- /2022

Dyrektora Miejskiego OSrodka Pomocy Rodzinie
we Wioctawku
zdnia_/4 -?'fy‘c 2uicd 2022 roku
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W sprawie:
wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé

szacunkowa nie przekracza kwoty 130000 zi.

Na podstawie § 7 ust. 4 oraz ust. 5 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku
(Uchwata Nr X/69/2015 Rady Miasta Wioctawek z dnia 31 sierpnia 2015 r., zmieniona Uchwatg
Nr XVII/30/2016 z dnia 21 marca 2016 r. oraz Uchwata Nr XXVII/157/2016 z dnia 28 grudnia 2016

r.)

zarzadza sig, co nastepuije:

§ 1. Wprowadza sig Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa
nie przekracza kwoty 130000 zt.

§ 2. Zobowiazuje Kierownikéw do zapoznania wszystkich pracownikow z Regulaminem, o ktorym
mowa w § 1.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig kierownikowi Sekgji Administracji
| Zamoéwien Publicznych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i podlega podaniu do publicznej wiadomosci
poprzez ogtoszenie w Biuletynie Informacji Publicznej Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we
Wioctawku.



Regulamin udzielania zaméwien publicznych,

ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 zi

§1
Zakres zastosowania

1. Regulamin okresla zasady i procedury oraz obieg dokumentow Zwigzanych
z przeprowadzeniem postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych na dostawy,
ustugi 1 roboty budowlane w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie we Wioctawku,
ktérych wartos¢ szacunkowa, ustalona na podstawie przepisow ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych, nie przekracza kwoty 130 000 zt.

2. Przy udzielaniu zamdéwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow,
proporcjonalnosci i przejrzystoscei,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania $rodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz
umozliwiajacy terminows realizacj¢ zadaf, a takze zasady optymalnego
doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszego efektu z danych
naktadow.

3. W prowadzonym postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, oprocz
zapisOw niniejszego regulaminu nalezy przestrzega¢ wymagan wynikajacych z innych
aktow prawnych w szczego6lnosci:

1) ustawy o finansach publicznych,

2) Kodeksu cywilnego,

3) umowy o dofinansowanie,

4) dotyczgcych ochrony danych osobowych.

§2
Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:
1) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sa rzeczy

ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu,

O/r



2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

W szczegolnosei na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingi z opcjg lub bez opecji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie we Wioctawku.

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu
zaméwienia albo ofert¢ z najnizszg cena;

pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumieé kierownikéw Ilub
Koordynatoréw komérek organizacyjnych Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we
Wioctawku i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy,

regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielenia zaméwien
publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zk;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
1 wykonanie rob6t budowlanych, okreslonych w zataczniku II do dyrektywy 2014/24/
UE, w zalgezniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zalgcznika I
do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5
listopada 2002 r. w sprawie Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz.Urz. WE L
340 z 16.12.2002, str. 1, z pozn. zm.6)), zwanego dalej .» Wspélnym Stownikiem
Zamowien", lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za
pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajgcego;

umowie — nalezy przez to rozumieé¢ umowy odplatne zawierane migdzy
zamawiajacym a wykonawcg, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

ustugach — nalezy przez to rozumieé¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie s3 robotami
budowlanymi lub dostawami;

wartosci szacunkowej zaméwienia — nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towar6w i ustug, ustalone przez

zamawiajgcego z nalezyta starannoscia;



10) wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobg prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robdt budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie
ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamdwienia publicznego;

11) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miasto Wioclawek — Miejski
Osrodek Pomocy Rodzinie we Wloctawku, z siedziba we Wioctawku przy
ul. Ogniowej 8/10;

12) zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatna zawierang miedzy
zamawiajagcym a wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego

od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ushug;

§3
Wylaczenia
1. Wylgczone z obowigzku stosowania niniejszego regulaminu sa nastepujace
zamoOwienia publiczne:
1) ushugi dostarczania positkéw z Jadtodajni Miejskiej we Wioctawku
2) uslugi parkingowe,
3) ustugi hotelarskie i restauracyjne,
4) ushugi MPK Sp. z 0.0.
5) ustugi wywozu nieczystosci
6) ustugi z zakresu dziatalnodci tworczej lub artystycznej
7) zakup czasu antenowego lub audycji od dostawcéw audiowizualnych Iub
radiowych.
2. W szezegélnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze wyrazi¢
zgode na odstepstwa od stosowania niniejszego Regulaminu.
3. Postanowienia niniejszego Regulaminu nie maja zastosowania w przypadku
koniecznosci stosowania innych niz okreslone w postanowieniach niniejszego
Regulaminu procedur postgpowania, w tym zasad zwigzanych z wydatkowaniem

srodkow publicznych pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.



§4
Odpowiedzialnos$é

1. Odpowiedzialnym za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowad o udzielenie
zamOwienia publicznego objetych niniejszym Regulaminem jest kierownik
zamawiajacego oraz pracownicy merytoryczni lub inne osoby w zakresie, w jakim
powierzono im czynnos$ci w postepowaniu oraz czynnosci Zwigzane z
przygotowaniem postepowania.

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego jest bezstronne, dokonane z nalezyta
starannoscig zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
o0 udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z obowiazujagcymi w tym zakresie
przepisami prawa.

3. Pracownik merytoryczny za zgoda Kierownika Zamawiajacego moze wyznaczy¢ inng
osobg¢ do czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, lezacego w jego gestii.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, wobec osoby wyznaczonej ust. 2 stosuje sie
odpowiednio.

5. Cafa dokumentacja z postgpowania 0 zaméwienie publiczne jest przechowywana
u pracownika merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jego realizacje oraz

archiwizacje.

§5
Procedury udzielania zaméwien publicznych obejmuja:
1) zaméwienia o wartosci szacunkowej do 20 000 zt (whacznie),

2) zamowienia o wartodci szacunkowej powyzej 20 000 zt do 130 000 zt.

§6
1. Udzielenie zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej do 20.000,00 zt wlacznie,
prowadzona jest przez pracownika merytorycznego, bedacego dysponentem $rodkow
publicznych lub pracownika wyznaczonego przez Kierownika Zamawiajgcego.

2. Udzielenie zaméwief publicznych o wartosci szacunkowej powyzej 20.000,00 zt

//Q

prowadzona jest przez Sekcje Administracji i Zaméwien Publicznych.



3. Udzielenie zamoOwienn publicznych na roboty budowlane, dostawy materialow
biurowych, materiatdw eksploatacyjnych, drukéw, pieczatek, mebli, prenumeraty,
niezaleznie od wartosci szacunkowej zaméwienia, prowadzona jest przez Sekcje

Administracji i Zamowien Publicznych.

§7
Szacowanie warto$ci zamowienia

1. Wartos¢ szacunkowg zamowienia ustala si¢ z uwzglednieniem przepiséw Dziatu 1
Rozdziatu 5 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (dalej: Pzp), art. 28-36.

2. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej danego zamowienia nalezy w sposob szczegdlny
przestrzega¢ przepisOw Ustawy Pzp (art. 29) dotyczacych zakazu dzielenia
zamOwienia oraz zanizania jego wartosci w celu uniknigcia stosowania przepisow
Ustawy Pzp.

3. Przy ustalaniu wartosci zaméwienia nalezy uwzgledni¢ warto$é planowanych
zamOwien.

4. Po oszacowaniu wartosci zamowienia pracownik merytoryczny sporzadza notatke
z ustalenia warto$ci szacunkowej zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego
Regulaminu. Notatka wymaga akceptacji Kierownika Zamawiajacego.

5. ‘W celu okreslenia procedury udzielenia zamowienia pracownik merytoryczny zwraca
si¢ z wnioskiem do Sekcji Administracji i Zaméwiefi Publicznych sporzadzonym

zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do niniejszego regulaminu.

§8
Procedura udzielania zamdéwien o wartosci szacunkowej
do 20 000 z1 (wlgcznie)
Udzielenie zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej do 20 000 zt (wilacznie)
dokumentuje si¢ poprzez merytoryczne uzasadnienie celowosci zamdwienia na dowodzie
zakupu. Podstawa udzielenia takich zamdéwien jest zaakceptowana notatka z wartosci
szacunkowej, o ktérej mowa w § 7 ust. 4 oraz zaakceptowany wniosek o udzielenie

zamowienia, o ktérym mowa w § 7 ust. 5.



§9

Procedura udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej powyzej 20 000 zt do 130 000 z}

1.

2

Zaméwien publicznych o wartosei szacunkowej powyzej 20 000 zt do 130 000 zt

dokonuje si¢ na podstawie wniosku sporzadzonego przez pracownika

merytorycznego, ktérego zamowienie dotyczy, zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do

Regulaminu, zaakceptowanego przez Kierownika zamawiajgcego, wraz z adnotacja

Gléwnego Ksiggowego oraz Kierownika Sekcji Administracji i Zamoéwien

Publicznych, w celu okreslenia mozliwosci jego realizacii.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) szczegbélowy opis przedmiotu zaméwienia, przy zachowaniu zasad, o ktérych
mowa w art. 99 — 102 ustawy Pzp,

2) termin realizacji/wykonania zamoéwienia,

3) aktualng wartos¢ przedmiotu zamdéwienia,

4) date ustalenia wartosci zamdéwienia (nie wezesniej niz 3 miesigee przed dniem
rozpoczecia procedury o udzielenia zamdéwienia publicznego)

5) dane osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci zamowienia,

6) wysokos¢ srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje zaméwienia

7) kryteria oceny ofert,

8) dane o0sob odpowiedzialnych za realizacje zaméwienia,

9) zalaczony wzdr umowy zaakceptowany przez Radcg Prawnego.

. Udzielenia zamo6wien publicznych o wartosci szacunkowej powyzej 20 000 zt do

130 000 zt dokonuje si¢ w drodze zapytania ofertowego, okreslajgcego przedmiot
zamowienia 1 warunki jego realizacji oraz podaje sie termin i miejsce skladania ofert.
Przyklad zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
Zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w zalgczniku nr 4 do regulaminu, wymaga
zawsze akceptacji Kierownika Zamawiajacego.

Zapytanie ofertowe dokonywane jest w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

Zapytanie ofertowe moze by¢ wystane za posrednictwem poczty lub faksu lub droga
mailowg lub dostarczone osobiscie, wazne, aby druga strona potwierdzila fakt

otrzymania zapytania.



~

7.

10.

11.
12.

Zapytanie ofertowe musi zostaé¢ skierowane do co najmniej trzech wykonawcow

realizujacych przedmiot zamdwienia, w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci

Iub opublikowane na stronie zamawiajacego: www.bip.mopr.wloclawek.pl.

Zapytanie ofertowe zawiera w szczegdlnosci:

1) nazwe i adres zamawiajacego wraz z numerami telefonu i/lub faksu oraz adresem
poczty elektronicznej;

2) nazwe 1 adres zapraszanego wykonawcy, chyba ze zapytanie ofertowe
zamieszczane jest na stronie internetowe;;

3) okreslenie sposobu komunikowania si¢ — pisemnie lub drogg elektroniczng, ze
wskazaniem osoby uprawnionej do kontaktu;

4) jednoznaczny i szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia, wymagan, warunkow
realizacji zamowienia;

5) kryteria ocena ofert,

6) wzor umowy

7) informacje o terminie (okresie) realizacji zamdwienia;

8) informacj¢ o formie, sposobie i terminie na zlozenie oferty cenowej, w tym
0 sposobie przedstawienia ceny.

9) klauzule informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Wykonawcy skladajg oferty w formie pisemnej w terminie i miejscu okreslonym

w zapytaniu ofertowym — osobiscie lub przesylka pocztowa. Oferty powinny byé

zlozone w zamknietej kopercie z oznaczeniem, jakiego zapytania ofertowego dotycza.

Otwarcia 1 oceny ofert dokonuje pracownik Sekcji Administracji 1 Zamoéwien

Publicznych. Osoby dokonujgce otwarcia i oceny ofert oraz wszystkie osoby

przygotowujace postgpowanie zobowigzane sg do zlozenia oswiadczenia, o ktérym

mowa w zalgczniku nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Dla skutecznosci przeprowadzonego postgpowania wystarczy ztozenie jednej oferty.

Pracownik, o ktérym mowa w ust. 10 wskazuje wykonawce, ktéry zaoferowat

najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia.

. W przypadku, gdy dwie lub wigce] ofert otrzyma takg samg najwicksza liczbe

punktéw, Zamawiajgcy zwraca si¢ do Wykonawcdw o zlozenie oferty dodatkowe;.

Cena oferty dodatkowej nie moze by¢ wyzsza niz cena oferty pierwotne;.



14.

15.

16.

W przypadku uznania przez Zamawiajacego, iz cena lub koszt lub ich istotne czesci
sktadowe sg razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub budza
watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia
zgodnie z wymaganiami zawartymi w zapytaniu ofertowym, Zamawiajacy zwraca sie
do Wykonawcey o zlozenie wyjasnien w tym zlozenia dowodéw w zakresie wyliczenia
ceny lub kosztu lub ich czgsci skladowych. Obowigzek wykazania, ze oferta nie
zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy.
Z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia sporzadza sie protokét
zgodnie z zalacznikiem nr 6, ktéry wraz z towarzyszaca dokumentacja przekazuje
kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia.
Zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego protokél — z przeprowadzonego
zapytania ofertowego jest podstawa do zawarcia umowy na realizacje przedmiotu
zamoOwienia.
§ 10

Udzielenie zamowienia
Udzielenie zaméwienia w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego nastepuje
poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe podpisuje kierownik
zamawiajacego.
Umowe sporzadza si¢ co najmniej w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z
ktdrych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla
zamawiajacego.
Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w wyniku zamieszczenia zapytania ofertowego
na stronie internetowej zamawiajgcego, informacje o udzieleniu zaméwienia
zamieszcza si¢ na stronie internetowej zamawiajacego niezwlocznie po zawarciu
Umowy.
Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w wyniku pisemnego zapytania ofertowego,
informacj¢ o udzieleniu zaméwienia przekazuje si¢ pisemnie lub drogg elektroniczng
niezwlocznie po zawarciu umowy wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie

ofertowe.



5. W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje si¢ nazwe (firmeg) albo imi¢ i nazwisko,

siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze ceng wybrane]

oferty, albo cen¢ i inne dane objete kryteriami oceny ofert.

6. W przypadku, gdy w terminie skladania ofert nie wptyneta Zadna oferta, postepowanie

uniewaznia sie i dopuszcza si¢ mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji ceny z jednym

wybranym wykonawcg. Zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego protokot

z negocjacji jest podstawg do zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

§11

Odrzucenie oferty

W przypadku gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wplynie oferta, co do ktérej zachodza

przestanki odrzucenia z powodu:

)
2)
3)

4)
3)

niezgodnosci jej tresci z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym,
niewaznosci na podstawie odrgbnych przepisow,

sporzgdzenia lub zlozenia w sposéb niezgodny z wymaganiami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym,

razaco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

btedéw w obliczeniu ceny,

Zamawiajacy odrzuca oferte.

§12

Uniewaznienie post¢powania

1. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowaniu na kazdym jego etapie.

2. Postepowanie uniewaznia si¢ w szczegdlnosci gdy:

1)
2)
3)

4)

nie wplyneta zadna oferta

nie wplynela zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu,

cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza
kwote, ktérg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,
chyba ze zamawiajacy moze zwickszy¢é te¢ kwote do ceny Ilub kosztu
najkorzystniejszej oferty;

w przypadku gdy zlozone oferty dodatkowe otrzymaja takg samg liczbg punktow;



1.

5) wystgpita zmiana okolicznosci, powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
realizacja zamdéwienia nie lezy w interesie zamawiajacego czego nie mozna bylo
przewiedziec;

6) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajgce] uniewaznieniu umowy Ww sprawie zamodwienia
publicznego;

7) przed wylonieniem wykonawcy zachodzi konieczno$é istotnej modyfikacji

w przedmiocie zamowienia.

§ 13

Postanowienia koncowe
Pracownik merytoryczny przechowuje calos¢ dokumentacji zwigzanej
z przygotowaniem i prowadzeniem zamoéwienia, do momentu przekazania jej do
sktadnicy akt. Archiwizacja dokumentacji odbywa si¢ na podstawie odrebnych
przepisow.
Niezwtocznie, nie pdzniej niz 3 dni, po udzieleniu kazdego zamdwienia, pracownik
merytoryczny odpowiedzialny za jego udzielenie jest zobowigzany przekaza¢ droga
elektroniczng do Sekcji Administracji 1 Zamowien Publicznych informacje o
udzieleniu zamowienia zgodnie z zalgcznikiem nr 7 do niniejszego Regulaminu,
zawierajgcg w szczegolnosei:
1) numer umowy — o ile taki nadano,
2) date 1 miejsce zawarcia umowy,
3) okres obowigzywania umowy,
4) oznaczenie stron umowy, w tym przedstawicieli stron,
5) okreslenie przedmiotu umowy,
6) warto$¢ przedmiotu umowy,
7) informacje o Zrédtach i wysokodci wspotfinansowania przedmiotu umowy.
Pracownik merytoryczny, odpowiedzialny za udzielenie zamoéwienia, przekazuje
niezwlocznie, jednak nie pdézZniej niz w ciggu 3 dni, do Sekcji Administracji i

Zamowien Publicznych informacj¢ o uzupelnieniu lub zmianie umowy zawarte] w



drodze zamowienia publicznego, rozwiazaniu za zgoda stron takie] umowy, jak
rowniez informacj¢ o odstapieniu od tej umowy, jej wypowiedzeniu lub wygasnieciu.

4. Zamoéwienia udzielane na podstawie niniejszego regulaminu podlegaja rejestracji
w rejestrze prowadzonym przez Sekcje Administracji i Zaméwien Publicznych, .

5. Faktury lub rachunki za udzielone zamoéwienia przed przekazaniem do Dziatu
Finansowo-Ksiegowego celem dokonania zaptaty, powinny by¢ przedlozone do Sekcji
Administracji i Zaméwien Publicznych, celem potwierdzenia udzielenia zaméwienia
zgodnie z niniejszym Regulaminem.

6. Pracownicy merytoryczni, bedacy dysponentami srodkéw publicznych, nie pdZniej niz
w terminie 14 dni od dnia uchwalenia przez Rade Miasta Wioclawek budzetu
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku na dany rok kalendarzowy,
przekazuja do Sekcji Administracji i Zaméwien Publicznych informacje o
planowanych zamoéwieniach, jakie przewidujg udzieli¢ w danym roku budzetowym.

7. Plan, o ktéorym mowa w ust. 6 zawiera w szczegélnosci informacje dotyczace:

1) przedmiotu zaméwienia,

2) rodzaju zamowienia wg podziatu na: roboty budowlane, dostawy, ustugi,

3) orientacyjng warto$¢ zamdwienia,

4) przewidywany termin wszczgcia postgpowania w ujeciu kwartalnym lub
miesiecznym.

8. Sekcja Administracji i Zamowien Publicznych, na podstawie otrzymanych planow,
o ktérym mowa w ust. 6, sporzadza Plan zaméwien publicznych Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie we Wloctawku na dany rok kalendarzowy, ktéry przekazuje do

akceptacji Gtéwnego Ksiggowego i Kierownika Zamawiajgcego.

Nie ze zasjirzezen
pod-wzglgdem ym

Piotp/Rzephka




Zalgeznik nr1
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartoéé szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 z1

(nazwa komérki organizacyjnej reprezentowanej przez pracownika merytorycznego)

Nr sprawy

Notatka z dnia
z ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia

Opis przedmiot zamowienia

(Szezegblowosé opisu zaméwienia zaleina od rodzaju zamdéwienia, moina opisaé w zalgezniku do notatki)

Termin realizacji/wykonania zamowienia

(Nalezy podaé wymagany termin realizacji danego przedmiotu zaméwienia oraz sposob realizacji zaméwienia: jednorazowo, sukcesywnie
i przewidywane terminy na udzielenie zaméwiert tozsamych z przedmiotem zaméwienia w odrebnych postepowaniach)

Wartoéé szacunkowg ustalano na podstawie:

(nalezy podaé sposéb ustalenia wartoéci szacunkowej zgodnie z ustawa Pzp)

Zapytania o podanie wartoéci szacunkowej skierowano do nizej wymienionych potencjalnych

wykonawcow
Data Forma Potwierdzenie
Lp. Nazwa i adres wykonawey skierowania | skierowania Slﬂer;:twa{na
i 1 Za anla
Zapytanla zapytama [zg];g}x)ik do notatki)
1.
2.
3.

Jedli nie skierowano zapytania do wykonawcdw nalezy podaé przyczyne uzasadniajgca

Informacje, dotyczaca wartoéci szacunkowej uzyskano od (nalezy dolqczyé dokumenty potwierdzajce
ponizsze informacje, nawet jezeli sq to dane z katalogdw, taryfikatoréw lub tez innych danych dostepnych w Internecie)
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. Oferowana :
Lp. Nazwa i adres wykonawcy P ;;(;z};yskama wartosé 5 Zajﬁgfga &
Y netto/brutto
1.
2;
3.

oraz z nastepujacych Zrodet:

6. Wyliczenie wartosci szacunkowej

(Nalezy ustalié na podstawie otrzymanych odpowiedzi, opisujqe prayjety sposéb do wyliczenia: $rednia z otraymanych cen, itp.,
uwzgledniajqe wszystkie planowane zamdéwienia tozsame z przedmioter zaméwienia do udzielenia w roku budzetowym)

7. Warto$¢ zamoéwienia wynosi zl netto (slownie:

8. Warto$¢ zamobwienia w euro wynosi ; przeliczona zgodnie z obowigzujacym
przelicznikiem, ustalonym przez Prezesa Rady Ministréw w formie rozporzadzenia.

9. Za}qczniki (wymienié dokumenty stanowigcee podstawe sporzqdzenia notatki)

data i podpis osoby sporzadzajacej notatke

data i podpis pracownika merytorycznego

10. Dyrektor

Zatwierdzam / nie zatwierdzam

data i podpis Dyrektora

u.  Informacje o aktualizacji notatki (data, numer)




Zalgeznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych
warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 z!

(nazwa komérki organizacyjnej reprezentowanej przez pracownika merytorycznego)

Nr sprawy

Whniosek z dnia
w celu okreglenia procedury udzielenia zaméwienia publicznego

1. Opis przedmiot zaméwienia

(Szczegélowosé opisu zaméwienia zaleina od rodzaju zaméwienia, mozna opisaé w zalgezniku do wniosku)

2. Termin realizacji/wykonania zamdwienia

(Nalezy podaé wymagany termin realizacji danego przedmiotu zamdwienia oraz sposéb realizacji zaméwienia: jednorazowo, sukeesywnie))

3. Warto$¢ niniejszego zamowienia wynosi zl netto (stownie:
)
data i podpis pracownika merytorycznego
Wypeinia pracownik Sekcji Administracji i Zaméwieri Publicznych
s.  Informacja o warto$ci zaméwien tozsamych, na dzie ztozenia wniosku :
5.  Wartoé¢ zamoéwien tozsamych w euro wynosi ; przeliczona zgodnie z
obowigzujacym przelicznikiem, ustalonym przez Prezesa Rady Ministréw w formie

rozporzadzenia.
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6. Procedura udzielenia zaméwienia:

data i podpis pracownika do spraw zaméwien publicznych

1]
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Zalgeznik nr 3
do Regulaminu udzielania zaméwied publicznych,
ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 zt

(nazwa wnioskujacego)

NI SPIAWY: o

_ Wniosek o wszezegcie postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego ponizej 130.000,00 z}

1. Nazwa zamOwienia oraz rodzaj zaméwienia (dostawy, ushugi, roboty budowlane)

2. Opis przedmiotu zamoéwienia z oznaczeniem CPV i terminu realizacji

CPV:
Termin realizacji:

(dla robét budowlanych — kosztorys inwestorski, projekt, preedmiar prac; dla dostaw i ustug opis przedmiotu zamowienia ilosciowy, rodzajouwy,
warunki i terminy przechowywania, warunki techniczne, sposéh realizacji, wymagania dodatkowych ustug i robét, oraz inne majqce istotny
wplyw na wybér wykonawey; do wniosku zalgezyé szezeg6lowq charakterystyke przedmiotu zaméwienia)

3. Uzasadnienie celowoéci udzielenia zaméwienia, wskazanie powodu

4. Warto§¢ zaméwienia bedacego przedmiotem niniejszego postepowania

PLN
Warto$¢ szacunkowanetto | zl netto
Budzet Osrodka:
Rozdzial §
Kwota, jaka zamawiajacy przeznacza na Rozdzial §
realizacje przedmiotu zaméwienia (brutto) Rozdzia §
Rozdzial §
Inne:

5. Podstawa ustalenia wartoéci zaméwienia publicznego
Data ustalenia wartosci zaméwienia:

Nr notatki z ustalenia wartoéci zaméwienia:

Osoba dokonujaca ustalenia wartoéci: ...
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6. Proponowane warunki przedmiotowe i podmiotowe
Warunki, ktére powinien spelniaé wykonawca
odnoszace sie do niego samych, jak i przedmiotu
zamowienia

Dokumenty zadane od wykonawe6w na potwierdzenie
stawianych warunkow

" Okreslenie warunkn i Nazwa dokumentu

7. Proponowane kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia procentowego
Sposéb oceny

Okreslenie wagi

Nazwa Kryterium :
procentowe]

(najtarisza cena lub podanie wzoru wyboru oferty)

8. Istotne postanowienia umowne

(okreslié numer zalgeznika ktéry bedq stanowily istotne postanowienia umowne)

9. W przypadku okreslonym w §3 ust.2 Regulaminu

(Nalezy podaé zaistniale okolicznosci, wskazaé ich miejsce oraz preyezyny)

10. Zalaczniki do wniosku

11. Odpowiedzialnoé¢ 0sob wykonujacych czynnoéci w postepowaniu

Dotyczy zaméwien na dostawy 1 ustugi

a. Przyjmuje odpowiedzialnoéé za opis przedmiotu zamowienia.

data, podpis

b. Przyjmuje odpowiedzialnoéé za ustalenie wartosci zaméwienia.

data, podpis

Dotyczy zamowieri na roboty budowlane
c. Oswiadczam, ze wykonanie opisu przedmiotu zaméwienia na roboty budowlane zostalo zlecone
nastepujacej osobie/om posiadajacej wymagane uprawnienia:

(podaé imig i nazwisko, numer uprawnien oraz rodzaj sporzqdzonej dokumentacji)

ctr o



d. Oswiadczam, ze sporzadzenie kosztorysu inwestorskiego, na podstawie ktorego ustalono wartosé
zamowienia zostal zlecone nastepujacej osobie/om posiadajgcej wymagane uprawnienia:

(podaé imie i nazwisko, numer uprawnier: oraz rodzaj sporzqdzonej dokumentacji)

data, podpis pracownika merytorycznego

12. Opinia Glownego Ksiggowego o zabezpieczeniu $rodkéw na realizacje zaméwienia:

data, podpis Gléwnego Ksiegowego

13. Kierownik Sekeji Administracji

a. Zgodno$¢ wniosku z Regulaminem

b. Okreslenie warto$ci zamoéwienia w skali Oérodka na dzieh zlozenia wniosku

data, podpis Kierownika Sekeji Administracji

14. Dyrektor
a. Zatwierdzam do realizacji / nie zatwierdzam do realizacji

data i podpis Dyrektora

b. Zatwierdzam wniosek i wyrazam zgode na odstapienie od trybu udzielenia zaméwienia w formie
zapytania ofertowego, z powodéw okreslonych w pkt 9 wniosku.

data i podpis Dyrekiora

otr a



15. Rejestracja wniosku
Whpisano do rejestru zaméwien publicznych do 130.000 zi, pod numerem

zgodnie z kolejnoécig sprawy w teczce rejestru.

data, podpis Kierownika Sekeji Administracji

1]
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Zalgeznik nr 4
do Regulaminu udzielania zaméwied publicznych,
ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 zt

Nr sprawy:

Wykonawcy
wg rozdzielnika

Miejski O$rodek Pomocy Rodzinie we Wloclawku, zaprasza do zlozenia oferty

Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia i istotne warunki realizacji w/wym.
ushugi zawierajg zalaczniki do niniejszego zaproszenia.

Prosimy o zlozenie oferty na zalaczonych drukach .................. (sposéb ztozenia
oferty), w terminie do dnia................... roku do godziny ............... ,

Niniejsze jest zapytaniem ofertowym, w wyniku ktérego, zostanie wybrana
oferta najkorzystniejsza.

Serdecznie dziekujemy za zainteresowanie.

Zalaezniki:

.............................

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)




II.

Zapytanie ofertowe na ........ S Ao

Opis przedmiotu zamdwienia.

Wymagane dokumenty

Na potwierdzenie spelniania wymagai Wykonawca zobowigzany jest wraz
z wypeinionym formularzem oferty (na zataczonym druku( ztozy¢):

|

3

Dokumenty zlozone w formie kopii musza byé poswiadczone za zgodno$é
zoryginalem przez upowaznionego do reprezentowania ~ Wykonawcy
przedstawiciela.

Kryterium oceny ofert i wybér oferty najkorzystniejszej.

1. We wstepnej analizie oferty zostang ocenione wg kryterium cena oferty brutto.
Oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéw zostanie sprawdzona pod
wzgledem kompletnosci i spelniania wymogow formalnych.

2. Przy wyborze oferty zamawiajacy kierowat si¢ bedzie:

a. Kryterium cena oferty brutto — waga ........ %

W trakcie oceny ofert Zamawiajacy bedzie przyznawat ocenianym ofertom punkty wg
nastgpujacego wzoru:

Przez kryterium ......................... rozumie Sig .................

3. Oferty oceniane beda odrebnie dla kazdej z czesci postepowania —
alternatywnie.

4. Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jakg moze
uzyskac oferta wynosi 100 pkt.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé uzupeknienia oferty, na wniosek
Zamawiajacego.

6. Oferty niespelniajace wymogéw formalnych zostang odrzucone, o czym
Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, podajac uzasadnienie. Zamawiajacy nie
odpowiada za braki formalne ofert i ich skutek.

7. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz
otrzyma najwyzsza liczbe punktow.

8. Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

9. Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na to, ze
dwie lub wigcej ofert uzyska takg samg liczbe punktow, Zamawiajacy zaprosi
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=

a.

b.

C.

wykonawcéw do zlozenia oferty dodatkowej. Wartos¢ oferty dodatkowej nie
moze by¢ wyzsza niz wartos¢ oferty pierwotne;.
10. W przypadku gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wplynie oferta, co do
ktérej zachodzg przestanki odrzucenia z powodu:
a. niezgodnosci jej tresci z warunkami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym,
b. niewaznosci na podstawie odrebnych przepisow,
c. sporzadzenia lub zlozenia w sposéb niezgodny z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym,
d. razaco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
e. bledéw w obliczeniu ceny,
Zamawiajacy odrzuca oferte.

Informacja o uniewaznieniu post¢powania

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zam6wienia, jezeli:

nie wplyneta zadna oferta

nie wpltynela zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu,

cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza
kwote, ktéra zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
chyba ze zamawiajacy moze zwiekszyé t¢ kwote do ceny Ilub kosztu
najkorzystniejszej oferty;

w przypadku gdy zloZone oferty dodatkowe otrzymajg takg samg liczbe punktéw;
wystgpila zmiana okolicznosci, powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
realizacja zaméwienia nie lezy w interesie zamawiajacego czego nie mozna bylo
przewiedzie¢;

postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy W sprawie zamoOwienia
publicznego;

przed wylonieniem wykonawcy zachodzi konieczno$¢ istotnej modyfikacji
w przedmiocie zamoéwienia;

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

oczywiste omyiki pisarskie,

oczywiste omylki rachunkowe, z uwzgle;dmemem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

inne omy1ki, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty,

0 czym niezwlocznie zawiadamia wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

VIL

Skladanie i otwarcie ofert.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ z zachowaniem: formy
pisemnej lub elektronicznie (nalezy wybrac).

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.
Korespondencj¢ zwigzang z niniejszym postgpowaniem nalezy kierowaé na adres:
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie we Wioctawku

ul. Ogniowa 8/10

87-800 Wloctawek

badz elektronicznie na adres: ...............oeveniiniinnnnnn..

Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami po stronie zamawiajgcego
| L B

Oferte nalezy zlozy¢ ............ocoeeennn... (podaé sposob zlozenia oferty), w
terminie do ............ dogodz. ..............



6. Wskazane jest, aby kazda zawierajaca jakakolwiek treé¢ strona oferty byla
podpisana lub parafowana przez Wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty,
a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupehienie, nadpisanie,
zamazanie korektorem itp. powinny byé parafowane przez Wykonawce.
7. Oferty sktadane po terminie zostang zwrdcone bez otwierania.
8. Otwarcie ofert nastapi w miejscu ich skladania, dnia ............. 080dz. ...............
VIII. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Realizujgc wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119.1) w sprawie ochrony os6b fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanego dalej Rozporzadzeniem, informujemy
o0 zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przyshugujacych Pani/Panu
prawach z tym zwigzanych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych (dalej Administrator) jest Miejski
Osrodek Pomocy Rodzinie we Wioctawku z siedziba we Wioctawku przy ul. Ogniowej
8/10, nr telefonu 54 423-23-00, adres e-mail: sekretariat@mopr.wloclawek.pl., w
imieniu ktérego dziata Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku.

2. Administrator wyznaczy} Inspektora Ochrony Danych Osobowych (IOD), z ktérym
mozna si¢ skontaktowa¢ pod adresem Miejski Ogrodek Pomocy Rodzinie we
Wioctawku, ul. Ogniowa 8/10, 87-800 Wioctawek, mailowo: iod@mopr.wloclawek.pl
Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwiazanych z
przetwarzaniem danych.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenic zaméwienia publicznego na
.......................................... O  .eeeeieiiiiiieieiieiene.,,  DODIZE]  progu
stosowania ustawy Pzp, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp (Dz.U. z 2019, poz.
2019 ze zm.) oraz zgodnie z art. 5-6 ustawy z 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach. (Dz.U. z 2020 . poz. 164 ze zm.).

4. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres........ lat, liczac od
pierwszego stycznia roku nastepujgcego po roku, w ktérym zakonczylo sie
postgpowanie o udzielenie zaméwienia, zgodnie z Instrukcja kancelaryjna Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioclawkuy, wprowadzong zarzadzeniem nr 8/2014
Dyrektora MOPR we Wioclawku z dnia 18 marca 2014r. Okres wskazany powyzej
moze zosta¢ przedtuzony do czasu, uplywu okresu przedawnienia ewentualnych
roszczen, jesli przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne do dochodzenia lub
obrony przed takimi roszczeniami lub jezeli przetwarzanie jest niezbedne na podstawie
innych przepiséw prawa.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych begdg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o ustawe o dostepie do
informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 2176).

6. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego.

Administrator nie przewiduje przekazywaé danych osobowych do panstw trzecich.
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7.

10.

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych 1 podejmowaniem
zautomatyzowanych decyzji

Przystuguja Pani/Panu nastg¢pujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych
osobowych:

1) prawo dostgpu do Pani/Pana danych osobowych;

2) prawo zadania sprostowania Pani/Pana danych osobowych zgodnie z art. 16 RODO,
jednak skorzystanie z tego prawa nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postgpowania o
udzielenie zamoéwienia ani zmiang postanowien umowy.

3) prawo zadania usunigcia Pani/Pana danych osobowych, w sytuacji, gdy
przetwarzanie danych nie nastgpuje w celu wywiazania si¢ z obowigzku wynikajacego
z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej;

prawo zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO. Zgloszenie zgdania
ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia tego postepowania.

Aby skorzystaé¢ z powyzszych praw, nalezy skontaktowaé si¢ z Administratorem lub z
naszym inspektorem ochrony danych.

Prawo wniesienia skargi do organu

Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujgcego si¢ ochrong danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Wymég podania danych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy
przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. Niepodanie
danych osobowych w zakresie wymaganym przepisami spowoduje pozostawienie
sprawy bez rozpoznania. Jezeli przestanks przetwarzania danych bedzie umowa,
podanie danych osobowych jest niezbedne do jej zawarcia. Niepodanie danych
spowoduje, ze umowa nie bedzie mogta by¢ zawarta.

Pani/Pana dane nie bgda przetwarzane w sposOb zautomatyzowany i nie beda
profilowane, tj. dane osobowe konkretnej osoby nie bgdg analizowane w taki sposéb,
aby stworzy¢ doktadny opis jej preferencji i cech. (art. 22 RODO).

(podpis Kierownika Zamawiajacego)




Zalgeznik nr 5
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych warto§é szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 zt

Nr sprawy:

pieczed zamawiajacego

Oswiadczenie: !
Imie (imiona)
Nazwisko
Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania o§wiadczam, ze:

1)

2)

3)

4)

3)

nie ubiegam sie o udzielenie zamdéwienia;

nie pozostaje w zwigzku malzefiskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany
z tytulu przystapienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czionkami
organow zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia;

przed uplywem 3 lat od dnia wszczgcia postepowania o udzielenie zamdwienia nie pozostawalem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bylem czlonkiem organéw zarzadzajacych lub
organéw nadzorczych wykonawcy ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

nie pozostaj¢ z Zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

nie zostalem prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem
o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

(podpis)

W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktorej mowa w pkt ...... ?, podlegam wylgczeniu z niniejszego
postepowania.

(podpis)

! Zaznaczy¢ whasciwe.
2 Wymieni¢ pkt od 1 do 5, jezeli dotyczy.




Zalaczniknr 6
do Regulaminu udzielania zaméwier publicznych,
ktéryeh wartosé szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 z}

(nazwa komérld organizacyjnej reprezentowanej przez pracownika merytorycznego)

Nr sprawy:

Protokét z przeprowadzonego zapytania ofertowego
w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego ponizej 130.000 z}

1. Pracownik merytoryczny

................................

...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

4. Wniosek o wyrazenie zgody na realizacje zaméwienia zostal zatwierdzony do realizacji
dnia ....cccreernennnnen, i zarejestrowany dnia.....................

5. Procedura udzielenia zaméwienia
Zamowienie prowadzono na podstawie ................ regulaminu.

6. Wykonawcy zaproszeni do skladania ofert — nie zostali zaproszeni

Dnia ..... zaproszono pisemnie do skladania ofert nastepujacych wykonaweow:
Forma dostarczenia
Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy zapytania ofertowego

7. Ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej
Formularz zapytania ofertowego zostat zamieszony w BIP MOPR dnia: ..................

8. Termin skladania ofert

Termin skladania ofert uplynat w dniu................. 0 8odz. ......cvvune.
9. Zlozone oferty niepodlegajace odrzuceniu:
Do uplywu terminu sktadnia ofert wplynely ............ oferty:
Nitier Cena brutto oferty
oy Nazwa/firma i adres wykonawcy (uwzgledniajgce oczywiste
il bledy rachunkowe)
L
B,
3




10.Ocena punktowa ofert (sposréd ofert nieoodrzuconych)

11. Spelnianie warunkéw

12.Najkorzystniejsza oferta

Jako najkorzystniejsza oferte wybrano:

Uzasadnienie:

data, sporzadzit

data, podpis pracownika merytorycznego

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam*

13. Umowa
Umowa zostala zawarta w dniu

(data i podpis Dyrektora MOPR)

na kwote

data, podpis pracownika merytorycznego
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