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Zarzadzenie nr 55 /2021
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
weJWioc.tawku
zdnia_5/ ayis ol 14l oL 2021 roku

h

W sprawie:
zmiany zarzadzenia w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dowodéw
finansowo-ksiegowych w Miejskim O$rodku Pomocy Rodzinie we Wioctawku

Na podstawie § 7 ust. 4 Statutu Miejskiego O$rodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku ( Uchwata Nr
X/69/2015 Rady Miasta Wioctawek z dnia 31 sierpnia 2015 r., zmieniona Uchwatg Nr XVI1/20/2016 z
dnia 21 marca 2016 r. oraz Uchwata Nr XXVI11/157/2016 z dnia 28 grudnia 2016 1.), art. 10 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (t. Dz.U. z 2021 r. poz. 217 z p6zi. zm.), art. 68 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t,j. Dz.U. z 2021 r. poz. 305 z pdzn. zm. )

Zarzadza sig, co nastepuije:

§1.1. W Zarzadzeniu nr 30 /2016 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we
Wioctawku z dnia 2 listopada 2016 roku w sprawie wprowadzenia tekstu jednolitego instrukcji obiegu
I kontroli dowodéw finansowo-ksiggowych w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie we Wioctawku,
zmienionym Zarzadzeniem nr 7/2019 z dnia 25 lutego 2019 . wprowadza sie nastepujacy zmiang:

- W rozdziale IV — Dokumentowanie rozliczen finansowych —
Windykacja naleznosci otrzymuje brzmienie:
Windykacja naleznosci.

1. W przypadku stwierdzenia faktu nienaleznie pobranego $wiadczenia pracownik realizujgcy
zadania merytoryczne rozpoczyna procedure zgodnie z obowigzujacymi  przepisami
zmierzajgca do wyegzekwowania naleznosci.

2. W przypadku oséb nadal korzystajacych z zasitkéw zgodnie z przepisami potracenie
nienaleznie pobranych $wiadczen, jest dokonywane z biezgcych wyptat pienieznych.

3. Biorac pod uwage sytuacje materialng, wiekowa lub zdrowotng Swiadczeniobiorcy, kierownicy
dziatow i sekcji realizujacych zadania na rzecz mieszkancow miasta (kontakt z podopiecznym,
przyznawanie $wiadczen - zasitkéw, wydawanie decyzji), na prosbe osoby zainteresowanej,
moga wystapi¢ z wnioskiem do dyrektora jednostki o odroczenie sptaty naleznosci, roziozenie
na raty, badz jej umorzenie.

4. O wszystkich dziataniach wymienionych w pkt 1-3 nalezy niezwlocznie na pismie powiadomi¢
pracownika Dziatu Finansowo - Ksiegowego.

9. Gdy diuznik juz nie otrzymuje pomocy finansowej z MOPR i nie kwalifikuje sie do mozliwosci
opisanej z pkt 2 lub 3 pracownicy merytoryczni przekazujg niezwiocznie na pismie do Dziatu
Finansowo — Ksiggowego szczegélowa dokumentacje/decyzie dtuznika zawierajaca (imig,
nazwisko, PESEL, adres zamieszkania, imiona rodzicéw, kwote zadfuzenia, date powstania
atugu, rodzaj naleznosci oraz ewentualnych odsetek), celem biezacej ewidencji zadiuzenia
| wszczecia procedury jej wyegzekwowania.
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Naleznos¢ staje sie zalegloscig nastepnego dnia po uptywie terminu ptatnosci (jezeli termin
pfatnosci przypada na dzier wolny od pracy, terminem pfatnosci jest nastegpny dzief roboczy).
W przypadku nie uregulowania naleznosci, na wniosek Dziatu Finansowo-Ksiegowego,
kierownik komérki organizacyjnej realizujacej zadania z zakresu przyznawania pomocy
finansowej zgodnie z adresem zamieszkania diuznika, zleca przeprowadzenie wywiadu na
temat diuznika i jego sytuacii materialno-zdrowotnej.

W przypadku braku splaty w wyznaczonym w decyzji terminie pracownik Dziatu Finansowo —

Ksiggowego zajmujacy sie windykacjg na podstawie upomnienia/wezwania, wystepuje do

diuznika o uregulowanie zadtuzenia wobec jednostki podajac kwote zadiuzenia.

Upomnienie/ wezwanie do zapfaty jest sporzadzane w dwoch egzemplarzach, z czego jeden

wysytany jest do diuznika za zwrotnym potwierdzeniem odbioru przesytki, a drugi pozostaje

w aktach sprawy diuznika.

Kierownicy i pracownicy komédrek organizacyjnych sg zobowiazani do udzielenia odpowiedzi

w ciggu 30 dni od daty otrzymania wniosku.

Dalsze postepowanie jest uzaleznione od tresci uzyskanej informacji na temat diuznika i jego

sytuacji bytowej:

a) jesli kierownik wraz z pracownikiem wnioskuja o umorzenie zadtuzenia z uwagi na znaczne
pogorszenie sytuacji bytowej, zdrowotnej lub innej przyczyny, ktéra uniemozliwia
uregulowanie zadiuzenia, sprawa jest kierowana do radcy prawnego i dyrektora jednostki
poprzez ziozenie kompletu dokumentéw diuznika, celem wydania opinii i ostatecznej
decyzj,

b) umorzenia dokonuje sie w sytuacji:

- zgonu dfuznika i braku masy spadkowej,

- braku mozliwo$ci ustalenia osoby dtuznika lub jego miejsca zamieszkania/ pobytu,

- egzekucja zadtuzenia zagraza egzystencii diuznika,

- koszty dochodzenia przewyzszajg naleznosé,

- egzekucja zadtuzenia niweczytaby skutki udzielanej pomocy,

- Uzasadnionego przypuszczenia, ze dochodzenie naleznosci lub postepowanie
egzekucyjne stanie sie nieskuteczne,

c) akceptacja wniosku przez radce prawnego wraz z decyzjg dyrektora jednostki, korzystng
dla diuznika, powoduje umorzenie zadiuzenia gtéwnego wraz z pozostatymi kosztami,

d) w przypadku watpliwosci wyrazonej w opinii radcy prawnego spawa ponownie kierowana
jest do wiasciwej komorki organizacyjnej celem powtornego rozpatrzenia lub uzupetnienia
informacji juz przekazanej. Po otrzymaniu nowych danych sprawa wraca do radcy
prawnego. W przypadku wydania opinii korzystnej dla duznika, zadiuzenie decyzjg
dyrektora jednostki podlega umorzeniu. Natomiast wydanie opinii o dalszej egzekugiji
powoduje skierowanie sprawy do komornika tytutem wykonawczym,

e) w przypadku uzyskanej informacji wynikajacej z wywiadu pracownika socjalnego o braku
zastrzezen do sytuacji zdrowotno - bytowej diuznika, pracownik DFK podejmuje
natychmiastowe dziatania zmierzajace w kierunku wszczecia egzekuciji komorniczej.

Roziozenie zalegtosci na raty lub odroczenie terminu sptaty moze nastgpi¢ na wniosek dtuznika

tylko w uzasadnionych przypadkach gdy rokuje to sptate zadtuzenia w catosci.

W przypadku braku splaty raty lub przekroczenia terminu spfaty, sktadany jest wniosek do

kierownika komérki organizacyjnej realizujacej zadania z zakresu przyznawania pomocy

finansowej zgodnie z adresem zamieszkania diuznika, celem przeprowadzenia wywiadu na
temat diuznika i jego sytuacji materialno- zdrowotnej.
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Brak sptaty odroczonej naleznosci lub raty w ustalonym terminie oraz brak wyjasnienia
powoduje natychmiastowa wymagalnos¢ poprzez egzekucje komornicza,

Przed wystawieniem tytutu wykonawczego pracownik windykacji sprawdza, czy diuznik dokonat
wptaty przelewowej lub gotowkowej zalegtosci.

Tytuty wykonawcze sg numerowane narastajgco w danym roku kalendarzowym
| ewidencjonowane w prowadzonej do tego celu ewidencii.

Tytut wykonawczy pracownik windykacji sporzadza w aplikacji eTW udostepnionej przez
Ministerstwo Finanséw.

Poprawnie sporzadzone elektroniczne tytuty wykonawcze podpisywane sa przez osobe
uprawniong podpisem kwalifikowanym i przekazane elektronicznie do Urzedu Skarbowego.
Pracownik Dziatu Finansowo- Ksiegowego prowadzi korespondencje z Urzedem Skarbowym
w zakresie postepu egzekucji komorniczej na podstawie wystawionych tytutow.

Pracownik Dziatu Finansowo- Ksiegowego sporzadza notatki stuzbowe z przeprowadzonych
z diuznikami rozméw bezpoSrednich lub telefonicznych w sprawie prowadzonej windykacii
i poczynionych ustaleniach.

Pracownicy MOPR biorgcych udziat w procesie egzekwowania od dtuznikéw niesptaconych
naleznosci, wynikajacych z wydanych decyzji o nieslusznie pobranych $wiadczeniach/
zasitkach zobowigzani sg do wzajemnej i systematycznej wspdipracy w celu odzyskania w jak
najkrotszym czasie, Srodkow finansowych naleznych budzetowi gminie i panstwa.

Pracownicy Osiedlowych Sekcji Pomocy Spolecznej i Dzialu Finansowo- Ksiegowego
zobowigzani sg do wzajemnej wspdipracy w zakresie ustug opiekuriczych oraz wspotpracy
w zakresie ustug opiekuficzych oraz wspoipracy z organizacjami $wiadczacymi ustugi
opiekuncze - PKPS i PCK.

Czynnosci egzekucyjnych nie podejmuje sie wobec diuznika, jezeli zadtuZzenie nie przewyzsza
aktualnie obowigzujacych kosztéw wystania upomnienia.

Naleznos¢ ulega przedawnieniu po trzech latach, liczac od dnia, w ktérym decyzja ustalajgca
nienaleznie pobrane $wiadczenie/zasitek stata sie ostateczna.

W trakcie roku budzetowego a najpdzniej na jego koniec dokonuje sie ksiegowego odpisu
naleznosci, kitore ulegty przedawnieniu. Podstawe wyksiggowania tych naleznosci z ksiag
rachunkowych stanowi akceptacja przez Dyrektora jednostki wniosku zioZzonego przez
Gtéwnego Ksiegowego. Wzér wniosku stanowig zatgczniki nr 6a-6d.

2. W pozostatym zakresie Zarzadzenie nr 30/2068 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we
Wioctawku z dnia 2 listopada 2016 roku w sprawie wprowadzenia tekstu jednolitego instrukcji obiegu i kontroli
dowodow finansowo-ksiegowych w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie we Wioctawku, zmienione Zarzadzeniem
nr 7/2019 z dnia 25 lutego 2019r.nie ulega zmianie.

§ 2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Gtownemu Ksiegowemu.

§ 3. 1.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od dnia 31 grudnia 2021 r.

2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogltoszenie w Biuletynie informagii
publicznej Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Whoctawku.

Piotr

Nie wnogzezasjrzezeil
pod wadledem prAwnym
RADCA, éNY

zepka



Zatacznik Nr 6a do instrukcji obiegu
i kontroli dowodow finansowo — ksiegowych

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
we Wioctawku

Sprawa . wniosek wyksiegowanie z ksiag naleznosci przedawnionych

Gidwny ksiegowy Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku wnioskuje o wyrazenie zgody na
wyksiegowanie z ksiag rachunkowych tut. Osrodka przedawnionych naleznosci budzetowych wynikajacych z decyzji Nr
........ zdnia ......... dotyczgcej zwrotu nienaleznie pobranego $wiadczenia ............... dla Panali ............ .

Tut. O$rodek prowadzi ksiegi rachunkowe zgodnie z zasadami okre$lonymi w ustawie z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowoéci i ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych z uwzglednieniem zasad szczegoinych
wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu pafistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budZzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskigj. Zgodnie z art. 4 ustawy o rachunkowosci ksiegi powinny by¢ prowadzone m.in.
rzetelnie i jasno tj. zgodnie ze stanem rzeczywistym i powszechnie obowigzujacymi zasadami oraz z zachowaniem zasad
ostroznej wyceny. Z uwagi na powyzsze stosuje sie odpis aktualizujgcy naleznosci (art. 35b uor). Dokonanie aktualizacji
naleznosci w formie odpisu nie powoduje ich usuniecia z ksiag rachunkowych, lecz urealnia ich warto$¢ bilansowa,
Przeprowadzajac analize dokumentacji w sprawie zwrotu nienaleznie pobranego $wiadczenia ............. przez Panalig
........... uznano nalezno$¢ za przedawniona,

Powyzsza naleznos¢ nie spelnia podstawowych kryteriow dla uznania ich jako skiadnikow aktywow jednostki w Swietle
art. 3 ust. 1 pkt.12 ustawy o rachunkowosci. Nie przyniesie ona bowiem w przysztosci zadnych korzysci ekonomicznych. W
Swietle w/w okolicznosci naleznosci wynikajace z nienaleznie pobranych Swiadczen ........ wygasajg po uplywie
przedawnienia bez koniecznosci ponoszenia tego zarzutu przez $wiadczeniobiorce,

Na podstawie art. 104 ust. 5 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej naleznosci z tytutu nienaleznie pobranych
swiadczen ulegaja przedawnieniu z uptywem 3 lat, liczac od dnia , w kiérym decyzja ustalajaca te naleznosci stala sie
ostateczna. Z dokumentacji sprawy wynika, iz decyzja o zwrocie nienaleznie pobranego swiadczenia zostata skierowana do
windykacji. Strona otrzymata upomnienie Nr ........ z dnia ....... i sporzadzono tytut wykonawezy w dniu ....... Na dzien
31.12........... 1. w ksiggach rachunkowych widnieje naleznos¢ budzetowa w wysokosci kwoty glownej ....... i odsetek .........
Z uwagi na powyzej opisane czynnosci w przedmiotowej sprawie prosze o podjecie decyzji w zakresie
przedawnienia wiw naleznosci budzetowych a tym samym usuniecia ich z ksiag rachunkowych poprzez odpisanie
ich w cigzar kosztéw operacyjnych (kwota gtéwna) i kosztow finansowych (odsetki).

Podpis
Gtownego Ksiegowego
Decyzja Dyrektora MOPR:

Wyrazam zgode na wyksiegowanie z ksiag rachunkowych naleznosci przedawnionych objetych ninigjszym wnioskiem.

Podpis
Dyrektora MOPR we Wioctawku

DXREKTOR
Migjski Cs;:\ mocy Rodzinie
We Lad®!
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Zatgcznik Nr 6b do instrukcji obiegu
i kontroli dowodow finansowo — ksiegowych

Dyrektora MOPR we Wioctawku

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
we Wioctawku

Sprawa : wniosek wyksiegowanie z ksiag naleznoéci przedawnionych

Gtowny ksiegowy Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku wnioskuje o wyrazenie zgody na
wyksiggowanie z ksigg rachunkowych tut. Osrodka przedawnionych naleznosci budzetowych wynikajacych z decyzji Nr
........ zdnia.......... dotyczacej zwrotu nienaleznie pobranego Swiadczenia ............... dlaPani ............ .

Tut. Obrodek prowadzi ksiegi rachunkowe zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci i ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych z uwzglednieniem zasad szczegoinych
wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu parfstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktaddw
budzetowych panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej. Zgodnie z art. 4 ustawy o rachunkowos$ci ksiegi powinny byé prowadzone m.in.
rzetelnie i jasno tj. zgodnie ze stanem rzeczywistym i powszechnie obowigzujacymi zasadami oraz z zachowaniem zasad
ostroznej wyceny. Z uwagi na powyzsze stosuje sie odpis aktualizujgcy naleznosci (art. 35b uor). Dokonanie aktualizacii
nalezno$ci w formie odpisu nie powoduije ich usuniecia z ksiag rachunkowych, lecz urealnia ich warto$¢ bilansowa,
Przeprowadzajac analize dokumentacji w sprawie zwrotu nienaleznie pobranego $wiadczenia .............

przez Panig ........... uznano nalezno$¢ za przedawniona.

Powyzsza naleznos¢ nie speinia podstawowych kryteriéw dla uznania ich jako sktadnikow aktywow jednostki w Swietle
art. 3 ust. 1 pkt.12 ustawy o rachunkowoséci. Nie przyniesie ona bowiem w przysziosci zadnych korzysci ekonomicznych. W
Swietle w/w okolicznosci naleznosci wynikajace z nienaleznie pobranych $wiadczen ....... wygasajg po uptywie
przedawnienia bez koniecznosci ponoszenia tego zarzutu przez $wiadczeniobiorce.

Na podstawie art. 30 ust. 3 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych naleznosci z tytulu nienaleznie
pobranych $wiadczen rodzinnych ulegaja przedawnieniu z uptywem 3 lat, liczac od dnia , w ktérym decyzja o ustaleniu i
zwrocie nienaleznie pobranych Swiadczen stala sig ostateczna, Z dokumentacji sprawy wynika, iz decyzja o zwrocie

nienaleznie pobranego $wiadczenia zostala skierowana do windykacji. Strona otrzymaia upomnienie Nr ........ zdnia....... i
sporzadzono tytul wykonawczy w dniu ....... Na dzien 31.12........... r. w ksiegach rachunkowych widnieje naleznosc
budzetowa w wysokosci kwoty glownej ........ i odsetek ......... .

Z uwagi na powyZe] opisane czynno$ci w przedmiotowej sprawie prosze o podjecie decyzji w zakresie
przedawnienia wiw naleznosci budzetowych a tym samym usuniecia ich z ksigg rachunkowych poprzez odpisanie
ich w cigzar kosztoéw operacyjnych (kwota gtéwna) i kosztow finansowych (odsetki).

Podpis
Gtownego Ksiegowego
Decyzja Dyrektora MOPR:

Wyrazam zgode na wyksiegowanie z ksiag rachunkowych naleznosci przedawnionych objetych niniejszym wnioskiem.

Podpis
Dyrektora MOPR we Wioctawku

b
DYREKTOR
Migjski Oéﬁgdc—?{. ooy Rodzinie

wie WA
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Zatgcznik Nr 6c do instrukcji obiegu
i kontroli dowoddw finansowo — ksiegowych

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
we Wioctawku

Sprawa : wniosek wyksiegowanie z ksiag naleznosci przedawnionych

Glowny ksiegowy Migjskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku wnioskuje o wyrazenie zgody na
wyksiegowanie z ksiag rachunkowych tut. Oérodka przedawnionych naleznoéci budzetowych wynikajacych z decyzji Nr
........ zdnia ......... dotyczacej zwrotu nienaleznie pobranego $wiadczenia ............... dlaPani ... .

Tut. Osrodek prowadzi ksiegi rachunkowe zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r.o
rachunkowosci i ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych z uwzglednieniem zasad szczegolnych
wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Finansow dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu parstwa, budzetow jednostek samorzadu terytoriainego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej. Zgodnie z art. 4 ustawy o rachunkowosci ksiegi powinny by¢ prowadzone m.in.
rzetelnie i jasno 1. zgodnie ze stanem rzeczywistym i powszechnie obowiazujacymi zasadami oraz z zachowaniem zasad
ostroznej wyceny. Z uwagi na powyzsze stosuje sig odpis aktualizuigey naleznosci (art. 35b uor). Dokonanie aktualizacji
naleznosci w formie odpisu nie powoduje ich usunigcia z ksiag rachunkowych, lecz urealnia ich wartogé bilansowa,
Przeprowadzajgc analize dokumentacji w sprawie zwrotu nienaleznie pobranego $wiadczenia .............

przez Panig ........... uznano naleznos¢ za przedawniona,

Powyzsza nalezno$é nie spetnia podstawowych kryteriow dla uznania ich jako sktadnikow aktywow jednostki w Swietle
art. 3 ust. 1 pkt.12 ustawy o rachunkowosci. Nie przyniesie ona bowiem w przysziosci zadnych korzysci ekonomicznych. W
swietle w/w okolicznoéci naleznosci wynikajgce z nienaleznie pobranych $wiadczen ... wygasajg po uplywie
przedawnienia bez koniecznosci ponoszenia tego zarzutu przez $wiadczeniobiorce.

Na podstawie art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. 0 pomocy osobom uprawnionym do alimentéw naleznosci z
tytutu nienaleznie pobranych $wiadczen ulegaja przedawnieniu z uptywem 3 Iat, liczac od dnia , w ktérym decyzja o ustaleniu
I zwrocie nienaleznie pobranych $wiadczen stata sig ostateczna. Z dokumentacji sprawy wynika, iz decyzja o zwrocie

nienaleznie pobranego $wiadczenia zostala skierowana do windykacji. Strona otrzymata upomnienie Nr ........ zdnia ....... i
sporzadzono tytut wykonawczy w dniu ....... Na dzied 31.12........ 1. w ksiggach rachunkowych widnigje naleznoéé
budzetowa w wysokosci kwoty gtownej ... i odsetek ......... .

Z uwagi na powyzej opisane czynnosci w przedmiotowe]j sprawie prosze o podjecie decyzji w zakresie
przedawnienia wiw naleznosci budzetowych a tym samym usuniecia ich z ksiag rachunkowych poprzez odpisanie
ich w cigzar kosztéw operacyjnych (kwota gtéwna) i kosztow finansowych (odsetki).

Podpis
Glownego Ksiggowego
Decyzja Dyrektora MOPR:

Wyrazam zgode na wyksiggowanie z ksiag rachunkowych naleznosci przedawnionych objetych niniejszym wnioskiem.
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Zatacznik Nr 6d do instrukcji obiegu
i kontroli dowodéw finansowo — ksiegowych

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
we Wioctawku

Sprawa : wniosek wyksiegowanie z ksiaq naleznosci przedawnionych

Giowny ksiggowy Migjskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku wnioskuje o wyrazenie zgody na
wyksiggowanie z ksiag rachunkowych tut, O$rodka przedawnionych nalezno$ci budzetowych wynikajgcych z decyzji Nr
........ zdnia......... dotyczacej zwrotu nienaleznie pobranego $wiadczenia ............... dla Pani ... .

Tut. Osrodek prowadzi ksiegi rachunkowe zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci i ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych z uwzglednieniem zasad szczegolnych
wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Finansow dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowoéci oraz planéw kont dia
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadow
budzetowych panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej. Zgodnie Z art. 4 ustawy o rachunkowosci ksiegi powinny byé prowadzone m.in.
rzetelnie i jasno t. zgodnie ze stanem rzeczywistym i powszechnie obowiazujacymi zasadami oraz z zachowaniem zasad
osfroznej wyceny. Z uwagi na powyzsze stosuje sie odpis aktualizujacy naleznosci (art. 35b uor). Dokonanie aktualizacji
naleznosci w formie odpisu nie powoduje ich usuniecia z ksiag rachunkowych, lecz urealnia ich wartoé bilansowa,
Przeprowadzajac analize dokumentaciji w sprawie zwrotu nienaleznie pobranego $wiadczenia .............

przez Panig ........... uznano nalezno$¢ za przedawniona,

Powyzsza naleznosc nie speinia podstawowych kryteriéw dla uznania ich jako sktadnikow aktywow jednostki w Swietle
art. 3 ust. 1 pkt.12 ustawy o rachunkowosci. Nie przyniesie ona bowiem w przysziosci zadnych korzysci ekonomicznych. W
Swietle wiw okolicznoéci naleznosci wynikajace z nienaleznie pobranych $wiadczen ........ wygasajg po uplywie
przedawnienia bez koniecznosci ponoszenia tego zarzutu przez $wiadczeniobiorce.

Na podstawie art. 25 ust. 4 ustawy z dnia 11 lutego 2016 r. 0 pomocy paristwa w wychowywaniu dzieci naleznosci z tytutu
nienaleznie pobranego $wiadczenia wychowawczeqgo ulegajg przedawnieniu z uptywem 3 lat, liczac od dnia , w ktérym
decyzja o ustaleniu i zwrocie nienaleznie pobranego $wiadczenia wychowawczego stata sie ostateczna.

Z dokumentacji sprawy wynika, iz decyzja o zwrocie nienaleznie pobranego $wiadczenia zostata skierowana do windykacji.
Strona otrzymata upomnienie Nr ........ zdnia ....... i sporzadzono tytut wykonawezy w dniu ....... Na dzien 31.12........... rw
ksiggach rachunkowych widnieje naleznosé budzetowa w wysoko$ci kwoty glowngj ........ i odsetek ......... .

Z uwagi na powyzej opisane czynnosci w przedmiotowej sprawie prosze o podjecie decyzji w zakresie
przedawnienia wiw naleznosci budzetowych a tym samym usunigcia ich z ksiag rachunkowych poprzez odpisanie
ich w ciezar kosztow operacyjnych (kwota gtéwna) i kosztéw finansowych (odsetki).

Podpis
Glownego Ksiggowego
Decyzja Dyrektora MOPR:

Wyrazam zgode na wyksiggowanie z ksigg rachunkowych naleznoéci przedawnionych objetych ninigjszym wnioskiem.

Podpis
Dyrektora MOPR we Wioctawku
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