Zarzadzenie nr 5/ [2021

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
we Wioctawku
7 g N
zdnia_ 9/ oy iadiv o 2021 roku
I

W sprawie:
zmiany zarzadzenia w sprawie wprowadzenia Zasad (polityki) rachunkowosci
W Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie we Wioctawku

Na podstawie § 7 ust. 4 Statutu Miejskiego Os$rodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku (Uchwata Nr
X/69/2015 Rady Miasta Wioctawek z dnia 31 sierpnia 2015 r., zmieniona Uchwatg Nr XVI1/20/2016
z dnia 21 marca 2016 r. oraz Uchwatg Nr XXVII/157/2016 z dnia 28 grudnia 2016 r.), art. 10 ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 217 z p6zn. zm.), art. 40 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 305 z pozZn. zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakiadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(tj. Dz.U. 2 2020 . poz. 342)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. W Zarzadzeniu nr 8/2018 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku
z dnia 31 stycznia 2018 r. w sprawie wprowadzenia Zasad (polityki) rachunkowosci w Miejskim Osrodku
Pomocy Rodzinie we Wioctawku, zmienionym Zarzadzeniem nr 27/2018 z dnia 21 maja 2018,
Zarzadzeniem nr 5/2019 z dnia 25 lutego 2019 r. oraz Zarzadzeniem nr 34/2019 z dnia 21 pazdziemika
2019 r. wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w Instrukcji zasad (polityki) rachunkowosci Miejskiego O$rodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku
w pkt. IIl.3. dodaje sie podpunkt 3.5. 0 nastepujacym brzmieniu:

»3.5. naleznosci ulegajg przedawnianiu po trzech latach, liczac od dnia, w ktérych decyzja ustalajaca
nienaleznie pobrane $wiadczenie/zasitek stata si¢ ostateczna. W trakcie roku budzetowego,
anajpozniej w ostatnim dniu danego roku dokonuje sig ksiggowego odpisu naleznosci, ktére ulegly
przedawnieniu.”;

2) w Instrukeji zasad (polityki) rachunkowosci Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku pkt.
I11.14. otrzymuje brzmienie:

»Czynne i bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow. Jezeli poniesione koszty przysztych okresow
nie przekraczajg - 0,10 % kwoty budzetu jednostki w danym roku, to ze wzgledu na jego nieistotnosc,
warto$¢ ujmuje sie bezposrednio w kosztach jednostki w miesigcu poniesienia.
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Jednostka nie stosuje rozliczenia migdzyokresowego kosztow, jesli dotyczy to kosztow mato istotnych
co do ich znaczenia lub kosztow przechodzacych z roku na rok w przyblizonej wysokosci i tego samego
rodzaju.”;

3) w Instrukcji zasad (polityki) rachunkowosci Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioclawku pkt.
V.1. otrzymuje brzmienie:

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg dla; Zadar Budzetu Gminy, Zadan Zleconych Gminie, Zadan
Rzadowych Powiatu, zadan i programéw finansowanych ze $rodkéw PFRON oraz innych funduszy
celowych (odrebnie dla kazdego programu), zadan i projektow finansowanych lub dofinansowanych ze
srodkéw pochodzacych z UE ( odrebnie dla kazdego projektu) a takze dla innych zadan realizowanych
na podstawie odrebnych uméw lub porozumien.

4) w Instrukeji zasad (polityki) rachunkowosci Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku pkt
V.9. otrzymuje brzmienie:

.Dla kazdego realizowanego programu, projektu lub zadania - bez wzgledu na zrédio finansowania,
jednostka otwiera odrebny rachunek bankowy oraz prowadzi w ramach ksigg rachunkowych
wyodrebniong ewidencje ksiegowa.

Ewidencja ksiegowa prowadzona jest na kontach syntetycznych i analitycznych odpowiednio
oznakowanych dla danego projektu, programu lub zadania. Dowody ksiegowe (dokumenty zrédiowe) sg
odpowiednio oznakowane i przechowywane w siedzibie jednostki. W zaleznosci od zrédta finansowania
projektu, programu lub  zadania stosuje sig  odpowiednig klasyfikacje budzetowsg wydatkow
w paragrafach (dotyczy czwartej cyfry).”:

5) w Instrukcji zasad (polityki) rachunkowosci Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioclawku pkt
VIII. otrzymuje brzmienie:

»VIll. Zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji projektéw z udziatem $rodkéw z Unii Europejskiej
Iinnych panstw oraz organizacji migdzynarodowych.

1. Dla kazdego projektu z udziatem $rodkéw z Unii Europejskiej, innych panstw oraz organizagji
miedzynarodowych otwierany jest odrebny rachunek bankowy.

2. Projekty realizowane przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie we Wioctawku klasyfikowane sg
w odpowiednim dziale, rozdziale i paragrafie klasyfikacji budzetowej z odpowiednig czwartg cyfra,
wskazujacg na zrodio finansowania wydatkow.

3. Ewidencja ksiggowa projektow prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje zadania,
technikg komputerowa przy zastosowaniu programu ksiegowego ,AGEMA”.

4. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z zatozonym  projektem, podpisana umowg
i harmonogramem. Podstawa zapisow w ksiggach sg dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczej: faktury, rachunki, listy ptac, wyciagi bankowe, noty ksiegowe, polecenia
ksiegowania.

5. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, a okresami sprawozdawczymi poszczegolne miesigce
| kwartaty roku.

6. Dokumenty ksiegowe podlegajg weryfikacji



10.

1.

12.

13.

1) pod wzgledem merytorycznym przez Koordynatora projektu, polegajacej na sprawdzeniu, czy
dane zawarte w dowodach ksiggowych sg zgodne z umowg instytucji udzielajacej dotacji,
wykonawcg zadania, harmonogramem rzeczowo-finansowym;

2) pod wzgledem formalno-rachunkowym przez pracownika odpowiedzialnego za obstuge
finansowa projektu.

Sprawdzone, opisane, kompletne i zadekretowane dokumenty zatwierdza do wyptaty Dyrektor

oraz Gtowny ksiegowy.

Dokumenty finansowo-ksiggowe potwierdzajace poniesione koszty w ramach Projektu powinny

zawierac elementy opisu zgodne z wytycznymi projektu.

Wszystkie dokumenty finansowe przechowywane sa w odrebnych, oznaczonych segregatorach,

przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie projektu.

Do zasad klasyfikacji zdarzen i ewidencji szczegolowej nalezy stosowaé Zaktadowy Plan Kont

Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku.

Rachunkowos$¢ projektu unijnego ma odzwierciedla¢ przebieg jego realizacji oraz strukture

realizowanych zadan, zrodfa finansowania, poniesione koszty i uzyskane efekty.

Z ofrzymanych i wykorzystanych $rodkéw europejskich sporzadza sie informacje i rozliczenia

wynikajace z zawartych uméw oraz sprawozdania wynikajace z przepiséw prawa polskiego.

W przypadku realizowania tego samego projektu przez Miejski Oérodek Pomocy Rodzinie we

Wioctawku oraz przez Urzad Miasta Wioctawek wskazane jest zastosowanie jednolitych zasad

klasyfikowania sktadnikow majatku trwatego i ich umarzania.

6) w Instrukcji zasad (polityki) rachunkowosci Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku po
pkt VIII. dodaje sig pkt Vllla. w nastepujacym brzmieniu:

WVllla. Zasady rachunkowo$ci stosowane przy realizacji programéw i zadar finansowanych z innych
srodkow zewnetrznych.
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Do obstugi realizowanych programéw i zadan finansowanych lub wspéifinansowanych ze rodkéw

zewnetrznych wyodrebnia sie oddzielne rachunki bankowe.

Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje zadania, technika

komputerowa przy zastosowaniu programu ksiegowego ,AGEMA”" w ewidencji budzetowej lub

pozabudzetowej, zgodnie z umowa i wytycznymi do programu.

Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z podpisang umowa i wytycznymi do programu. Podstawa

zapisow w ksiggach sg dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operaciji gospodarczej: faktury,

rachunki, listy ptac, wyciagi bankowe, noty ksiegowe, polecenia ksiegowania.

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, a okresami sprawozdawczymi poszczegdine miesiace i

kwartaty roku.

Dokumenty ksiegowe podlegajg weryfikagji:

1) pod wzgledem merytorycznym przez Koordynatora programu, polegajacej na sprawdzeniu, czy
dane zawarte w dowodach ksiggowych sg zgodne z umowa, wykonawcg zadania, wytycznymi
do programu;

2) pod wzgledem formalno-rachunkowym przez pracownika odpowiedzialnego za obstuge
finansowg programu.

Sprawdzone, opisane, kompletne i zadekretowane dokumenty zatwierdza do wyptaty Dyrektor oraz

Gtowny ksiegowy.
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Dokumenty finansowo-ksiegowe potwierdzajace poniesione koszty w ramach programu powinny
zawiera¢ elementy opisu zgodne przepisami ustawy o rachunkowosci oraz z wytycznymi do
programu.

Wszystkie dokumenty finansowe przechowywane sg w odrebnych, oznaczonych segregatorach,
przez okres wskazany w umowie Jub dokumentacii programu.

Do zasad Klasyfikacji zdarzen i ewidencji szczegélowe nalezy stosowac Zaktadowy Plan Kont
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku,

Rachunkowos¢ danego programu ma odzwierciedlaé przebieg jego realizacji oraz strukture
realizowanych zadan i umozliwi¢ identyfikacje poszczegoinych operagji ksiegowych.

Z ofrzymanych i wykorzystanych $rodkéw sporzadza sig informacje i rozliczenia wynikajace z
zawartych uméw oraz sprawozdania wynikajgce z przepiséw prawa polskiego.

Zataczniku Nr 1 do Instrukeji zasad (polityki) rachunkowosci pkt. 1 otrzymuje brzmienie:

. Konta syntetyczne zadan i funduszy realizowanych w MOPR S8 oznaczone

symbolem tego zadania. Ponadto wprowadza sie dodatkowo numeracje gtéwnych
zadan MOPR celem ich Wyroznienia, m.in.:

< BG- 1 - budzet gminy ,
2 BZ/BR - 2 - zadania zlecone gminie i rzadowe powiatu,
< BG/P - 3 budzet gminy,
2> FA/ZA - 4 _ zadania zlecone - alimenty (rozliczenie komornicze diuznikéw
alimentacyjnych),
2> BG/Z-5 - budzet gminy zasitki
> BZ/W, BR/W - 9 — zadania zlecone gminie i rzadowe powiatu
<> SOW-10- Specjalistyczny Osrodek Wsparcia dla oséb Przemocy w rodzinie
2 BG/D- dochody MOPR w zakresie budzetu gminy,
= KD - depozyt,
> AS- Aktywny Samorzad,
= PFRON/4 - Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelmosprawnych,
> ZFSS - Zakladowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych
= Inne - w zaleznosci od realizowanych zadan
2. Konta syntetyczne projektéow realizowanych ze $rodkow finansowanych lub
wspoétfinansowanych z Unij Europejskiej, innych panstw lub organizacji
miedzynarodowych oraz programéw finansowanych z innych zrodet
zewnetrznych oznaczane sa literowo - oddzielnie dla kazdego programu i
projektu.
8) w zalaczniku nr 1 do Instrukcji zasad (polityki) rachunkowosci Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
we Wioctawku w Wykazie kont syntetycznych zmienia sie pozycje:
Konto syntetyczne Konto analityczne
Nr Nazwa Opis ksigg analitycznych Oznaczenie ewidencji
020 Wartosci niematerialne i Ewidencja jest prowadzona | -wartosci niematerialne i prawne —
prawne W systemie komputerowym zakupione dla MOPR
wg tytutdw i osdb - wartosci niematerialne i prawne —
odpowiedzialnych za ich zakupione z funduszy
stan pomocowych
- wartosci niematerialne i prawne —
zakupione z innych zadan
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9) w zataczniku nr 1 do Instrukcji zasad (polityki) rachunkowosci Migjskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
we Wioctawku w Wykazie kont syntetycznych:

W opisie konta 011 wyrazenie , Zalicza si¢ do nich rzeczowe aktywa trwate od
wartosci 3.500 zi” otrzymuje brzmienie: Zalicza si¢ do nich rzeczowe aktywa trwate od
wartosci 10 000 zi

10) w zatgezniku nr 1 do Instrukcji zasad (polityki) rachunkowosci Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
we Wioctawku w Wykazie kont syntetycznych:

Opis konta 013 otrzymuje brzmienie : , Pozostate Srodki trwale w uzywaniu, shizy do
ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych, od 501
zlotych do 10 000 zlotych wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki.”

11) w zataczniku nr 1 do Instrukcji zasad (polityki) rachunkowosci Migjskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
we Wioctawku w Wykazie kont syntetycznych:

Opis konta 020 otrzymuje brzmienie:

WartoSci niematerialne i prawne. Wartosci niematerialne i prawne sg nabytymi prawami
majatkowymi nadajacymi sie do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie ekonomiczne;j
uzytecznosci diuzszym niz rok.

Zalicza si¢ do nich, programy komputerowe z posiadang licencja ( standardowe oprogramowanie
komputeréw PC typu Windows zwiekszajq warto$é poczqtkowaq komputeréw, na ktérych zostaly
zainstalowane.

12) w zataczniku nr 1 do Instrukeji zasad (polityki) rachunkowosci Migjskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
we Wioctawku w Wykazie kont syntetycznych:

Opis konta 072 otrzymuje brzmienie:

Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosei niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych- konto ewidencji umorzenia pozostalych Srodkéw trwalych w peinej wartosci,
w miesigcu wydania do uzywania.

2. W pozostalym zakresie Zarzadzenie nr 8/2018 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie we Wioctawku z dnia 31 stycznia 2018 roku w sprawie wprowadzenia Zasad (polityki)
rachunkowosci w Migjskim Osrodku Pomocy Rodzinie we Wioctawku, zmienione Zarzadzeniem
nr27/2018 z dnia 21 maja 2018 r., Zarzadzeniem nr 52019 z dnia 25 lutego 2019 r. oraz
Zarzadzeniem nr 34/2019 z dnia 21 pazdziemika 2019 r., nie ulega zmianie.

§ 2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Gtownemu Ksiegowemu,

§ 3. 1. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgacg od dnia 31
grudnia 2021 .

2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogtoszenie w Biuletynie
informacii publicznej Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku.

Nie Tstrzezen DYREKTOR .
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