zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego
nr MOPR.AO.A.261.23.2021

Dostawa drukéw i rejestrow w 2022 roku do Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we
Wiloclawku.

I. Opis przedmiotu zamodwienia.

1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa drukow i rejestréw w 2022 roku do Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku.

2. Szczegbdlowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zalacznik do niniejszego opisu.

3. Termin realizacji zamoéwienia od 1 stycznia 2022 roku do 31 grudnia 2022r.
4. W postgpowaniu moga bra¢ udziat wytgcznie Wykonawcy, ktdrzy speiniajg nastepujgce
warunki:
a. posiadajg uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.
b. dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdowienia;
c. znajduja sie¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej prawidtowa
realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

d. wykaza, ze dostarczyli w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy, w tym okresie, co
najmniej 2 dostawy odpowiadajace swym rodzajem przedmiotowi zamdwienia
(dostawa drukéw i rejestrow w postaci wykonanych, a w przypadku swiadczen
okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych), o wartosci tacznej nie mniejszej
niz 25.000,00 z1 brutto.

IT Wymagane dokumenty
1. Na potwierdzenie spelnienia wymagan Wykonawca zobowigzany jest wraz z wypelnionym
formularzem oferty (na zatgczonym druku) ztozy¢é:

a. Formularz cenowy

b. Zaakceptowany projekt przysztej umowy,

c. Oswiadczenie o spelnianiu warunkow ubiegania si¢ o zamowienie (zataczony druk),
d. Wykaz dostaw wg. wzoru

e. Aktualny (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem skladania ofert):
odpis z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej lub odpis
z wlasciwego rejestru.



2.

f. Upowaznienie do podpisania oferty (fakultatywnie, jezeli nie wynika ono z odrebnych
dokumentow).

Dokumenty skladane w formie kopii Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ za

zgodnos¢ z oryginalem.

III. Ocena ofert i wybér oferty najkorzystniejszej.

1.

10.

11.

Oferty we wstepnej analizie zostang ocenione wg kryterium cena oferty brutto. Oferta,
ktora uzyska najwigksza liczbe punktow zostanie sprawdzona pod wzgledem kompletnosci
i spetniania wymogow formalnych.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ uzupelnienia oferty, na wniosek Zamawiajacego.

. Oferty niespetniajace wymogéw formalnych, réwniez po czynnodci uzupelnienia oferty,

zostang odrzucone, o czym Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, podajac uzasadnienie.
Zamawiajgcy nie odpowiada za braki formalne ofert i ich skutek.

Wybor oferty najkorzystniejszej nastapi sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena oferty brutto.

. Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o spelnianie warunkow Zamawiajacego

na podstawie wzoru;
najnizsza cena oferty brutto

sposrédd ztozonvch ofert
cena oferty brutto = cena badanej oferty brutto x 100 pkt x 100%

Przez kryterium cena oferty brutto rozumie si¢ cen¢ obliczong przez Wykonawce zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, obejmujaca wszelkie koszty ponoszone przez
Wykonawce.

. Maksymalna liczba punktow, jaka moze uzyskac oferta wynosi 100 pkt.

Zamawiajacy bedzie przyznawal punkty za ww. kryteria z dokladnoscig do dwoch miejsc
po przecinku.

Oferta, ktorej cena zostanie uznana za razgco niska, zostanie odrzucona.

Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na to, ze dwie lub
wiece] ofert uzyska taka samg liczbe punktow Zamawiajacy zaprosi tych Wykonawcéow,
ktérzy zlozyli oferty najkorzystniejsze, do ztozenia oferty dodatkowej. Wartosé oferty
dodatkowej niec moze by¢ wyzsza niz wartos¢ oferty pierwotne;.

O wyborze oferty Wykonawey zostang powiadomieni pisemnie. Wykonawca
najkorzystniejszy zostanie dodatkowo poinformowany o terminie podpisania umowy.

IV. Skladanie i otwarcie ofert.

1.

2.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ jednag oferte.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.
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. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsi¢biorstwa
w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych
Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania,
muszg byé oznaczone klauzula: ,JInformacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (t.j. (Dz.U. z 2020 r. poz. 1913 ze zm.) i dolagczone do oferty, zaleca si¢, aby
byty trwale , oddzielnie spigte.

4. Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.
5. Zamawiajacy nie wyraza zgody na skiadanie oferty w postaci elektroniczne;.

6. Oferte nalezy zlozy¢ w zapakowanej i oznaczonej nazwg przedmiotu zamowienia kopercie
w siedzibie Osrodka we Whoctawku przy ul. Ogniowej 8/10, w pokoju nr 230, w terminie
do dnia 20 grudnia 2021r. do godz. 10:00.

7. Oferty sktadane po terminie zostang zwrocone bez otwierania.

8. Otwarcie ofert nastapi w miejscu ich sktadania, dnia 20 grudnia 2021r. o godz. 10:00.
9. Otwarcie ofert jest niejawne z uwagi na aktualng sytuacj¢ pandemiczng.

10. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
Ewa Ziotkowska — Starszy Inspektor w Sekcji Administracji i Zamoéwien Publicznych
(telefon: 54 423 23 25).

V. Dodatkowe informacje dla Wykonawcy

Realizujac  wymogi  Rozporzadzenia Parlamentu  Europejskiego 1  Rady
(UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119.1)
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanego
dalej Rozporzadzeniem, informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
oraz o przyshugujacych Pani/Panu prawach z tym zwiazanych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych (dalej Administrator) jest Miejski
Osrodek Pomocy Rodzinie we Wloclawku z siedzibg we Wloclawku przy ul
Ogniowej 8/10, nr telefonu 54 423-23-00, adres e-mail:
sekretariat@mopr.wloclawek.pl., w imieniu ktorego dziata Dyrektor Miejskiego

Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych (IOD), z ktérym
mozna si¢ skontaktowa¢ pod adresem Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie we
Wioctawku, ul. Ogniowa 8/10, 87-800 Wtoctawek, mailowo: iod(@mopr.wloclawek.pl

7 inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowaé we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych.



3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z ustaleniem wartosci zamowienia na Dostawe drukéw i rejestrow
w 2022 roku do Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku, zgodnie z art.
5-6 ustawy z 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. (Dz.U. z
2020 1. poz. 164 ze zm.).

4. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 5 lat, liczac od pierwszego
stycznia roku nastepujacego po roku, w ktorym ustalono wartos¢ zaméwienia, zgodnie
z Instrukcja kancelaryjng Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Whoctawku,
wprowadzong zarzadzeniem nr 8/2014 Dyrektora MOPR we Wtoctawku z dnia 18
marca 2014r. Okres wskazany powyzej moze zosta¢ przedtuzony do czasu, uplywu
okresu przedawnienia ewentualnych roszczen, jesli przetwarzanie danych osobowych
bedzie niezbgdne do dochodzenia lub obrony przed takimi roszczeniami lub jezeli
przetwarzanie jest niezbedne na podstawie innych przepisow prawa.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bg¢da osoby lub podmioty, ktdérym
udostepniona zostanie dokumentacja post¢powania w oparciu o ustaw¢ o dostepie do
informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 2176).

6. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Administrator nie przewiduje przekazywac danych osobowych do panstw trzecich.

7. Prawa zwigzane =z przetwarzaniem danych osobowych 1 podejmowaniem
zautomatyzowanych decyzji

Przystuguja Pani/Panu nastgpujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych
osobowych:

1) prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych;

2) prawo zadania sprostowania Pani/Pana danych osobowych zgodnie z art. 16
RODO, jednak skorzystanie z tego prawa nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zaméwienia ani zmiang postanowien umowy.

3) prawo zadania usuni¢cia Pani/Pana danych osobowych, w sytuacji, gdy
przetwarzanie danych nie nastgpuje w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego
z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej;

4) prawo zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO. Zgloszenie
zadania ograniczenia przetwarzania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoniczenia tego postepowania

Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, nalezy skontaktowa¢ si¢ z Administratorem lub z
naszym inspektorem ochrony danych.

8. Prawo wniesienia skargi do organu



Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

9. Wymog podania danych

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy
przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. Niepodanie
danych osobowych w zakresie wymaganym przepisami spowoduje pozostawienie
sprawy bez rozpoznania. Jezeli przestankg przetwarzania danych begdzie umowa,
podanie danych osobowych jest niezbedne do jej zawarcia. Niepodanie danych
spowoduje, ze umowa nie bedzie mogta by¢ zawarta.

10. Pani/Pana dane nie be¢dg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie bedg
profilowane, tj. dane osobowe konkretnej osoby nie beda analizowane w taki sposob,
aby stworzy¢ doktadny opis jej preferencji i cech. (art. 22 RODO).

Wioclawf§ ,2021-12-10
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Ewa Zittkowska






