Zarzadzenie nr /O [2026

Dyrektora Miejskiego OSrodka Pomocy Rodzinie
we Wioctawku
zdnia_/7 muvCo 2026

w sprawie:
wprowadzenia Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia
przestepstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu

Na podstawie § 7 ust. 4 Statutu Miejskiego O$rodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku (Uchwata
Nr X/69/2015 Rady Miasta Wioctawek zdnia 31 sierpnia 2015r., zmieniona Uchwatg
Nr XVI11/30/2016 z dnia 21 marca 2016 r. oraz Uchwatg Nr XXVI1/157/2016 z dnia 28 grudnia
2016 r.) w zwigzku z Zarzgdzeniem Nr 361/2025 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 15 grudnia
2025 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popetnienia przestepstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu

zarzadza sie, co nastepuije:

§ 1. Wprowadza sig do stosowania ,Instrukcje postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu’, zwang dalej ,Instrukcjq”, ktora
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Osobg odpowiedzialng za nadzér nad realizacjg procedur okreslonych w JInstrukcji” oraz
wspdtpracg z Dyrektorem Wydziatu Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Wioctawek (Koordynatorem) jest
Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku (Dyrektor MOPR).

2. Dyrektor MOPR moze upowazni¢ pracownika Zespotu Kontroli i Standardow Jakosci Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku (MOPR) do realizacji zadan, o ktorych mowa w ust. 1.

§ 3. 1. Zobowigzuj¢ pracownikéw MOPR do zapoznania sie z trescig niniejszego zarzadzenia
I przestrzegania jego postanowien, co potwierdza ziozenie o$wiadczenia, ktorego wzér stanowi zatgcznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2, Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 zalgcza sie do akt osobowych pracownika.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi MOPR.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega opublikowaniu w Biuletynie
Informacji Publicznej Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku.




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia an.Q/QOZG
Dyrektora MOPR we Wioctawku
zdnia A2 pa b G ...... 2026 T,

Instrukcja postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa
prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu

§ 1. 1. Instrukcja okre$la zasady przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie we Wioctawku (MOPR).
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2. Celem wprowadzenia Instrukcji jest:
zapewnienie zgodnosci dziatania MOPR z przepisami ustawy z dnia 1 marca 2018r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu; .

ochrona $rodkow publicznych.

§ 2. 1. Procedura obejmuje czynno$ci zwigzane w szczegolnosci z:
wyptatg Swiadczen pienieznych;
przyjmowaniem zwrotu nienaleznie pobranych $wiadczen;
prZyjmowaniem wptat gotéwkowych;
realizacjg uméw cywilnbprawnych.

2. Pracownicy Miejskiego O$rodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku (MOPR) w  trakcie

wykonywania obowigzkéw stuzbowych zobowigzani sg do zwracania szczegolnej uwagi na:
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umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych, realizowane
w warunkach odbiegajacych od istniejacych standardow;

nietypowe zachowania i czynno$ci podejmowane przez uczestnikow postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, polegajagcego m.in. na oferowaniu przez nich warunkéw wykonywania
zambwienia razaco odbiegajacych od oferowanych przez innych oferentow;

wptaty gotdwkowe bez logicznego uzasadnienia;

przypadki dokonywania nadptat lub wptat nienaleznych MOPR i ewentualnego ich wycofywania;
dokonywania wpfat naleznosci w ratach (kilkakrotnie w tym samym dniu);

proby zwrotu $wiadczen przez osoby nieuprawnione;

naciski na przyspieszenie czynnosci finansowych;

niezgodno$ci pomiedzy dokumentami a stanem faktycznym.
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§ 3. 1. Podejrzenie prania pieniedzy nie wymaga dowodu — wystarczy uzasadniona watpliwosc.

2. Pracownicy MOPR w przypadku podejrzenia, ze zachodzi zagrozenie popelnienia przestgpstwa,
o ktorym mowa w art. 165a lub 299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2025 r.
poz. 383 z pdzn. zm.) zobowigzani sg do sporzadzenia notatki stuzbowej, ktorg przekazujg Dyrektorowi
MOPR lub upowaznionemu pracownikowi Zespotu Kontroli i Standardow Jakosci MOPR.

3. Notatka, o ktorej mowa w ust. 2 powinna zawiera¢ w szczegdinosci opis ujawnionych
okoliczno$ci podejrzenia popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, dane
dotyczagce 0sob fizycznych, osdb prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci
prawnej, pozostajacych w zwigzku z okolicznosciami mogacymi wskazywac na podejrzenie popetnienie
przestepstwa oraz uzasadnienie.

4. Dyrektor MOPR w przypadku uznania zasadnosci podejrzeniar popélnienia przestepstwa
o ktorym mowa w art. 165a lub 299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2025 r.
poz. 383 z pozn. zm.) przekazuje powiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestepstwa wraz
zewentualng dokumentacjg do Dyrektora Wydzialu Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Wioctawek
(Koordynatora).

5. Wz6r powiadomienia stanowi zatacznik Nr 1 do Instrukcji.

6. Powiadomienie wpisuje sig do rejestru powiadomien, ktory prowadzi pracownik Zespotu Kontroli
i Standardow Jakosci MOPR wskazany przez Dyrektora MOPR. Wzér rejestru powiadomien stanowi
zalgcznik Nr 2 do Instrukgji.

7. Zabrania sie informowania osoby, ktérej notatka dotyczy.

§ 4. Pracownicy MOPR zapoznawani sg hiniejszq procedurg, co potwierdza zlozenie przez nich

podpisanego oswiadczenia.
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Zatacznik Nr 1 do Instrukcji postgpowania na wypadek
sytuacji podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu

Wz6r powiadomienia Koordynatora
Whoctawek, dnia ...

pai 1L 1), | R ———

Dyrektor
Wydziatu Audytu i Kontroli
Urzedu Miasta Wtoctawek

Koordynator

Na podstawie art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu zwanej dalej ,ustawg’ powiadamiam, ze w trakcie wykonywania obowigzkow
stuzbowych dotyczacych

1) zachodzi podejrzenie finansowania terroryzmu w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt ustawy;
2) zachodzi podejrzenie prania pieniedzy w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 14 ustawy.

Opis ustalen powinien zawiera¢ dane wymienione w art. 36 ust. 1 ustawy.

Zgodnie z art. 83 ust. 2 ustawy zalaczam potwierdzone kopie dokumentow dotyczace wskazanych wyzej
ustalen.




Zalgcznik Nr 2 do Instrukcji postepowania na wypadek
sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa prania
pienigdzy lub finansowania terroryzmu

Rejestr powiadomien Koordynatora

Nazwa Nazwisko Opis tresci Data przekazania .
Lp. dokuranti sporzadzajacego dokumentu dokumentu Uwagi
Koordynatorowi
1.
2.
3.
4,

'




Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia an.(././ZOZG
Dyrektora MOPR we Wioctawku
zdnia . 4. avsia..... 2026 .

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze zapoznalem sie z trescia Zarzadzenia nr ....../2026 Dyrektora MOPR
we Whoctawku z dnia ......oovvvveeiiiiii w sprawie wprowadzenia Instrukcji postepowania
na wypadek sytuacji podejrzenia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu

i zobowigzuije sie postepowac zgodnie z zawartymi w nim postanowieniami.

el

Ponadto zobowiazuje sie do zapoznania i przestrzegania przepisow ustawy z dnia 1 marca 2018 r.

0 przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowania terroryzmu,

Lp. Imie i nazwisko pracownika Stanowisko Data Podpis
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