Zarzadzenie nr K 12026

Dyrektora Miejskiego OSrodka Pomocy Rodzinie
we Witoctawku
zdnia 26 %ﬂ%cz“,u 2026 r.

W sprawie:
zmiany zarzadzenia w sprawie wprowadzenia Zasad (polityki) rachunkowosci

w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie we Wioctawku

Na podstawie § 7 ust. 4 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku (Uchwata Nr
X/69/2015 Rady Miasta Wioctawek z dnia 31 sierpnia 2015 r., zmieniona Uchwatg Nr XVI1/30/2016 z dnia
21 marca 2016 r. oraz Uchwatg Nr XXVI1/157/2016 z dnia 28 grudnia 2016 r.), art. 10 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22023 r. poz. 120 z pdzn. zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342 z pdzn. zm.), w
zwigzku z art.106nb ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz.
775 z pozn. zm. ) oraz rozporzadzeniem Ministra Finansow i Gospodarki z dnia 12 grudnia 2025 r. w
sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz.U. z 2025 r. poz. 1815)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu nr 8/2018 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku
z dnia 31 stycznia 2018 r. w sprawie wprowadzenia Zasad (polityki) rachunkowosci w Migjskim Osrodku
Pomocy Rodzinie we Wioctawku, zmienionym Zarzadzeniem nr 27/2018 z dnia 21 maja 2018r.,
Zarzadzeniem nr 5/2019 z dnia 25 lutego 2019 r., Zarzadzeniem nr 34/2019 z dnia 21 pazdziernika 2019
r., Zarzadzeniem nr 52/2021 z dnia 31 grudnia 2021 r. , Zarzadzeniem nr 32/2022 z dnia 1 lipca 2022 r.
oraz Zarzadzeniem nr 45/2022 z dnia 30 grudnia 2022 r., w zatgczniku do zarzqdzema Instrukcji zasad
(polityki) rachunkowoéci, wprowadza sie nastepujaca zmiane:

— po Rozdziale VIlI. dodaje si¢ Rozdziat Vllla. w nastepujacym brzmieniu:

wVilla. Zasady stosowane w procesie dokumentowania operacji gospodarczych dotyczacych
zakupu i sprzedazy z wykorzystaniem Krajowego Systemy e-Faktur.

1. Instrukcja fakturowania Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku

W Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie we Wioclawku stosuje sie zasady przyjete w Instrukcji
fakturowania w Gminie Miasto Wioctawek wprowadzone Zarzadzeniem Nr 11/2026 Prezydenta Miasta



Wioctawek z dnia 14 stycznia 2026 r. w sprawie wprowadzenia procedury wdrozenia Krajowego Systemu
e-Faktur(KSeF) w Gminie Miasto Wioctawek, dotyczace wdrozenia KSeF oraz fakturowania.

2. Archiwizacja faktur ustrukturyzowanych.

Za oryginat uznaje sie plik XML faktury z numerem KSeF pobrany i zapisany na elektronicznym no$niku
danych za posrednictwem oprogramowania interfejsowego. Dopuszcza sie réwnolegtg kopie roboczg
XML wraz z wizualizacjg PDF opatrzong kodem QR.

Faktury ustrukturyzowane jako pliki XML przechowywane sg w systemie KSeF przez okres 10 lat oraz
w elektronicznym repozytorium jednostki w lokalizacji: FINANSE/ KSeF/Rok obrotowy.

Faktury oraz inne dokumenty finansowe o diuzszym wymaganym okresie przechowywania archiwizuje
sie poza systemem KSeF, w wersji elektronicznej lub papierowe;. '

(oprogramowanie interfejsowe - oprogramowanie umozliwiajace taczenie i wymiane danych
w komunikacji pomiedzy systemami teleinformatycznymi)

(elektroniczne repozytorium plikébw - to centralne, bezpieczne i uporzadkowane miejsce
przechowywania dokumentow cyfrowych, ktére umozliwia ich zarzadzanie, wyszukiwanie i udostgpnianie
z zachowaniem historii wersji i kontroli dostepu, stuzac jako cyfrowe archiwum)

§ 2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Gtownemu Ksiegowemu.

§ 3. 1. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z moca obowigzujgcg od 1 lutego 2026 r.

2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogtoszenie w Biuletynie
informaciji publicznej Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Whoctawku.
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