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Dyrektora Miejskiego Oé.rol'd.‘k"a. Pomocy Rodzinie
w(gr\Wloc awku ' |
zdnia (0 i vt ¢ 2024, !

W sprawie: ' ;

| zmiany 2zarzadzenia w sprawie Instrukcji kancelaryjnej
Pomocy Rodzinie we Wioctawku, Jednolitego rzeczow

Osrodia Pomocy Rodzinie we Wioclawku oraz

i zakesu dziafania skladnicy akt Miejskiego

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2020 . poz. 164) oraz § 2 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narpdowego Z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow paﬁstv‘vowych i brakowania
dokumentacii niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246) .

zarzadza sig, co nastepuje:
' ! | i {
- § 1. W Zarzadzeniu nr 8/2014 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku
z dnia 18 marca 2014 r. w sprawie Instrukcji kancelaryjnej Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie:
we Wioctawku, Jednolitego rzeczowego wykazu akt. Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
we Wioclawku oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku, Zmienionym Zarzadzeniem nr 26/2014 z dnia 24 czerwca
2014 r., Zarzadzeniem nr 40/2014 z dnia 3'grudnia 2014 ., Zarzqdzepiém nr45/2014 z dnia 29 qmdnia
2014 ., Zarzadzeniem nr 34/2015 z dnia 25 wrzesnia 2015 1., Zarzadzeniem nr 8/2016 z dnia 9 marca
2016 r., Zarzadzeniem nr 33/2016 z dnia 7 listopada 2016 ., Zarzadzeniem nr 1/2017 z dnia 10 stycznia
2017 r., Zarzadzeniem nr 1/2018 z dnia 3 stycznia 2018 r., Zarzadzeniem nr 31/2018 z dnia 18 czerwca
2018 r., Zarzadzeniem nr 58/2018 z dnia 28 grudnia 2018 r., Zarzadzeniem nr 2012019 z dnia 17
czenwca 2019 r., Zarzadzeniem nr 1/2022 z dnia 4 stycznia 2022 r., Zarzadzeniem nr 13/2022 z dnia 8
lutego 2022 r., Zarzadzeniem nr 20/2022 z dnia 14 kwietnia 2022 r., Zarzadzeniem nr 38/2022 z dnia 2
wrzesnia 2022 ., Zarzqdzeniem nr 41/2022 z dnia 14 paidziehika 2022 r., Zarzadzeniem nr 2/2023 z
dnia 4 stycznia 2023 r., Zarzadzeniem nr 32/2024 z dnia 11 lipca 2024 r. oraz Zarzadzeniem nr 42/2024
z dnia 7 pazdziemika 2024 r. w Zalgczniku nr 1 do Zarzadzenia — Instrukcji Kancelaryjnej Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku, wprowadza sig nastepujace zmiany:
1) w§ 1 ust. 2 otrzymuje brzmienie: .'
»2. Czynnosci kancelaryjne w O$rodku sg wykonywane
~ elektronicznym.”; '
2) w§3 ; : ;o

I
|
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w systemie tradycyjnym oraz



a)

b)

‘d)

f)

w pkt 3 publikator ,(t,j. Dz. U 2 2013 1. poz.235)" zastqpule si publlkatorem (Dz.'U. z 2024 r
poz. 1557 z pézn. zm.)’, -

po pkt 3 dodaje sie pkt 3a. w nastepujacym brzmieniu:

,3a) adres do doreczen elektronicznych — adres elektroniczny, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2024 . poz.
15613), podmiotu korzystajacego z publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia
elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowej albo z kwalifikowanej ustugi rejestrowanego
dor@czenla elektromcznego umozluma;qcy jednoznaczng |dentyf kacje nadawcy lub adresata
danych przesy{anych w ramach tych ustug;”,

po pkt 8 dodaie sie pkt 8a — 8b w nastépujacym brzmieniu:

,8a) publiczna ustuga 'hybrydoWa (PUH) - ustuge pocztowa, o ktorej mowa w art. 2 st. 1 pkt 3

‘ustawy z dnia 23 listopada 2012 t. — Prawo pocztowe, $wiadczong przez operatora

wyznaczonego jezeli nadawca przesytki listowej jest podmiot publiczny;”,
,8b) publiczna ustuga rejestrowanego dorgczenia elektronicznego (PURDE) - ustuge
rejestrowanego doreczenia elektronicznego, o ktérej mowa w art. 3 pkt 36 rozporzqdzenla

' 910/2014, $wiadczong przez operatora wyznaczonego;”;

pkt 11 ofrzymuje brzmienie:

1) przesytka — dokumentacle; otrzymang lub wystang W kazdy mozliwy sposob, w tym‘
dokumenty elektroniczne przesytane na adres do dorgczen elekironicznych w ramach PURDE,
PUH lub za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej (ESP), okreslonej w art. 3 pkt 17
ustawy z dnia 17 lutego 2005 1. informatyzacii dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 1557 z pbzn. zm.).";
po pkt 18 dodaje sie pkt 18a w nastepujacym brzmieniu: :

,184) system elekironiczny — system wykonywania czynnosci kancelaryjnych,
dokumentowama przebiegu zaiatwuanla Spraw, gromadzenla i tworzenia ' dokumentacii w
postac| elektromcznej, .
w'pkt 20 3 publikator ,(tj. Dz.U. z 2013 r. poz. 235)" zastepuje sie publikatorem ,(Dz. .
2 2024 r. poz. 1557 z pozn. zm.)". ”

3) w§ 14 wust. 1zdanie pierwsze otrzymuje blzmienie:

e 14.1, Przesylki przekazane na adres do doreczen elektronicznych lub ESP dzieli sig na:".

. § 2. Zarzadzenie wechodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od dnia 1 siyczhial
2025 r. 'l podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogioszeme w Bluletynle Informacji
Publicznej Miejskiego Osrodka Pomocy. Rodzinie we Wioctawku.
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