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Zalacznik nr 1 do zaproszenia
nr MOPR.AO.A.261.34.2024

Zapytanie ofertowe
na Swiadczenie kompleksowych ustug pogrzebowych
w okresie od 01.01.2025 do 31.12.2025.

Opis przedmiotu zaméwienia.
. Przedmiotem zamo6wienia jest: ,,Swiadczenie kompleksowych ustug pogrzebowych

w okresie od 01.01.2025 do 31.12.2025” polegajagce na pochowaniu zwlok
niepochowanych przez osoby lub podmioty do tego uprawnione oraz sprawieniu
pogrzebu dzieci martwo urodzonych, bez wzgledu na czas trwania ciazy,
pozostawionych w szpitalu $wiadczgcym ustugi medyczne na terenie miasta
Wioctawek, stosownie do postanowien art. 17 ust. 1, pkt 15 i art. 44 ustawy z dnia
12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (Dz. U. z 2024 poz. 1283), Uchwaly nr
IX/59/2015 Rady Miasta Wloctawek z dnia 23.06.2015 r. w sprawie ustalenia
sposobu sprawienia pogrzebu przez Gming Miasto Wioctawek (Dz. U. Woj. Kuj-
Pom. z 2015 poz. 2066) oraz Uchwaty nr XLIII/178/2021 Rady Miasta Wloclawek
z dma 30 grudnia 2021 r. w sprawie ustalenia wysokos$ci oplat za korzystanie z
cmentarzy i urzadzen cmentarnych Gminy Miasto Wioctawek (Dz. U. Woj. Kuj-
Pom. z 2022 poz. 307). Sprawienie pogrzebu winno odbywa¢ si¢ z poszanowaniem
godnosci 0s6b zmartych i ich rodzin, zgodnie z przyjetymi w tym zakresie normami
1 zwyczajami oraz zgodnie z przepisami okre§lonymi w Ustawie z dnia 31 stycznia
1959 1. 0 cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz. U. 2 2024 poz. 576) oraz przepisami
wykonawczymi do tej ustawy.
. Ze wzgledu na specyficzny charakter przedmiotu zamoéwienia, jakim jest
swiadczenie ustug pogrzebowych i wigzacy si¢ z tym brak mozliwosci doktadnego
oszacowania ilosci uslug, Zamawiajacy okresla ich ilo§¢ ogdtem w skali catego
zamOwienia na 25.
. Zaméwienia polegajace na powtérzeniu podobnych uslug w roku 2025:
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zaméwienia temu samemu
wykonawcy dodatkowo na 10 pochowkéw, na warunkach okreslonych w projekcie
umowy i w niniejszym zapytaniu ofertowym, bez przeprowadzania dodatkowego
zapytania ofertowego.
. Czg¢$¢ 1. Szczegélowy zakres czynnosci skladajacych si¢ na wykonanie uslugi
pogrzebowej tj. przygotowanie do pogrzebu oraz pochowanie zwlok osoby
zmarlej w grobie ziemnym albo w grobie murowanym obejmowa¢ bedzie:
1) Przew6z zwlok osoby zmarlej samochodem Wykonawcy w warunkach
zapewniajacych odpowiednie sanitarne i techniczne bezpieczenstwo przewozu,



2)

3)
4)

3)

6)

7)

8)

9

do miejsca przechowywania zwlok, a nastepnie na cmentarz, a w razie

koniecznosci do Zaktadu Medycyny Sadowe;.

Zabranie zwlok powinno nastgpi¢ w ciagu 2 godzin od czasu zgloszenia, jezeli

zwloki osoby zmarlej nie sa przechowywane w bezplatnej chtodni.

Przechowanie zwlok w miejscu do tego przeznaczonym do czasu pogrzebu.

Dokonanie pochéwku w ciggu 5 dni roboczych od dnia zgloszenia, nie liczac dnia

zgloszenia.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$é przedtuzenia terminéw okreslonych w pkt 2

i pkt 4, jedli nastapig nieprzewidziane okolicznosci niezalezne od Wykonawcy, w

wyniku ktérych nie bedzie mozliwe jego dotrzymanie. Zgode na przedtuzenie

terminu dokonania pochéwku Wykonawca bedzie musial kazdorazowo uzyskaé
od Zamawiajgcego na pismie, po wczesniejszym przedstawieniu okolicznosci
uzasadniajgcych zmianeg terminu.

Zatatwienie wszystkich formalnosci w urzedach, w szpitalu oraz u zarzadcy

cmentarza zwigzanych ze zgonem osoby i sprawieniem pogrzebu.

Przygotowanie zwlok osoby zmarlej do pochowku:

a) umycie i ubraniec w dostarczong odziez, a w przypadku braku odziezy zakup:
dla kobiety — bielizny osobistej, rajstop, bluzki, butéw, garsonki; dla
mezczyzny — bielizny osobistej, skarpet, koszuli, garnituru i butéw; dla
dziewczynki — bielizny osobistej, rajstop, sukienki, butéw; dla chtopca —
bielizny osobistej, skarpet, koszuli, garnituru i butéw, a w razie koniecznosci
zapewnienie worka foliowego lub innego sposobu przechowywania zwlok,
co dotyczy szczegdlnych przypadkéw, takich jak chowanie os6b zmartych na
choroby zakaZne, szczatkéw ludzkich itp. — zgodnie z obowigzujacymi
przepisami sanitarnymi,

b) zlozenie zwlok osbby zmarlej w trumnie drewnianej (sosnowej) o
odpowiedniej wielkosci, z podstawowym wyposazeniem tj. poduszka i
obiciem trumny od wewnatrz materialem,

Kremacja, w sklad kremacji wchodzi: urna, przewéz, spopielenie, obstuga i czas

oczekiwania. W przypadku spopielenia zlozenie popioléw powstalych po

spopieleniu do urny.

Wydrukowanie i rozklejenie 5 sztuk nekrologéw, zakup wigzanki z zywych

kwiatéw wraz z szarfg zalobna.

10) Wykupienie miejsca pod grob ziemny albo w grobie murowanym na cmentarzach

otwartych do biezagcego chowania na okres 20 lat bez prawa budowy grobowca.

11) Ustalenie z zarzadcg cmentarza miejsca pochdéwku.

12) Czynnosci na cmentarzu:

a) transport trumny ze zwlokami albo urny od bramy cmentarza do grobu,
b) wykopanie i zasypanie grobu tradycyjnego ziemnego pojedynczego,



¢) zlozenie trumny albo urny do grobu albo zlozenie urny do grobu
murowanego,

d) usypanie mogity,

e) wykonanie pochéwku:

i.  $wieckiego (organizuje Wykonawca) — zapewnienie i ustawienie na
mogile tabliczki nagrobnej, w przypadku pochéwku $wieckiego
zapewnienie mistrza ceremonii,

ii. zgodnie z wyznaniem zmarlego — zapewnienie i ustawienie na mogile
krzyza wraz z tabliczka nagrobna lub innego akcentu nagrobnego, zgodnie
Z wyznaniem zmarlego,

iii.  zapewnienie postugi religijnej katolickiej (organizuje Wykonawca),

13) Dokonywanie oplat za wykonywane przez zarzadce cmentarzy komunalnych
ustugi zgodnie z obowigzujacym w dniu pogrzebu wykazem i cennikiem,

14) Dokonywanie oplat za korzystanic z cmentarzy i urzadzen cmentarnych
obowigzujacych w dniu pogrzebu zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

15) Dokonywanie optat za wydanie ciata z prosektorium szpitalnego, zgodnie z oplata
stalg ustalang przez Dyrektora Wojewoddzkiego Szpitala Specjalistycznego we
Whoctawku.

Czesé I1. Szczegélowy zakres czynnosci skladajacych si¢ na wykonanie ushugi

pogrzebowej tj. przygotowanie do pogrzebu dzieci martwo urodzonych bez

wzgledu na czas trwania ciazy, pozostawionych w szpitalu §wiadczacym ustugi
medyczne na terenie Miasta Wloclawek obejmowaé bedzie:

1) Odbior zwlok ze szpitala (zabranie zwlok powinno nastgpi¢ w dniu kremacji,
Zamawiajacy wskaze szpital, z ktérym zawarto porozumienie w sprawie
sprawienia pochowku dzieci martwo urodzonych, Wykonawca zobowigzany jest
do odbioru wszystkich wydanych zwlok dzieci martwo urodzonych ze Szpitala).

2) Przew6z zwlok samochodem Wykonawecy w warunkach zapewniajacych
odpowiednie sanitarne i techniczne bezpieczenistwo przewozu, przewdz zwlok do
miejsca przechowywania zwlok, nastgpnie na miejsce kremacji, przewéz prochow
do miejsca oczekiwania na pochéwek, a nast¢pnie na cmentarz.

3) Kremacje, w sktad kremacji wchodzi trumna kremacyjna, urna, przewdz,
spopielenie, obshuga i czas oczekiwania.

4) Przechowanie prochéw w miejscu do tego przeznaczonym do czasu pogrzebu.

5) Zalatwienie wszystkich formalnosci w urzedach oraz u zarzadcy cmentarza
zwigzanych ze sprawieniem pogrzebu dzieci martwo urodzonych, w tym
wykupienie migjsca pod grob urnowy zbiorowy, ustalenie z zarzadcg cmentarza
miejsca pochéwku, uiszczanie oplat za wykonywane przez zarzgdce cmentarzy
komunalnych ushugi zgodnie z obowiazujacym w dniu pogrzebu wykazem
i cennikiem, uiszczanie optlat za korzystanie z cmentarzy i urzadzen cmentarnych
obowigzujgcych w dniu pogrzebu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
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6) Przygotowanie pochéwku: zakup urny o $rednicy 30 cm, zlozenie prochéow

powstalych po spopieleniu zwtok do urny.

7) Wydrukowanie i rozklejenie minimum 10 sztuk nekrologow.

8) Dokonanie pochéwku w pazdzierniku 2025 r., w terminie szczegdtowo ustalonym

Z Zamawiajacym.

9) Czynnosci na cmentarzu: transport urny od bramy cmentarza do grobu,

wykopanie i zasypanie grobu urnowego, zlozenie urny z prochami do grobu

urnowego, ustuga religijna, wykonanie pochdéwku, zakup wigzanki z zywych

kwiatéw wraz z szarfg zatobna.

6. Wykonanie czynnosci wskazanych w czesei 11 11 bedzie realizowane z zastrzezeniem

postanowien pkt. 1) ponizej.

1) Zamawiajgcy kazdorazowo przekaze Wykonawcy informacje niezbedne do

dokonania pochéwku z zastosowaniem nastepujacych procedur:

a)

b)

informacja o zleceniu wykonania pogrzebu bedzie przekazywana
telefonicznie, a nastgpnie potwierdzona na pimie w godzinach pracy MOPR,
od 7.30 — 15.30 poniedzialtek, $roda, czwartek, od 7.30 do 16.00 we wtorki
oraz od 7.30 do 15.00 w piatki,

w zleceniu Zamawiajacy poda dane dotyczace osoby zmarlej oraz wskaze,
ktére czynnosci sktadajgce si¢ na wykonanie pogrzebu wchodza w zakres
wykonania konkretnego pogrzebu, wskaze réwniez miejsce odbioru zwlok
osoby zmarlej i miejsce przechowywania zwlok do czasu pogrzebu tj. w
chtodni bedgcej w dyspozycji Wykonawcy lub w innej chtodni. W przypadku,
gdy zakres ustug nie bedzie obejmowal ktérejs czynnosci, np.
przechowywania zwlok w chlodni bedacej w dyspozycji Wykonawcy,
wynagrodzenie za t¢ czynnos¢ nie bedzie wykonawcy przystugiwato,

osoba wyznaczona przez Wykonawce do kontaktu z Zamawiajacym zglosi
si¢ do siedziby Zamawiajacego po odbidr pisemnego zlecenia dokonania
pochéwku oraz pozostatych dokumentéw niezbednych do dokonania
pochéwku, najp6ézniej w nastepnym dniu po zgloszeniu telefonicznym
wykonania pogrzebu, a jezeli zgloszenie jest w pigtek, to najpdézniej w
poniedziatek,

2) Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

a)

b)

przekazania Zamawiajgcemu wykazu 0séb upowaznionych do dokonywania
czynnosci w imieniu Wykonawcy. Kazdorazowa zmiana oséb nastgpowac
bedzie poprzez pisemne powiadomienie Zamawiajgcego i nie stanowi zmiany
tresci umowy,

zalatwienia wszystkich formalnosci w urzedach, w szpitalu i na cmentarzu
zwigzanych z wykonaniem pogrzebu, na podstawie pisemnego upowaznienia
udzielonego Wykonawcy przez Zamawiajacego,



3)

4)

5)

¢) powiadamiania Zamawiajacego oraz rodziny zmarltego o terminie, godzinie i
doktadnym miejscu pogrzebu, niezwlocznie po dokonaniu powyzszych
ustalen.

Miejscem pochéwku o0séb zmartych bedzie Cmentarz Komunalny we Wtoctawku

przy Alei Chopina 3/5 i Cmentarz Komunalny w Pificzacie. W przypadkach

uzasadnionych interesem rodziny osoby zmarlej, miejscem pochéwku bedzie
cmentarz. potozony w obrebie gminy Wioctawek. Zamawiajacy kazdorazowo
bedzie wskazywal cmentarz, na ktérym ma by¢é dokonany pochéwek.

Zamawiajgcy bedzie dokonywat refundacji na rzecz Wykonawcy po uprzednim

przedstawieniu pisemnej informacji na temat faktycznie wykonanych ushug przy

kazdym pogrzebie oraz wysokosci kosztéw faktycznie poniesionych poprzez
przedstawienie obcigzenia wystawionego przez zarzadce cmentarzy komunalnych

Gming Miasto Wloclawek za nizej wymienione czynnosci wykonywane na

cmentarzu zgodnie z aktualnym cennikiem uchwalonym przez Gming Miasto

Whoctawek:

a) udostepnienie miejsca grzebalnego na pochowanie zwlok,

b) czynnosci kancelaryjno — terenowe oraz korzystanie z mienia komunalnego
zwigzane z przygotowaniem i sprawdzeniem prawidtowosci wykonania przez
Wykonawce grobu,

¢) czynnosci kancelaryjno — terenowe oraz korzystanie z mienia komunalnego
zwigzane z organizacja i wykonaniem pogrzebu,

d) Wykonawca zobowigzany jest do odrebnego rozliczania sie z zarzadca
cmentarzy komunalnych Gming Miasto Wioclawek za ustugi, o ktérych
mowa w ust. 2,

e) Wykonawca zobowigzany jest do odrebnego rozliczania si¢ z Wojewodzkim
Szpitalem Specjalistycznym im bt. ks. J. Popietuszki we Wioctawku.

Miejscem pochéwku dzieci martwo urodzonych bez wzgledu na czas trwania

cigzy, pozostawionych w szpitalu $wiadczacym ushugi medyczne na terenie

Miasta Wloclawek bedzie Cmentarz Komunalny we Wioclawku przy Alei

Chopina 3/5

7. Zamawiajgcy w stosunku do ilosci pogrzeb6w zastrzega, ze w przypadku, gdy ilosé

pochdwkow bedzie mniejsza niz okreslona w pkt. 2 Zamawiajacy zaptaci

Wykonawcy za rzeczywistg ilo$§¢é wykonanych pogrzebow.

IL. Warunki udzialu w postgpowaniu
W postgpowaniu mogg ubiegac si¢ wylacznie wykonawcy, ktérzy spetniaja

nastepujace warunki:

1.

posiadajg uprawnienia do wykonania okre$lonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.

dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;



3. znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej prawidlowa
realizacj¢ przedmiotu zamdéwienia.

III.  Informacja o wykluczeniu Wykonawcy z post¢powania.

1. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczeg6lnych rozwiazaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie
bezpieczefistwa narodowego (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 507) zwanej dalej ,,ustawa
sankcyjng”, z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2)  wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
W rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawic wpisu
na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujaca w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U. 22023 r. poz. 120, 295 i 1598) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedgcy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na
list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3.

2. Wykluczenie o ktérym mowa w pkt 1 nastgpuje na okres trwania okolicznosci okreslonych
wpkt 1.

3. W celu potwierdzenia braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1, Zamawiajacy
zastrzega mozliwos¢ samodzielnego badania ogodlnodostepnych rejestréow, w tym
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, Krajowego Rejestru
Sadowego oraz Centralnego rejestru Beneficjentow Rzeczywistych. W uzasadnionych
przypadkach Zamawiajacy bedzie zadat innych koniecznych dokumentéw i oswiadczen,
w szczegolnosci poswiadczonego przez Wykonawce za zgodnosé z oryginalem wyciggu
z z ksiggi udzialow (zgodnie z art. 188 Kodeksu Spotek Handlowych —t.j. Dz.U. z 2024 1.
poz. 18) lub rejestru akeji (art. 328'-t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 18).

4. W celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1, Wykonawcy zagraniczni
beda zobowigzani do przedktadania dokumentéw z odpowiedniego rejestru, takiego jak
rejestr sagdowy albo w przypadku braku takiego rejestru, inny réwnowazny dokument
wydany przez wiasciwy organ sagdowy lub administracyjny kraju, w ktérym wykonawca



ma siedzibg lub miejsce zamieszkania wraz z thumaczeniem na jezyk polski. Zdanie 2 w pkt
3 stosuje si¢ odpowiednio.

. Oferta Wykonawcy, o ktérym mowa w pkt 1, zostanie odrzucona.

6. Wykonawcy podlegajagcemu wykluczeniu na podstawie pkt 1, ktéry w okresie tego
wykluczenia ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego lub bierze udziat
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, podlega karze pienigzne;.

. Karg pieni¢zng, o ktérej mowa w pkt 6, naktada Prezes Urzedu Zaméwieri Publicznych,
w drodze decyzji, w wysokosci do 20 000 000 zt.

IV.  Wymagane dokumenty
1. Na potwierdzenie spetnienia wymagan Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

a. Formularz ofertowy (zatgcznik nr 2 do zaproszenia do sktadania ofert),

b. Formularz cenowy (zatgcznik nr 3 do zaproszenia do skladania ofert),

¢. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu (zalgcznik nr 4 do zaproszenia do
sktadania ofert),

d. Upowaznienie do podpisania oferty (fakultatywnie, jezeli nie wynika ono
z odrebnych dokumentow).

Oferte¢ podpisuje osoba do tego uprawniona.

3. Dokumenty sktadane w formie kopii wykonawca zobowigzany jest potwierdzié
za Zgodnos¢ z oryginatem.

V. Kryterium oceny ofert i wybor oferty najkorzystniejszej
1. We wstepnej analizie Zamawiajacy dokonana oceny ofert wg kryterium oceny ofert.

Nastepnie Zamawiajacy zbada czy Wykonawca, ktérego oferta uzyskata najwicksza
liczbg punktéw (wg kryterium oceny ofert), nie podlega wykluczeniu i spetnia warunki
postawione przez Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uzupetnienia i wyjasnienia tresci oferty na wniosek
Zamawiajacego.

3. Oferty niespelniajgce wymogéw formalnych zostang odrzucone, o czym Zamawiajacy
powiadomi Wykonawce, podajac uzasadnienie. Zamawiajacy nie odpowiada za braki
formalne ofert i ich skutek.

4. Przy wyborze oferty zamawiajacy kierowat si¢ bedzie:

Kryterium cena — cena oferty brutto — waga 100 %

3. W trakcie oceny ofert Zamawiajacy bedzie przyznawat ocenianym ofertom punkty
Wwg nastepujacego wzoru:
P= Cn/Cr x 100pkt

P= ilo$¢ punktow badanej oferty



Cn= najnizsza oferowana cena z formularza ofertowego Wykonawcy
Cr= cena oferty rozpatrywanej z formularza ofertowego Wykonawcy

Przez kryterium cena oferty brutto rozumie sie ceng obliczong przez Wykonawce
w formularzu cenowym (a nastgpnie wpisang do formularza ofertowego), zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa, obejmujaca wszystkie koszty jakie poniesie
Wykonawca przy realizacji zamowienia.

Elementy sktadane oferty:

LP Wiek i odlegtosé Sz;c::;z::k];:ba
1 powyzej 6 lat na terenie miasta 15

) powyzej 6 lat poza terenem miasta 1

3 do 6 lat na terenie miasta 1

4 do 6 lat poza terenem miasta 1

5 ustuga kremacji powyzej 6 4

6 ustuga kremacji do 6 lat 2

pochéwek dzieci martwo urodzonych, bez B
7 wzgledu na czas trwania ciazy 1
|

Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna liczba punktoéw, jaka moze uzyskaé
oferta wynosi 100 pkt.

. Zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora nie podlega odrzuceniu oraz otrzyma
najwyzsza liczbe punktow (P).

. Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
. Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert uzyska taka sama liczbe punktéw, zamawiajacy zaprosi wykonawcéw do
Zlozenia oferty dodatkowej. Wartos¢ oferty dodatkowej nie moze byé wyzsza niz
wartos¢ oferty pierwotne;j.

. W przypadku uznania przez Zamawiajacego, iz cena lub koszt lub ich istotne czesci

sktadowe sa razaco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budza
watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia
zgodnie z wymaganiami zawartymi w zapytaniu ofertowym, Zamawiajacy zwraca si¢

do Wykonawcy o zloZenie wyjasnien w tym zlozenia dowodéw w zakresie wyliczenia



ceny lub kosztu lub ich czg¢sci sktadowych. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera

razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy.

9. W

przypadku gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wplynie oferta, co do ktérej

zachodza przestanki odrzucenia z powodu:

1)
2)
3)

4)
3)

niezgodnosci jej tresci z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym,
niewaznosci na podstawie odr¢bnych przepisow,

sporzadzenia lub zlozenia w sposéb niezgodny z wymaganiami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym,

razgco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

bledéw w obliczeniu ceny,

Zamawiajgcy odrzuca oferte.

VL.

Informacja o uniewaznieniu postepowania

1. Zamawiajgcy moze uniewaznié postgpowaniu na kazdym jego etapie.

2. Postgpowanie uniewaznia si¢ w szczego6lnosci gdy:

1))
2)
3)

4
3)

6)

7

VIIL.

a.
b.

nie wplyneta Zadna oferta

nie wplynela zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu,

cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza
kwote, ktéra zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
chyba ze zamawiajacy moze zwickszy¢é te¢ kwote do ceny lub kosztu
najkorzystniejszej oferty;

w przypadku gdy ztozone oferty dodatkowe otrzymaja takg sama liczbe punktow;

wystgpita zmiana okolicznosci, powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
realizacja zaméwienia nie lezy w interesiec zamawiajgcego czego nie mozna bylo
przewiedzie¢;

postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego;

przed wylonieniem wykonawcy zachodzi konieczno$¢ istotnej modyfikacji

w przedmiocie zaméwienia.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

oczywiste omytki pisarskie,
oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,



c. inne omyiki, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty,
0 czym niezwlocznie zawiadamia wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

VIII. Skladanie i otwarcie ofert.

1. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej.

2. Postepowanie o udzielenie zamo6wienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

3. Zapytania do niniejszego postgpowania nalezy kierowaé pisemnie na adres
Zamawiajacego lub drogg mailows na adres: m.lewandowska@mopr.wloclawek.pl.

4. Osobg uprawniona do kontaktowania si¢ z wykonawcami po stronie zamawiajacego
jest: Marzena Lewandowska, tel.54 423 23 26.

S. Podpisang ofert¢ nalezy zlozy¢ w zapakowanej i oznaczonej nazwa
przedmiotu zaméwienia kopercie w siedzibie Osrodka we Wloclawku
przy ul. Ogniowa 8/10, w terminie do 29.11.2024r. do godz. 10:00,
pok. nr 231 II pietro.

6. Wskazane jest, aby kazda zawierajgca jakakolwiek tres¢ strona oferty byla podpisana
lub parafowana przez Wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnoscei
kazde przerobienie, przekreslenie, uzupelnienie, nadpisanie, zamazanie korektorem itp.
powinny by¢ parafowane przez Wykonawce.

7. Oferty sktadane po terminie zostang zwrécone bez otwierania.

8. Otwarcie ofert nastapi w miejscu ich skladania, dnia 29.11.2024r. o godz. 10:30 pok.
nr 231 11 pietro.

IX.  Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.
Realizujgc  wymogi  Rozporzadzenia  Parlamentu  Europejskiego i  Rady
(UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119.1)
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
zwanego dalej RODO, informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
oraz o przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych (dalej Administrator) jest Miejski
Osrodek Pomocy Rodzinie we Wloclawku z siedziba we Wloclawku przy ul.
Ogniowej 8/10, nr telefonu 54 423-23-00, adres e-mail:
sekretariat@mopr.wloclawek.pl., w imieniu ktérego dziata Dyrektor Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie we Wloctawku.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych (I0D), z ktérym
mozna si¢ skontaktowa¢ pod adresem Miejski Os$rodek Pomocy Rodzinie we
Wioctawku, ul. Ogniowa 8/10, 87-800 Wioclawek, mailowo: iod@mopr.wloclawek.pl
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Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowaé we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwiazanych
z przetwarzaniem danych.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beds na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
wcelu prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz jego rozstrzygniecia, jak rowniez zawarcia umowy w sprawie
zam6wienia publicznego oraz jej realizacji, a takze udokumentowania postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego i jego archiwizacji.

Pani/Pana dane osobowe w przypadku postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego beda przechowywane przez okres oznaczony kategoria archiwalna
wskazang w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie we Wioctawku, ktéry zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym iarchiwach (Dz.U. z2020 r. poz. 164) zostat
przygotowany w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem Archiwéw Panstwowych.
Dla dokumentéw wytworzonych w ramach niniejszego zapytania ofertowego jest to
okres 5 lat. Natomiast umowy cywilno-prawne wraz z dokumentacjg dotyczaca ich
realizacji, niezaleznie od trybu w jakim zostaly zawarte, przechowywane sa przez okres
10 lat. Okres przechowywania liczony jest od 1 stycznia roku nastgpnego od daty
zakonczenia sprawy. Po uptywie okresu przechowywania dokumentacja niearchiwalna
podlega, po uzyskaniu zgody dyrektora wlasciwego archiwum pafstwowego,
brakowaniu.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o ustawe o dostepie do
informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001r. (Dz.U. z 2022 r. poz. 902).

Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Administrator nie przewiduje przekazywa¢ danych osobowych do paristw trzecich.

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych i podejmowaniem
zautomatyzowanych decyzji

Przystuguja Pani/Panu nastgpujace prawa zwiazane z przetwarzaniem danych
osobowych:

prawo dostgpu do Pani/Pana danych osobowych zgodnie z art. 15 RODO;

prawo zgdania sprostowania Pani/Pana danych osobowych zgodnie z art. 16 RODO,
jednak skorzystanie z tego prawa nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania
0 udzielenie zaméwienia ani zmiang postanowieti umowy;

prawo  zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO. Zgloszenie
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10.

zadania ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania.

Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, nalezy skontaktowaé si¢ z Administratorem lub
z naszym inspektorem ochrony danych.

Pani/Pana dane nie begda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beds
profilowane, tj. dane osobowe konkretnej osoby nie bedg analizowane w taki sposob,
aby stworzy¢ doktadny opis jej preferencji i cech. (art. 22 RODO).

Prawo wniesienia skargi do organu

Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujgcego si¢ ochrong danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Wymoég podania danych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy
przestank¢ przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. Niepodanie
danych osobowych w zakresie wymaganym przepisami spowoduje pozostawienie
sprawy bez rozpoznania. Jezeli przestanka przetwarzania danych bedzie umowa,
podanie danych osobowych jest niezbedne do jej zawarcia. Niepodanie danych
spowoduje, ze umowa nie bedzie mogta byé zawarta.



