Zarzadzenie nr 50 /2024

Dyrektora Miejskiego OSrodka Pomocy Rodzinie
we Wiloctawku
zdnia.. /2. Coemween..... 2024,

P ——————  —
w sprawie:
ogtoszenia jednolitego tekstu zarzadzenia w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Swietlic Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku

Na podstawie art. 16 ust. 3 zdanie pierwsze ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o ogtaszaniu aktow
normatywnych i niektérych innych aktéw prawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1461) oraz § 7 ust. 4 Statutu
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku (Uchwata nr X/69/2015 Rady Miasta Wioctawek
zdnia 31 sierpnia 2015 r. w sprawie nadania Statutu Miejskiemu Os$rodkowi Pomocy Rodzinie
we Wioctawku, zmieniona Uchwatg Nr XVII/30/2016 z dnia 21 marca 2016r. oraz Uchwatg
Nr XXVI1/157/2016 z dnia 28 grudnia 2016 .)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ogtasza sig w zataczniku do niniejszego zarzadzenia jednolity tekst Zarzadzenia nr 46/2018
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku z dnia 17 pazdziernika 2018 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Swietlic Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
we Wioctawku, z uwzglednieniem zmian wprowadzonych:

1) Zarzadzeniem nr 55/2018 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku z dnia
10 grudnia 2018 r. w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Swietlic Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku;

2) Zarzadzeniem nr 20/2024 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku z dnia
8 kwietnia 2024 r. w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Swietlic Migjskiego Oérodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Dyrektora ds. Pomocy Srodowiskowe;.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji poprzez ogloszenie
w Biuletynie Informacji Publicznej Miejskiego O$rodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku.

.. Ppo.DYREKTORA
Migjski Osrodek Pomocy Rodzinie
we MWithrwiu







Dyrektora MOPR we Wioctawku
zdnia A%, C2eviw SO0, 2024,

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
Swietlic
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku

Rozdziat |
Postanowienia ogéine

§ 1. 1. Swietlice s3 placéwkami wsparcia dziennego prowadzonymi w formie opiekuriczej na podstawie

przepisdw ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2024 .

poz.

177).
2. Swietlice funkcjonuja w strukturach organizacyjnych Miejskiego O$rodka Pomocy Rodzinie we

Wioctawku.

Rozdziat Il
Siedziba i obszar dziatania

§ 2. Swietlice dzialajg w najblizszym érodowisku lokalnym dziecka, a ich siedziby znajdujg sie

w poszczegolnych dzielnicach miasta Wioctawek:

a)

o 0O o

)
)
)
)

@D

Swietlica ,Zacisze” ul. Zakret 8 - os. Leopoldowo,

Swietlica ,Zapiecek” ul. 3 Maja 6 - Srédmiescie i Stare Miasto,
Swietlica ,Zefir" ul. Kaliska 7 — os. Potudnie,

Swietlica ,Zorza” ul. Zytnia 58 — os. Kazimierza Wielkiego
Swietlica ,Zacheta” ul. Wieniecka 42 — os. Zazamcze.

Rozdziat IlI
Cele i Zadania

§ 3. Celem dziatania Swietlic jest:
wspieranie rodziny przezywajacej trudnosci w wypetnianiu funkcji opiekuriczo - wychowawczej poprzez
zapewnienie dzieciom z tych rodzin miejsc pobytu w placéwce wsparcia dziennego,
zapewnienie opieki i wychowania w czasie wolnym od zajec szkolnych,
zagospodarowanie czasu wolnego,
stwarzanie optymalnych warunkdw do fizycznego, psychicznego i poznawczego rozwoju dziecka,
udzielanie pomocy w pokonywaniu i rozwigzywaniu trudnych sytuacji szkolnych, réwiesniczych, osobistych
i rodzinnych dziecka,
minimalizowanie niedostatkéw wychowawczych, zaniedbari Srodowiskowych oraz tagodzenie zaburzen
zachowania,
ksztaltowanie prawidtowych kontaktow dziecka z jego rodzing i Srodowiskiem,



h) wzmocnienie zdolnoéci rodzicow do wypetniania funkcji opiekuriczo — wychowawczej,
i)  prowadzenie dziatar $rodowiskowych w oparciu 0 metodg pracy Srodowiskowe] OSL,
i)  wspoidziatanie z podmiatami, instytucjami i organizacjami dziatajacymi na rzecz dziecka i rodziny.

§ 4. 1. Do zadan Swietlic nalezy:

a) zapewnienie dzieciom dziennej opieki i wychowania,

b) organizowanie pomocy dzieciom sprawiajacym problemy wychowawcze,

C) pomoc w nauce,

d) organizacja czasu wolnego, rozw6j zainteresowar! | uzdolnien, organizacja zabaw | zaje¢ sportowych,
e) ksztattowanie wtasciwych postaw i zachowan,

f)  zapewnienie positku,
g) wspdlpraca z rodzicami lub opiekunami dziecka poprzez organizacjg zaje¢ wzmacniajacych zdolnosci do
wypeiniania funkcji opiekuriczo — wychowawczej,
h) wspdipraca z placdwkami owiatowymi,
i)  powiadomienie odpowiednich stuzb (Policji, Prokuratury, pracownikéw socjalnych) w przypadku
podejrzenia uzycia przemocy domowej oraz wszczecie procedury ,Niebieskie Karty”.
2. W placowkach moga by¢ organizowane zajgcia socjoterapeutyczne oraz prowadzone programy
psychoprofilaktyczne.

Rozdziat IV
Organizacja dziatania

§ 5. 1. Swietlice przeznaczone sa dla dzieci i miodziezy od 6 do 16 roku zycia; w przypadku duzej
liczby osdb korzystajacych z placowki dopuszcza sig mozliwo$¢ ograniczenia wieku wychowankow.

2. Dopuszcza sie mozliwosé udziatu w zajgciach wychowankom $wietlicy powyzej 16 roku zycia, jednak
nie dtuzej niz do ukoriczenia 18 roku zycia.

3. Odbieranie dziecka ze Swietlicy w wieku do 7 lat moze odbywaé sie wytacznie przez rodzicow badz
opiekundw prawnych lub osobe peinoletnia przez nich upowazniona,

4. W pierwszej kolejnoéci z pobytu w placéwkach wsparcia dziennego mogg korzysta¢ dzieci z rodzin
objetych $wiadczeniami pomocy spoteczne] oraz z rodzin przezywajacych trudnoéci w wypefnianiu funkci
opiekuniczo - wychowawcze;.

5. Pobyt w Swietlicy jest dobrowolny i nieodptatny, a przyjecie do placowki nastepuje na pisemny
wniosek rodzicow lub opiekunéw dziecka. W przypadku dzieci uczeszczajacych na zajgcia wniosek winien by¢
sktadany na poczatku kazdego roku kalendarzowego.

6. Zasady korzystania wychowankéw ze Swietlic, ich prawa i obowigzki okresla Regulamin Porzadkowy
stanowiggcy zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

7. Okre$la sie liczbe miejsc w poszczegéinych Swietlicach:

a) Swietlica ,Zacisze” ul. Zakret 8 - 60 miejsc,
b) Swietlica ,Zapiecek’ ul. 3 Maja 6 - 60 miejsc,
c) Swietlica ,Zefir" ul. Kaliska 7 - 40 miejsc,
d) Swietlica ,Zorza” ul. Zytnia 58 - 40 miejsc,
e) Swietlica ,Zacheta” ul. Wieniecka 42 - 40 migjsc.
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§ 6 1.Swietlice funkcjonuja, przez cafy rok kalendarzowy we wszystkie dni robocze w godzinach
od 9.00 do 18.00, w dni wolne od nauki szkolnej $wietlice funkcjonujg w godzinach od 8.00 do 16.00.

2. Zajecia opiekuiczo — wychowawcze oraz edukacyjne dla dzieci prowadzone sa w godz. od 10.00 do
18.00, w dni wolne od nauki od 8.00 do 16.00.

§ 7. 1. Za wiasciwg organizacje pracy opiekuriczo — wychowawczej odpowiada starszy wychowawca-
koordynator.

2. Starszy wychowawca-koordynator wykonuje swoje obowigzki od godz. 9.00 do 17.00, a w dni wolne
od nauki od 8.00 do 16.00.

3. Bezposrednim przefozonym pracownikow Swietlicy jest starszy wychowawca-koordynator, ktory
podlega stuzbowo Zastepcy Dyrektora ds. Pomocy Srodowiskowej Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
we Wioctawku.

4. Koordynowanie prac dziatalnosci éwietlic w tym realizacji zadan wynikajacych ze statutow
i regulaminéw sprawuje wyznaczony pracownik Sekcji Strategii, Programéw i Sprawozdawczosci.

5. Zakres obowiazkow, uprawnien i odpowiedzialnoéci pracownikéw Swietlic okreélaja indywidualne
zakresy czynnosci.

§ 8. Przy zapewnianiu opieki nad dzieémi przebywajacymi w Swietlicach oraz wykonywaniu innych
czynnosci zwigzanych z realizacjg zadan, Swietlica moze korzystaé z pomocy wolontariuszy, stazystow
| praktykantow.

Rozdziat V
Dokumentacja dziecka

§ 9. 1. W Swietlicy prowadzona jest dokumentacja placowki i dziecka, ktora stanowi:
a) Wniosek rodzica o przyjecie dziecka do Swietlicy — wzér zatacznik nr 2 do Regulaminu,
b) Karta pobytu dziecka w Swietlicy — wzor zatacznik nr 3 do Regulaminu,
¢) inna dokumentacja dotyczaca organizacji pracy, bazy lokalowej placéwki, przyjecia dziecka do Swietlicy,
prowadzonych zaje¢ i dziatan srodowiskowych.

2. Karte pobytu dziecka w Swietlicy uzupetnia wychowawca lub starszy wychowawca-koordynator
przynajmniej raz na kwartat w terminie do ostatniego dnia kazdego kwartatu. W przypadku waznego zdarzenia
w zyciu dziecka konieczne jest dokonanie dodatkowych wpisow przedstawiajacych zaistniatg okolicznosc.

3. W ramach dokumentacji w Swietlicy prowadzony jest dziennik zaje¢ z ewidencjg i lista obecnosci
dzieci oraz tematykg prowadzonych zajec.







Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Swietlic MOPR we Wioctawku

Regulamin wewnetrzny i warunki korzystania
Wychowankoéw ze Swietlicy

Kryteria uczestnictwa

Wychowankami swietlicy moga by¢ dzieci i mtodziez od 6 do 16 roku zycia.
Swietlica jest placéwka koedukacyjna.

Praca z wychowankiem opiera si¢ na zasadzie dobrowolnosci, prawidiowej relacji zachowan i dobrej
wspotpracy z rodzing,

Pobyt w placéwce jest dobrowolny i nieodptatny.

Przyjecie do placdwki nastepuje na pisemny wniosek rodzicow lub opiekunéw prawnych dziecka.

Prawa wychowankdow

Wychowanek swietlicy ma prawo do:

1.
2,
3.

©o e N

11.

12.

Positku dostosowanego do pory dnia i czasu przebywania.
Wihtasciwie zorganizowanej opieki, procesu wychowawczego oraz zajeé terapeutycznych.

Pomocy w nauce i odrabianiu prac domowych, w tym réwniez do korzystania z pomocy naukowych
i biblioteczki Swietlicy.

Uczestnictwa w zyciu kulturalnym placowki, tj. organizowanych zajeciach, wycieczkach, wyjazdach
sportowych, grach, zabawach, dyskotekach, itp.

Opieki wychowawczej i zapewnienia warunkéw bezpieczenstwa podczas zaje¢ organizowanych w $wietlicy i
poza jej terenem.

Pomocy w rozwijaniu zainteresowar.

Swobodnego kulturalnego wyrazania mysli i przekonan.
Réwnego, zyczliwego i podmiotowego traktowania.

Poszanowania godnos$ci osobistej oraz ochrony przed przemocg psychiczng i fizyczna.

. Korzystania z wyposazenia $wietlicy, tj. sprzetu sportowego, komputerowego, RTV, gier, itp. — po uzyskaniu

zgody wychowawcy.

Wspdtuczestnictwa i przektadania propozycji w zakresie organizaciji zajg¢ w $wietlicy poprzez wybrany
przez siebie samorzad.

Korzystania z pomieszczen $wietlicy zgodnie z jej przeznaczeniem.

Obowiazki wychowanka.

Do obowigzkéw wychowanka swietlicy naleza:

1.

Przestrzeganie ustalonych zasad niniejszego regulaminu.



Przestrzeganie zasad kultury w stosunku do wychowawcéw i pozostatych wychowankéw.
Wspotpraca w zakresie wychowania i terapil.

Pomaganie stabszym kolezankom i kolegom.

Dbato$¢ o tad i porzadek.

Uczestniczenie w pracach porzadkowych.

Dbato$é o sprzet i wyposazenie placowki.

Lo N o v B LN

Przestrzeganie zasad higieny (dbato$¢ o wyglad zewnetrzny, mycie rak przed positkiem i po wyjsciu z
ubikacji, zmiany obuwia).
9. Korzystanie z pomieszczen $wietlicy zgodnie z ich przeznaczeniem.

10. Ponoszenie odpowiedzialnosci za wiasne postgpowanie.

11. Stuchanie i respektowanie wskazéwek oraz poleceri wychowawcow.

WYCHOWANKOM ZABRANIA SIE:

—

Wszczynania kiotni i bojek.

Uzywania wulgarnych i obrazliwych stow.
Palenia papieroséw i uzywania innych uzywek.
Niszczenia sprzetu | wyposazenia Swietlicy.

Wynoszenia jedzenia z jadalni.

o n & G0 O

Wynoszenia poza teren $wietlicy zabawek, gier i innych przedmiotéw nie nalezacych do
wychowanka.
Opuszczania éwietlicy bez uprzedniego poinformowania i otrzymania zgody wychowawcy.

-~

IV. Prawa wychowawcy.

1. W przypadku niestosowania si¢ wychowanka do ustalonych zasad korzystania z placowki
wychowawca ma prawo:
- zwrécié uwage,
- zastosowaé nagane pisemna,
- wezwac na rozmowe rodzicow,
- zakaza¢ czasowego wstepu do Swietlicy.

2. W przypadku notorycznego tamania regulaminu $wietlicy wychowawca w porozumieniu

z kierownictwem ma prawo do wydalenia wychowanka z placéwki poprzez skreslenie z listy
wychowankéw.

NYREKTORA
p.0. DYREKTORA

i‘. Mielski Oérodek Pomocy Rodzinie
(f we/(igpiawku




Zatacznik nr2 do Regulaminu Organizacyjnego Swietlic MOPR we Wioctawku

MOPR.PS. 4428, 20

Pieczeé placéwki

WNIOSEK
o przyjecie dziecka do Swietlicy Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku

CZESC A : PODSTAWOWE DANE DZIECKA

Dane osobowe dziecka
Nazwisko i imig:

Data urodzenia: Pesel:

Nazwa i adres szkoty do ktorej dziecko uczeszcza :

Adres zamieszkania dziecka
Miejscowosé:

Ulica, nr domu, nr lokalu :
Adres zameldowania dziecka (wypetni¢ jesli jest inny niz adres zamieszkania):
Miejscowosg:

Ulica, nr domu, nr lokalu :

CZESC B: DANE RODZICOW / OPIEKUNOW PRAWNYCH

| Dane oscbowe matki Dane osobowe ojca
| /opiekuna prawnego /opiekuna prawnego

Imie:

Nazwisko:

Adres miejscowosé:
Adres ulica, nr domu:

Nr telefonu do kontaktu :

CZESC C: INFORMACJE DODATKOWE

Wazne, znaczage informacje dot. Dziecka, (istotne dane o stanie zdrowia, rozwoju psychofizycznym, stosowanej diecie, na co jest uczulone, czy przyjmuje stale leki, czy
nosi aparat ortodontyczny lub okulary):




Z D: INFORMACJE - OSWIADCZEN ODBIERANIU DZIECKA ZE SWIETLICY

1. Oéwiadczam, ze wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* na samodzielny powrot mojego dziecka do domu
w dowolnym czasie funkcjonowania Swietlicy i ponosze petng odpowiedzialno$¢ w tym zakresie.
2. Oswiadczam, ze*:
a) dziecko bede odbiera¢ osobiscie,
b) dziecko bedzie odbierane przez upowaznione przeze mnie nizej wymienione petnoletnie osoby:

imie i nazwisko, miejsce zamieszkania, nr telefonu
c) **dziecko po zakonczonych zajeciach w placowce bgdzie samodzielnie wracato do domu.

Biore na siebie peing odpowiedzialnosé prawng za bezpieczenstwo odebranego dziecka od momentu jego
odbioru przez wskazang powyzej, upowazniong przeze mnie osobe.

Wyrazam zgode na sprawdzenie przez wychowawce Swietlicy dokumentu tozsamos$ci osoby odbierajgcej
dziecko.

CZESC E: ZOBOWIAZANIA RODZICOW

1. Oswiadczam, Ze zapoznalem(am) sig z regulaminem i warunkami korzystania wychowankow ze Swietlicy
i zobowigzuje sie pouczyé syna/corke o stosownym zachowaniu oraz prawach i obowigzkach
wychowanka.

CcZESC F: OSWIADCZENIE RODZICOW:

1. Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych we wniosku zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i rady (UE)2016/679 z 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych).

2. Os$wiadczam, ze zostalem poinformowany, iz Administratorem danych osobowych zawartych
we wniosku jest Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie we Wioctawku z siedzibg przy ulicy Ogniowej 8/10, 87-800
Wioctawek, oraz o przystugujgcych mi prawach. Podanie powyzszych danych osobowych jest obowigzkowe.

3. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych jest dostepna na tablicy informacyjnej placéwki-
$wietlicy oraz na stronie bip.mopr.wioclawek.pl w zaktadce ochrona danych osobowych.

" bodpis Rodzica (opiekuna prawnego)
CZESC G: OSWIADCZENIE RODZICOW:

1. Wyrazam zgode na nieodptatne wykorzystanie wizerunku dziecka w dziataniach promocyjnych realizowanych przez
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie we Wioctawku.

podpis Rodzu:a '(opiekuna pr'a.wnego) S
* niepotrzebne skresli¢
** nie dotyczy dzieci do 7 roku zycia

Wypetnia Starszy wychowawca-Koordynator

Dziecko zostato przyjete do Swietlicy: - -

podpis Starszego wychowawcy-Koordynatora

Whniosek wpieto do teczki akt dziecka.

TORA
ocy Redzinie
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