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Wymagane dokumenty : 

 

1. Wniosek o przyznanie zasiłku rodzinnego i dodatków (do pobrania druk SR-1 +  

do pobrania załącznik gdy liczba dzieci wynosi więcej niż 4, załącznik nr 1 - druk SR-1Z).  

2. Dokumenty stwierdzające wysokość dochodu rodziny, w tym odpowiednio:  

a) oświadczenie o dochodach osoby ubiegającej się o świadczenia rodzinne oraz 

członków rodziny tej osoby, osiągniętych w roku kalendarzowym poprzedzającym 

okres zasiłkowy, innych niż  dochody podlegające opodatkowaniu podatkiem 

dochodowym od osób fizycznych na zasadach określonych w art. 27, art. 30 b,  

art. 30 c, art. 30 e i art. 30 f ustawy z dnia 26 lipca 1991r. o podatku dochodowym 

od osób fizycznych (wzór oświadczenia do pobrania - załącznik nr 2 - druk ZSR-05 ); 

b) zaświadczenie właściwego organu gminy, nakaz płatniczy albo oświadczenie 

o wielkości gospodarstwa rolnego wyrażonej w hektarach przeliczeniowych ogólnej 

powierzchni w roku kalendarzowym poprzedzającym okres zasiłkowy – w przypadku 

dochodu z gospodarstwa rolnego (wzór oświadczenia do pobrania –załącznik nr 3 – 

druk ZSR-07), 

c) umowę dzierżawy - w przypadku oddania części lub całości znajdującego się 

w posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego w dzierżawę, na podstawie umowy 

zawartej stosownie do przepisów o ubezpieczeniu społecznym rolników, albo 

oddania gospodarstwa rolnego w dzierżawę w związku z pobieraniem renty 

określonej w przepisach o wspieraniu rozwoju obszarów wiejskich ze środków 

pochodzących z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji 

Rolnej oraz w przepisach o wspieraniu rozwoju obszarów wiejskich z udziałem 

środków Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich  

(kopia + oryginał do wglądu), 

d) umowę o wniesieniu wkładów gruntowych - w przypadku wniesienia gospodarstwa 

rolnego do użytkowania przez rolniczą spółdzielnię produkcyjną (kopia + oryginał  

do wglądu), 

e) odpis podlegającego wykonaniu orzeczenia sądu zasądzającego alimenty na rzecz 

osób w rodzinie lub poza rodziną lub odpisu protokołu posiedzenia zawierającego 

treść ugody sądowej, odpis zatwierdzonej przez sąd ugody zawartej przed 

mediatorem lub innego tytułu wykonawczego pochodzącego lub zatwierdzonego 

przez sąd, zobowiązujących do alimentów na rzecz osób w rodzinie lub poza rodziną 

(kopia + oryginał do wglądu), 



f) przekazy lub przelewy pieniężne dokumentujące wysokość zapłaconych alimentów, 

jeżeli członkowie rodziny są zobowiązani orzeczeniem sądu, ugodą sądową lub 

ugodą zawartą przed mediatorem lub innym tytułem wykonawczym pochodzącym 

lub zatwierdzonym przez sąd do ich płacenia na rzecz osoby spoza rodziny, 

g) w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymała alimentów albo otrzymała  

je w wysokości niższej od ustalonej w orzeczeniu sądu, ugodzie sądowej lub ugodzie 

zawartej przed mediatorem lub innym tytule wykonawczym pochodzącym lub 

zatwierdzonym przez sąd:  

- zaświadczenie organu prowadzącego postępowanie egzekucyjne o całkowitej lub 

częściowej bezskuteczności egzekucji alimentów, a także o wysokości 

wyegzekwowanych alimentów, lub 

- informację właściwego sądu lub właściwej instytucji o podjęciu przez osobę 

uprawnioną czynności związanych z wykonaniem tytułu wykonawczego za granicą 

albo o niepodjęciu tych czynności, w szczególności w związku z brakiem podstawy 

prawnej do ich podjęcia lub brakiem możliwości wskazania przez osobę uprawnioną 

miejsca zamieszkania dłużnika alimentacyjnego za granicą, jeżeli dłużnik 

zamieszkuje za granicą, 

h) oświadczenie lub inny dokument określający datę utraty dochodu oraz wysokość 

i rodzaj utraconego dochodu,  

i) oświadczenie lub inny dokument określający datę uzyskania dochodu oraz wysokość 

i rodzaj dochodu uzyskanego przez członka rodziny oraz liczbę miesięcy, w których 

dochód był uzyskiwany – w przypadku uzyskania dochodu w roku kalendarzowym 

poprzedzającym okres zasiłkowy,  

j) oświadczenie lub inny dokument, określający datę uzyskania dochodu oraz 

wysokość i rodzaj dochodu uzyskanego przez członka rodziny za miesiąc następujący  

po miesiącu, w którym nastąpiło uzyskanie dochodu – w przypadku uzyskania 

dochodu po roku kalendarzowym poprzedzającym okres zasiłkowy (dochód = 

przychód – koszty uzyskania przychodu - należny podatek dochodowy od osób 

fizycznych – składki na ubezpieczenie społeczne niezaliczone do kosztów uzyskania 

przychodu – składki na ubezpieczenie zdrowotne) - może być wykorzystany 

załącznik nr 4. 

3. Odpis zupełny lub skrócony aktów zgonu rodziców lub odpis podlegającego wykonaniu 

orzeczenia sądu zasądzającego alimenty, lub odpis protokołu posiedzenia 

zawierającego treść ugody sądowej, lub odpis zatwierdzonej przez sąd ugody zawartej 

przed mediatorem lub innego tytułu wykonawczego pochodzącego lub zatwierdzonego 

przez sąd, zobowiązujących do alimentów – w przypadku osoby samotnie 

wychowującej dziecko lub osoby uczącej (kopia + oryginał do wglądu). 

4. Odpis prawomocnego orzeczenia sądu orzekającego rozwód lub separację albo odpis 

zupełny lub skrócony aktu zgonu małżonka lub rodzica dziecka - w przypadku osoby 

samotnie wychowującej dziecko (kopia + oryginał do wglądu). 

5. Odpis zupełny aktu urodzenia dziecka - w przypadku gdy ojciec jest nieznany (kopia + 
oryginał do wglądu). 

6. Odpis prawomocnego orzeczenia sądu oddalającego powództwo o roszczenia 

alimentacyjne (kopia + oryginał do wglądu). 

7. Odpis prawomocnego orzeczenia sądu zobowiązującego jednego z rodziców  

do ponoszenia całkowitych kosztów utrzymania dziecka (kopia + oryginał do wglądu); 



8. Odpis orzeczenia sądu wskazującego na pozostawanie dziecka pod opieką 

naprzemienną obojga rodziców sprawowaną w porównywalnych i powtarzających się 

okresach (kopia + oryginał do wglądu ). 

9. Odpis prawomocnego postanowienia sądu orzekającego przysposobienie -w przypadku 

gdy osoba ubiegająca się o zasiłek rodzinny przysposobiła dziecko. 

10. Zaświadczenie sądu rodzinnego lub ośrodka adopcyjnego o prowadzonym 

postępowaniu sądowym w sprawie o przysposobienie dziecka – w przypadku gdy osoba 

ubiegająca się o zasiłek rodzinny jest opiekunem faktycznym dziecka (kopia + oryginał 

do wglądu ). 

11. Orzeczenie sądu o ustaleniu opiekuna prawnego dziecka – w przypadku gdy osoba 

ubiegająca się o zasiłek rodzinny jest opiekunem prawnym dziecka (kopia + oryginał  

do wglądu). 

12. Karta pobytu - w przypadku cudzoziemca przebywającego na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie zezwolenia na pobyt stały, zezwolenia na pobyt 

rezydenta długoterminowego Unii Europejskiej, zezwolenia na pobyt czasowy 

udzielonego w związku z okolicznościami, o których mowa w art. 127 lub art. 186 ust. 1 

pkt 3 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach, lub w związku z uzyskaniem  

w Rzeczypospolitej Polskiej statusu uchodźcy lub ochrony uzupełniającej (kopia + 

oryginał do wglądu). 

13. Karta pobytu i decyzja o udzieleniu cudzoziemcowi  zezwolenia na pobyt na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej lub inny dokument uprawniający cudzoziemca do pobytu  

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, który uprawnia do wykonywania pracy –  

w przypadku cudzoziemca innego niż cudzoziemiec wskazany w pkt 12 (kopia + oryginał 

do wglądu). 

14. Oświadczenia lub inne dokumenty, niezbędne do ustalenia prawa do zasiłku rodzinnego 

(np. w przypadku zatrudnienia za granicą – załącznik nr 5). 

 

DODATEK DO ZASIŁKU RODZINNEGO Z TYTUŁU OPIEKI NAD DZIECKIEM W OKRESIE 

KORZYSTANIA Z URLOPU WYCHOWAWCZEGO: 

1. Zaświadczenie pracodawcy albo oświadczenie o terminie i okresie, na jaki został 

udzielony urlop wychowawczy oraz o co najmniej sześciomiesięcznym okresie 

pozostawania w stosunku pracy bezpośrednio przed uzyskaniem prawa do urlopu 

wychowawczego (wzór oświadczenia do pobrania – załącznik nr 6 - druk ZSR-08). 

2. Oświadczenie wnioskodawcy lub zaświadczenie placówki zapewniającej całodobową 

opiekę, w przypadku umieszczenia w niej dziecka, o liczbie dni w tygodniu, w których 

korzysta w niej z całodobowej opieki, albo oświadczenie o niekorzystaniu przez więcej 

niż 5 dni w tygodniu z całodobowej opieki nad dzieckiem umieszczonym w placówce 

zapewniającej całodobową opiekę, w tym w specjalnym ośrodku szkolno-

wychowawczym (wzór oświadczenia do pobrania-załącznik nr 7 - druk ZSR-10). 

3. Oświadczenia lub inne dokumenty niezbędne do ustalenia prawa do dodatku do zasiłku 

rodzinnego z tytułu  opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu 

wychowawczego. 

 

 



DODATEK DO ZASIŁKU RODZINNEGO Z TYTUŁU PODJĘCIA PRZEZ DZIECKO NAUKI W SZKOLE 

POZA MIEJSCEM ZAMIESZKANIA: 

1. Oświadczenie o uczęszczaniu dziecka do szkoły poza miejscem zamieszkania. 

2. Zaświadczenie albo oświadczenie potwierdzające tymczasowe zameldowanie ucznia 

poza miejscem zamieszkania (wzór oświadczenia do pobrania –załącznik nr 8 - druk  

ZSR-12). 

3. Oświadczenia lub inne dokumenty niezbędne do ustalenia prawa do dodatku do zasiłku 

rodzinnego z tytułu podjęcia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania.  

 

 

DODATEK DO ZASIŁKU RODZINNEGO Z TYTUŁU URODZENIA DZIECKA: 

Dodatek przysługuje, jeżeli kobieta pozostawała pod opieką medyczną nie później niż  

od 10 tygodnia ciąży do porodu. Pozostawanie pod opieką medyczną potwierdza się 

zaświadczeniem lekarskim lub zaświadczeniem wystawionym przez położną (wzór 

zaświadczenia do pobrania - załącznik nr 9)*). 
 

*)Wymóg dostarczenia zaświadczenia lekarskiego/zaświadczenia wystawionego przez położną nie dotyczy osób 

będących opiekunami prawnymi lub opiekunami faktycznymi dziecka (opiekun faktyczny dziecka to osoba 

faktycznie opiekująca się dzieckiem, jeżeli wystąpiła z wnioskiem do sądu rodzinnego o przysposobienie 

dziecka), a także do osób, które przysposobiły dziecko. 

 

Opłaty: 

Nie pobiera się 

 

Miejsce złożenia dokumentów: 

Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie we Włocławku, 

ul. Ogniowa 8/10,  87-800 Włocławek 

tel. (054) 423-23-89, (054) 423-23-68 

 

Godziny przyjęć interesantów: 

Poniedziałek, środa, czwartek 7.30- 15.30  

Wtorek      7.30- 16.00   

Piątek       7.30- 15.00 

 

Czas załatwienia:  

Zgodnie z art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego, 

sprawa wymagająca postępowania wyjaśniającego w ciągu miesiąca, a szczególnie 

skomplikowana w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania. 

W przypadku wniosków na nowy okres zasiłkowy, zgodnie z art. 26 ustawy z dnia  

28 listopada 2003 r. o świadczeniach rodzinnych na wniosek złożony: 

− do dnia 31 sierpnia, ustalenie prawa do świadczeń rodzinnych oraz wypłata 

przysługujących świadczeń następuje do 30 listopada,  

− od dnia 1 września do dnia 31 października, ustalenie prawa do świadczeń rodzinnych 

oraz wypłata przysługujących  świadczeń następuje do 31 grudnia, 

− od dnia 1 listopada do dnia 31 grudnia danego roku, ustalenie prawa do świadczeń 

rodzinnych oraz wypłata przysługujących świadczeń następuje do ostatniego lutego 

następnego roku. 



 

Należy pamiętać, że w przypadku złożenia wniosku później niż w listopadzie, prawo do zasiłku 

rodzinnego zostanie ustalone od miesiąca złożenia wniosku bez wyrównania. 

 

Tryb odwoławczy: 

Samorządowe Kolegium Odwoławcze we Włocławku, za pośrednictwem Miejskiego Ośrodka 

Pomocy Rodzinie, Sekcja Świadczeń Rodzinnych, ul. Ogniowa 8/10, w terminie 14 dni od dnia 

doręczenia decyzji,  

lub  

w sytuacji, gdy decyzja jest zgodna z żądaniem strony Skarga do Wojewódzkiego Sądu 

Administracyjnego w Bydgoszczy, ul. Jana Kazimierza 5, 85-035 Bydgoszcz, za pośrednictwem 

organu, który wydał decyzję w terminie 30 dni od dnia doręczenia decyzji, skierowana  

na adres Sekcji Świadczeń Rodzinnych Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie we Włocławku, 

ul. Ogniowa 8/10. 

 

Podstawa prawna: 

− ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o świadczeniach rodzinnych (t. j. Dz. U. z 2023 r., 

poz. 390 ze zm.), 

− rozporządzenie Ministra Rodziny i Polityki Społecznej z dnia 6 lipca 2023 r. w sprawie 

sposobu i trybu postępowania w sprawach o przyznanie świadczeń rodzinnych oraz 

zakresu informacji, jakie mają być zawarte we wniosku i oświadczeniach o ustalenie 

prawa do świadczeń rodzinnych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1340), 

− ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego  

(t. j. Dz. U. z 2023 poz. 775 ze zm.). 

 

 Imię i nazwisko data 

Opracował: Iwona Maciejewska 2023-12-22 

Sprawdził: Alicja Krysińska 2023-12-22 

Zatwierdził: Anna Wyborska 2023-12-27 

 


