Zarzadzenie nr 7012023

Dyrektora Miejskiego O$rodka Pomocy Rodzinie
we Wlo}ciawku
zdnia 22 Lstopeole 2023,

= — —cm — —

W sprawie:
wyznaczenia administratora skrzynki dorgczen

Na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych
(Dz. U. z 2023 r. poz. 285 z pézn. zm.) oraz § 7 ust. 4 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie we Wioctawku (Uchwata Nr X/69/2015 Rady Miasta Wioctawek z dnia 31 sierpnia
2015 1. w sprawie nadania Statutu Miejskiemu Osrodkowi Pomocy Rodziny we Wioctawku,
Zmieniona Uchwatg Nr XVI1/30/2016 z dnia 21 marca 2016 1. oraz Uchwatg Nr XXVII/157/2016
z dnia 28 grudnia 2016 r.)

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Wyznaczam Pana Eugeniusza Brozka — kierownika Sekcji Informatyzacji w Miejskim
Osrodku Pomocy Rodzinie we Wioctawku do petnienia funkcji administratora skrzynki doreczen.

2. Wyznaczam Pana Dawida Strucifiskiego — Informatyka w Sekcji Informatyzacji w Miejskim
Osrodku Pomocy Rodzinie we Wioctawku do petnienia funkcji administratora skrzynki doreczen,
w okresie nieobecnosci w pracy Pana Eugeniusza Brozka.

3. Wyznaczam Pana Jedrzeja Smokowskiego — Informatyka w Sekcji Informatyzacji w Miejskim
Osrodku Pomocy Rodzinie we Wioclawku do pefnienia funkcji administratora skrzynki doreczen,
w okresie nieobecnoéci w pracy Pana Eugeniusza Brozka oraz Pana Dawida Strucinskiego.

§ 2. Do zadari administratora, o ktérym mowa w § 1, nalezy w szczegblnosci:
1) aktywacja adresu do doreczer elektronicznych, powigzanego z publiczng ustugg doreczenia
elektronicznego;
2) zarzadzanie skrzynkg doreczen obejmuje w szczegdinosci:
a) dokonywanie na skrzynce doreczen nastepujacych operacii:

—  wysyfania i odbierania korespondencji,

— zarzadzania korespondencjg, zgromadzong w skrzynce doreczen, w tym wprowadzanie
regut  definiowania  przekazywania korespondencji do innych  systemoéw
teleinformatycznych w sposéb automatyczny,

—  konfigurowania skrzynki doreczer;

b) wskazywanie osob fizycznych upowaznionych do dokonywania na skrzynce doreczen operacji,
0 ktorych mowa w it a.



§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sig administratorowi skrzynki doreczen.

§ 4. 1. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w Biuletynie
Informacji Publicznej Migjskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku.
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