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Zalacznik nr 1 do zaproszenia
nr MOPR.AO.A.261.29.2023

Zapytanie ofertowe
na Przygotowanie i dostawe paczek swiatecznych do Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie we Wloclawku.

I Opis przedmiotu zamowienia.
1. Przedmiot zaméwienia obejmuje przygotowanie i dostarczenic 220 paczek

$wigtecznych z okazji Swiat Bozego Narodzenia dla podopiecznych 5 Placowek
Wsparcia Dziennego - Swietlic funkcjonujacych w strukturach Miejskiego Ogrodka
Pomocy Rodzinie we Wioctawku oraz 75 paczek $wigtecznych z okazji Swiat Bozego
Narodzenia dla dzieci z rodzin zastepczych.

2. Postegpowanie podzielone jest na 2 czeéci, z ktérych kazda stanowi odrebne
postgpowanie. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, na dowolng liczbe
czesci:

a. CZESC 1 — Przygotowanie i dostawa 220 paczek $wiatecznych dla
podopiecznych Swietlic (dzieci W wieku 7-16 lat)
funkcjonujacych w strukturach MOPR

b. CZESC II — Przygotowanie i dostawa 75 paczek $wiatecznych dla dzieci
z rodzin zastgpczych

3. Produkty zawarte w jedne) paczce zostaly szczegbtowo opisane w zatgczniku nr 2a i 2b
do zaproszenia do sktadania ofert. Wskazane tam sg wartosci minimalne, ktére musi
spetnia¢ oferowany produkt.

4. Kazda z paczek, zawierajaca produkty opisane w zalgcznikach 2a i 2b, bedzie
zapakowana w ozdobny karton z motywem $wiagtecznym (Bozonarodzeniowym),
dopuszczony przez przepisy do kontaktu zzZzywnoscia, z mocnym uchwytem,
zamykany w sposob zapobiegajacy wysypaniu lub zniszczeniu artykulow, zwlaszcza
W czasie transportu.

5. Produkty spozywcze (stodycze znajdujace si¢ w paczkach $wigtecznych) objete
dostawg powinny spelnia¢ wymogi sanitarno — epidemiologiczne i zasady systemu
HACCP w zakladach zywienia zbiorowego miedzy innymi:

a. posiada¢ odpowiednie specyfikacje jakosciowe lub atesty,

b. posiada¢ odpowiednie oznakowanie, czyli date minimalnej trwatosci i termin
przydatnosci do spozycia nie krétszy niz do 31.03.2024r.,

c. posiada¢ odpowiednig temperatur¢ podczas transportu i warunki sanitarne
pojazdu.

6. Wykonawca  dostarczy artykuly spozywcze pierwszej klasy jakosci, $wieze,
odpowiadajgce normom jakosciowym wiasciwym dla danego rodzaju produktow, ktére
obowiazuja na terenie Polski, o aktualnych terminach przydatnosci do spozycia.



7. Wszystkie artykuly powinny by¢ pakowane w czyste opakowania jednostkowe
przeznaczone do kontaktu z Zywnos$cig chronigce zawartos¢ przed uszkodzeniem, bez
obecnosci szkodnikdéw oraz uszkodzen przez nich wyrzadzonych, bez sladéw plesni czy
wilgoci, bez obeych zapachow. Niedopuszczalne sg produkty uszkodzone, potamane, a
takze zniszczone lub otwarte opakowania albo hermetycznie nieszczelne, badz
dostarczane w opakowaniach zastepczych/nieoryginalnych.

8. Sposob realizacji zamowienia: dostawa w ciggu 8 dni roboczych od dnia zawarcia
umowy ( najpdzniej do 4 grudnia 2023 r.) do nastepujacych miejsc:

W Czesei I:

— do Swietlicy Zorza ul. Zytnia 58 — paczki w ilosci 33 szt.

- do Swietlicy Zefir, ul. Kaliska 7 — paczki w ilosci 40 szt.

—  do Swietlicy Zapiecek, ul. 3-go Maja 6 — paczki w ilosci 50 szt.

— do Swietlicy Zacisze, ul. Zakret 8 — paczki w ilosci 60 szt.

— do Swietlicy Zacheta, ul. Wieniecka 42- paczki w ilosci 37 szt.
W Czesci I do siedziby Zamawiajacego przy ul. Ogniowej 8/10 we Wioctawku —
paczki w ilosci 75 szt.

II. Warunki udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy nie okresla warunkoéw udziatu w postepowaniu.

III. Informacja o wykluczeniu Wykonawcy z postepowania.

1. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1497) zwane] dalej ,ustawg
sankcyjng”, z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie:

1)  wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3;

2)  wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1124) jest osoba wymieniona
w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na list¢ lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostala wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

3)  wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujaca
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na
liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
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wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

. Wykluczenie o ktérym mowa w pkt 1 nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych
wpkt 1.

. W celu potwierdzenia braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 1, Zamawiajacy
zastrzega mozliwo$¢ samodzielnego badania ogdlnodostepnych rejestrow, w tym
Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, Krajowego Rejestru
Sadowego oraz Centralnego rejestru Beneficjentéw Rzeczywistych. W uzasadnionych
przypadkach Zamawiajacy bedzie zadal innych koniecznych dokumentéw i o§wiadczef,
w szczego6lnosci poswiadczonego przez Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem wyciagu
z z ksiggi udzialéw (zgodnie z art. 188 Kodeksu Spétek Handlowych —t,j. Dz.U. z 2022 r.
poz. 1467) lub rejestru akeji (art. 3281 t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1467).

. W celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1, Wykonawcy zagraniczni
bedg zobowigzani do przedkiadania dokumentéw z odpowiedniego rejestru, takiego jak
rejestr sadowy albo w przypadku braku takiego rejestru, inny réwnowazny dokument
wydany przez wlasciwy organ sadowy lub administracyjny kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibg lub miejsce zamieszkania wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Zdanie 2 w pkt
3 stosuje si¢ odpowiednio.

. Oferta Wykonawcy, o ktérym mowa w pkt 1, zostanie odrzucona.

. Wykonawcy podlegajacemu wykluczeniu na podstawie pkt 1, ktéry w okresie tego
wykluczenia ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego lub bierze udzial
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, podlega karze pieni¢znej.

. Karg pienigzna, o ktorej mowa w pkt 6, naklada Prezes Urzedu Zamowiett Publicznych,
w drodze decyzji, w wysokosci do 20 000 000 zi.

IV.  Wymagane dokumenty
1. Na potwierdzenie spelnienia wymagan Wykonawca zobowigzany jest zlozyé:

a. Formularz ofertowy (zalacznik nr 3 do zaproszenia do sktadania ofert),
b. Formularz cenowy (zalaczniki nr 4a i 4b do zaproszenia do sktadania ofert),
c. Upowaznienie do podpisania oferty (fakultatywnie, jezeli nie wynika ono
z odrebnych dokumentéw).

2. Ofertg podpisuje osoba do tego uprawniona. Podpis na ofercie powinien byé¢ na tyle
czytelny, aby pozwoli¢ zidentyfikowa¢ osobg, ktora si¢ nim podpisuje.

3. Dokumenty skladane w formie kopii wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢
za zgodnos$¢ z oryginatem.

V. Kryterium oceny ofert i wybor oferty najkorzystniejszej
1.  We wstepnej analizie Zamawiajacy dokonana oceny ofert. Nastepnie Zamawiajagcy

zbada czy Wykonawca, ktoérego oferta uzyskata najwigksza liczbe punktow (wg
kryterium oceny ofert), nie podlega wykluczeniu i spetnia warunki postawione przez
Zamawiajgcego.



2.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢é uzupetnienia i wyjasnienia tresci oferty na wniosek
Zamawiajgcego.

Oferty niespelniajace wymogéw formalnych zostang odrzucone, o czym Zamawiajacy
powiadomi Wykonawce, podajac uzasadnienie. Zamawiajacy nie odpowiada za braki
formalne ofert i ich skutek.

Przy wyborze oferty zamawiajacy kierowat si¢ bedzie:

Kryterium cena — cena oferty brutto — waga 100 %

W ftrakcie oceny ofert Zamawiajacy bedzie przyznawal ocenianym ofertom punkty
wg nastepujacego wWzoru:
P= Cn/Cr x 100pkt

P=ilo$¢ punktéw badanej oferty
Cn= najnizsza oferowana cena z formularza ofertowego Wykonawcy

Cr= cena oferty rozpatrywanej z formularza ofertowego Wykonawcy

Przez kryterium cena oferty brutto rozumie si¢ laczng wartos¢ netto przygotowania

i dostawy 1 paczki Swiatecznej (odrgbnie dla kazdej czgéci zambwienia), obliczong przez

Wykonawce w formularzu cenowym, nastgpnic pomnozong przez ilos¢ paczek

przypadajaca na dang czg$¢ zamdwienia i powiekszong o wartos¢ podatku VAT. Cena

oferty brutto obejmuje wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji

niniejszego zamdéwienia.

4.

Oferty oceniane begda punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jakg moze uzyskaé
oferta wynosi 100 pkt.

. Zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz otrzyma

najwyzsza liczbe punktéw (P).

Zamawiajacy bedzie przyznawal punkty z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.
Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na to, ze dwie lub
wigcej ofert uzyska taka sama liczbe punktow, zamawiajacy zaprosi Wykonawcow do
zlozenia oferty dodatkowej. Wartos¢ oferty dodatkowej nie moze by¢é wyzsza niz
warto$¢ oferty pierwotnej.

W przypadku uznania przez Zamawiajacego, iz cena lub koszt lub ich istotne czesci

skladowe sa razaco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budzg
watpliwosci zamawiajacego co do mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamodwienia
zgodnie z wymaganiami zawartymi w zapytaniu ofertowym, Zamawiajacy zwraca si¢

do Wykonawcy o zlozenie wyjasnien w tym zlozenia dowodéw w zakresie wyliczenia



9. W

przypadku gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wplynie oferta, co do ktorej

zachodza przestanki odrzucenia z powodu:

1)
2)
3)

4)
3)

niezgodnosci jej tresci z warunkami okre$lonymi w zapytaniu ofertowym,
niewaznosci na podstawie odrebnych przepisow,

sporzadzenia lub zlozenia w sposéb niezgodny z wymaganiami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym,

razaco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

btedéw w obliczeniu ceny,

Zamawiajacy odrzuca oferte.

VI.

Informacja o uniewaznieniu postgpowania

1. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postegpowaniu na kazdym jego etapie.

2. Postgpowanie uniewaznia si¢ w szczego6lnosci gdy:

Y
2)
3)

4
5)

6)
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VII.

C.

nie wptyneta zadna oferta

nie wpltyneta zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu,

cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza
kwote, ktéra zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
chyba ze zamawiajagcy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny lub kosztu
najkorzystniejszej oferty;

w przypadku gdy zlozone oferty dodatkowe otrzymajg takg sama liczbe punktow;
wystgpita zmiana okolicznosci, powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
realizacja zaméwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego czego nie mozna bylo
przewiedzied;

postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia
publicznego;

przed wylonieniem wykonawcy zachodzi konieczno$¢ istotnej modyfikacji

w przedmiocie zamowienia.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:
oczywiste omytki pisarskie,

oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
inne omyki, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty,

o0 czym niezwlocznie zawiadamia wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.



VIII. Skladanie i otwarcie ofert.

1.
2.
3.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;j.
Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Zapytania do niniejszego postgpowania nalezy kierowaé pisemnie na adres
Zamawiajgcego lub droga mailowa na adres: m.lewandowska@mopr.wloclawek.pl.
Odpowiedzi do zapytan bgda zamieszczane stronie www.bip.mopr.wloclawek.pl.
Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami po stronie zamawiajacego
jest: Marzena Lewandowska, tel.54 423 23 26.

Podpisang ofert¢ nalezy zlozy¢ w zapakowanej i oznaczonej nazwa
przedmiotu zamdwienia kopercie w siedzibie Osrodka we Wloclawku
przy ul. Ogniowa 8/10, w terminie do 08.11.2023r. do godz. 10:00,
pok. nr 231 II pietro.

Wskazane jest, aby kazda zawierajaca jakakolwiek tre$¢ strona oferty byta podpisana
przez Wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde
przerobienie, przekreslenie, uzupelnienie, nadpisanie, zamazanie korektorem itp.
powinny by¢ podpisane przez Wykonawcg. Podpis na ofercie powinien by¢ na tyle
czytelny, aby pozwoli¢ zidentyfikowa¢ osobe, ktéra si¢ nim podpisuje.

7. Oferty skladane po terminie zostang zwrocone bez otwierania.

IX.

Otwarcie ofert nastapi w miejscu ich skladania, dnia 08.11.2023r. o godz. 10:30 pok.
nr 231 II pietro.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Realizujagc wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119.1) w sprawie ochrony oséb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanego dalej Rozporzadzeniem, informujemy

o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu

prawach z tym zwigzanych:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych (dalej Administrator) jest Miejski
Osrodek Pomocy Rodzinie we Wloctawku z siedziba we Wioctawku przy ul. Ogniowej
8/10, nr telefonu 54 423-23-00, adres e-mail: sekretariat@mopr.wloclawek.pl,
wimieniu ktérego dzialta Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
we Wioclawku.

Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych Osobowych (IOD), z ktérym
mozna si¢ skontaktowa¢ pod adresem Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
we Wioclawku, ul. Ogniowa 8/10, 87-800 Wioctawek, mailowo:
iod@mopr.wloclawek.pl Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowaé
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.
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. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
wcelu zwigzanym 2z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego
na Przygotowanie i dostawe paczek Swigtecznych do Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie we Wloctawku nr MOPR.AQ.A.261.29.2023 ponizej progu stosowania
ustawy, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy Pzp (t.j Dz.U. 22023 r. poz. 1605 ze zm.)
oraz zgodnie z art. 5-6 ustawy z 14 lipca 1983r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach. (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 164 ze zm.).

. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 5 lat (umowa zawarta
w wyniku niniejszego zapytania ofertowego bedzie przechowywana przez okres 10 lat),
liczac od pierwszego stycznia roku nastepujacego po roku, w ktorym zakonczylo sie
postgpowanie o udzielenie zamoéwienia zgodnie z Instrukcjg kancelaryjng Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku, wprowadzong zarzadzeniem nr 8/2014
Dyrektora MOPR we Wtoclawku z dnia 18 marca 2014r. Okres wskazany powyzej
moze zosta¢ przedtuzony do czasu, uptywu okresu przedawnienia ewentualnych
roszczefi, jesli przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne do dochodzenia lub
obrony przed takimi roszczeniami lub jezeli przetwarzanie jest niezbedne na podstawie
innych przepisow.

. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktdrym
udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie
do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001r. (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 902)

. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego.

Administrator nie przewiduje przekazywa¢ danych osobowych do panstw trzecich.

. Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych i podejmowaniem
zautomatyzowanych decyzji

Przystuguja Pani/Panu nast¢pujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych
osobowych:

1) prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych;

2) prawo zadania sprostowania Pani/Pana danych osobowych zgodnie z art. 16 RODO,
jednak skorzystanie z tego prawa nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdéwienia ani zmiang postanowien umowy.

3) prawo zadania usuni¢gcia Pani/Pana danych osobowych, w sytuacii,
gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku
wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wladzy publicznej;

prawo zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO. Zgloszenie
zadania ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO,
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego
post¢powania.

Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, nalezy skontaktowaé si¢ z Administratorem lub
z naszym inspektorem ochrony danych.
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8.

10.

Prawo whniesienia skargi do organu

Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujgcego si¢ ochrong danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Wymdg podania danych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy
przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. Niepodanie
danych osobowych w zakresie wymaganym przepisami spowoduje pozostawienie
sprawy bez rozpoznania. Jezeli przeslanka przetwarzania danych bg¢dzie umowa,
podanie danych osobowych jest niezbgdne do jej zawarcia. Niepodanie danych
spowoduje, ze umowa nie bedzie mogtla by¢ zawarta.

Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda
profilowane, tj. dane osobowe konkretnej osoby nie beda analizowane w taki sposéb,
aby stworzy¢ dokladny opis jej preferencji i cech. (art. 22 RODQ).




