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Sekcja Dodatkéw Mieszkaniowych

nazwa komorki organizacyjnej

Przyznanie dodatku mieszkaniowego

nazwa ustugi

Wymagane dokumenty :

10.

Osoba

Whiosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego, deklaracja o wysokosci dochodéw
gospodarstwa domowego oraz zatgcznik do wniosku (zatacznik nie dotyczy najemcéw
mieszkaniowego zasobu gminy i domdéw jednorodzinnych) - druki do pobrania.

Tytut prawny do lokalu tj. decyzja, umowa, akt notarialny (kserokopia - do wniosku
sktadanego po raz pierwszy + oryginat).

Aneks do opfat czynszu. UWAGA - liczba osdb ujetych w aneksie powinna by¢ zgodna
z liczbg 0séb zamieszkujgcych w lokalu (druk do pobrania).

Rachunek za wode za ostatni miesigc (kserokopia + oryginat).

Whtasciciel domu jednorodzinnego — dokumenty albo os$wiadczenie (druk
do pobrania) o wielkosci powierzchni uzytkowej domu, w tym facznej powierzchni
pokoi i kuchni, oraz o wyposazeniu technicznym; kserokopie ostatniego rachunku za
wode, wywdz nieczystosci statych i ptynnych.

W przypadku braku CO, CW oraz gazu przewodowego — kserokopia + oryginat
ostatniej faktury za prad (ze stawkg za kw/h) lub pokwitowanie ostatniego
dotadowania energii.

Dochody

osiggniete/wyptacone w ciggu trzech miesiecy poprzedzajacych date ztozenia

wszystkich  o0sdb  pozostajgcych  w  gospodarstwie  domowym
whniosku (bez miesigca w ktorym sktadany jest wniosek). Za dochdéd uwaza sie
wszelkie przychody po odliczeniu kosztéw ich uzyskania oraz sktadek na
ubezpieczenie emerytalne, rentowe i chorobowe. Do dochodu wlicza sie sktadke
zdrowotna.

Przy ponownym sktadaniu wniosku - poprzednia decyzja dotyczagca dodatku
mieszkaniowego (do wgladu).

W przypadku oséb rozwiedzionych - kazde z matzonkédw moze ubiegad sie o dodatek
mieszkaniowy na czes¢ lokalu, pod warunkiem ze posiadajg wyrok sgdu okreslajgcy
sposob korzystania z mieszkania. Jesli brak takiego uregulowania - matzonkowie
ponoszg solidarng odpowiedzialno$é za czynsz i traktowani sg jako wspdlne
gospodarstwo domowe.

Przy odbiorze decyzji przez osobe inng niz wnioskodawca wymagane jest
upowaznienie oraz dowdd osobisty.

dodatek mieszkaniowy zobowigzana jest do

otrzymujaca bezzwtocznego

powiadomienia tut. Sekcji o kazdorazowej zmianie miejsca zamieszkania (zamiana, sprzedaz

lokalu).




Dodatek mieszkaniowy przyznany na podstawie NIEPRAWDZIWYCH DANYCH podlega
przymusowemu S$ciggnieciu w trybie postepowania egzekucyjnego w administracji
W PODWOJNEJ WYSOKOSCI.

Dodatek mieszkaniowy z mocg wsteczng

Na podstawie art. 15zzzib ust. 3 i 4 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych chordéb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020r. poz.
374, 567, 568, 695, 875 i 1086), mozna zwrdcic sie o przyznanie dodatku mieszkaniowego
z mocg wsteczng, nie wczesniej niz od 20.03.2020 tj. od dnia wprowadzenia stanu epidemii.
Do wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego nalezy zatgczy¢ stosowng klauzule
(do pobrania).

Dodatek mieszkaniowy powiekszony o doptate z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19

Od 5 stycznia 2021 najemcy i podnajemcy lokali mieszkalnych moga ubiegac sie o przyznanie
dodatku mieszkaniowego powiekszonego o doptate do czynszu z Funduszu Przeciwdziatania
Covid-19. Ten rodzaj $wiadczenia jest skierowany wytgcznie do oséb zajmujacych lokal na
podstawie umowy najmu i podnajmu (sporzgdzonej przed dniem 14 marca 2020 roku),
ktorych gospodarstwo domowe w okresie 3 miesiecy przed ztozeniem wniosku o dodatek
mieszkaniowy osiggneto dochdd o 25 % nizszy niz $redni miesieczny dochdd osiggniety
w 2019 roku.

Dodatek mieszkaniowy powiekszony o doptate do czynszu przyznaje sie w przypadku
umieszczenia przez ubiegajgcego sie o dodatek mieszkaniowy na wniosku o dodatek
adnotacji ,wniosek o dodatek mieszkaniowy powiekszony o doptate do czynszu”, zwanej
dalej ,adnotacjg” oraz wypetni¢ zatgcznik (do pobrania).

Dodatek mieszkaniowy powiekszony o doptate do czynszu przyznaje sie na wniosek
o dodatek z adnotacjg ztozony nie pdzniej niz w dniu 31 marca 2021 r.

Opfaty:

Wydanie decyzji w sprawie dodatku mieszkaniowego nie podlega opfacie skarbowej na
podstawie ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
1546 z pdzn. zm.).

Miejsce ztozenia dokumentéw:
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie we Witoctawku, ul. Ogniowa 8/10, 87-800 Wtoctawek,
Sekcja Dodatkéw Mieszkaniowych, tel. (054) 423 23 28, 423 23 27

Godziny przyjec interesantéow:
Poniedziatek 7.30-15.30
Wtorek 7.30-16.00

Sroda- Czwartek 7.30-15.30
Pigtek 7.30-15.00




Czas zatatwienia:

Decyzja w sprawie dodatku mieszkaniowego powinna by¢ wydana w ciggu miesigca od dnia
ztozenia wniosku oraz doreczona wnioskodawcy i zarzadcy lub osobie uprawnionej do
pobierania naleznosci za lokal mieszkalny.

Tryb odwotawczy:
Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze we Wtoctawku, za posrednictwem Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Uwagi:

Dodatek mieszkaniowy, przystuguje:

1) najemcom oraz podnajemcom lokali mieszkalnych;

2) osobom mieszkajgcym w lokalach mieszkalnych, do ktérych przystuguje im spétdzielcze
prawo do lokalu mieszkalnego;

3) osobom mieszkajgcym w lokalach mieszkalnych znajdujgcych sie w budynkach
stanowigcych ich wiasnos¢ i wtascicielom samodzielnych lokali mieszkalnych;

4) innym osobom majgcym tytut prawny do zajmowanego lokalu mieszkalnego i ponoszgcym
wydatki zwigzane z jego zajmowaniem;

5) osobom zajmujgcym lokal mieszkalny bez tytutu prawnego, oczekujgcym na przystugujgcy
im lokal zamienny albo socjalny.

Dodatek mieszkaniowy przystuguje na podstawie tylko jednego z w/w tytutow.

Sredni miesieczny dochéd na jednego cztonka gospodarstwa domowego w okresie
3 miesiecy poprzedzajgcych date ztozenia wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego
nie powinien przekracza¢ 175% kwoty najnizszej emerytury w gospodarstwie
jednoosobowym (2189,04zt) i 125% tej kwoty w gospodarstwie wieloosobowym (1563,60zt),
obowigzujgcej w dniu ztozenia wniosku.

Normatywna powierzchnia uzytkowa lokalu mieszkalnego lub budynku mieszkalnego,
w ktérym znajduje sie tylko jeden lokal mieszkalny (dom jednorodzinny), w przeliczeniu na
liczbe cztonkdw gospodarstwa domowego nie moze przekraczac:

1) 35 m2 —dla 1 osoby;

2) 40 m2 —dla 2 0sdb;

3) 45 m2 —dla 3 0sdb;

4) 55 m2 —dla 4 oséb;

5) 65 m2 —dla 5 0sdb;

6) 70 m2 — dla 6 oséb, a w razie zamieszkiwania w lokalu mieszkalnym wiekszej liczby oséb
dla kazdej kolejnej osoby zwieksza sie normatywng powierzchnie tego lokalu 0 5 m2.

Normatywng powierzchnie powieksza sie o 15m2, jezeli w lokalu mieszkalnym zamieszkuje
osoba niepetnosprawna poruszajgca sie na wodzku lub osoba niepetnosprawna, ktorej
niepetnosprawnos¢ wymaga zamieszkiwania w oddzielnym pokoju. O wymogu
zamieszkiwania w oddzielnym pokoju orzekajg powiatowe zespoty do spraw orzekania
0 niepetnosprawnosci, o ktdrych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2019r. poz.
1172 z pbzn. zm.).



Dodatek mieszkaniowy przystuguje, gdy powierzchnia uzytkowa lokalu mieszkalnego nie
przekracza normatywnej powierzchni o wiecej niz:

1) 30% albo

2) 50% pod warunkiem, ze udziat powierzchni pokoi i kuchni w powierzchni uzytkowej tego
lokalu nie przekracza 60%

Powierzchnia uzytkowa lokalu mieszkalnego lub budynku mieszkalnego, w przeliczeniu na
liczbe cztonkéw gospodarstwa domowego nie moze przekraczac*:

1) 45,50 m2 - dla 1 osoby,

2) 52,00 m2 - dla 2 oséb,

3) 58,50 m2 - dla 3 osdb,

4) 71,50 m2 - dla 4 osdb,

5) 84,50 m2 - dla 5 oséb,

6) 91,00 m2 - dla 6 0sdb,

7) 97,50 m2 - dla 7 oséb, a w razie zamieszkiwania w lokalu mieszkalnym wiekszej liczby oséb
dla kazdej kolejnej osoby zwieksza sie normatywng powierzchnie tego lokalu 0 5 m?
*(dotyczy gospodarstw domowych, w ktérych nie ma osdb niepetnosprawnych).

lub

1) 52,50 m2 - dla 1 osoby,

2) 60,00 m2 - dla 2 oséb,

3) 67,50 m2 - dla 3 oséb,

4) 82,50 m2 - dla 4 osdb,

5) 97,50 m2 - dla 5 oséb

w przypadku lokali, w ktérych udziat powierzchni pokoi i kuchni w powierzchni uzytkowej nie
przekracza 60%

Wysokos¢ dodatku mieszkaniowego nie moze przekracza¢ 70% wydatkow przypadajacych na
normatywng powierzchnie zajmowanego lokalu mieszkalnego Ilub 70% faktycznych
wydatkéw ponoszonych za lokal mieszkalny, jezeli powierzchnia tego lokalu jest mniejsza lub
rowna normatywnej powierzchni.

Swiadczenie przyznaje sie na okres 6 miesiecy, poczawszy od pierwszego dnia miesigca
nastepujacego po dniu ztozenia wniosku.

Podstawa prawna:

— ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 2133 z pdin. zm.)

— rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie dodatkow
mieszkaniowych (Dz. U. Nr 156, poz. 1817 z pdzn. zm.)

— rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
26 kwietnia 2013 roku w sprawie sposobu przeprowadzania wywiadu
srodowiskowego, wzoru kwestionariusza wywiadu oraz oswiadczenia o stanie
majatkowym wnioskodawcy i innych cztonkdéw gospodarstwa domowego, a takze



wzoru legitymacji pracownika upowaznionego do przeprowadzenia wywiadu (Dz. U.
22013 r. poz. 589)

— wustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego
(t.j. Dz. U. 22020 r. poz. 256 z pdzn. zm.)

Imie i nazwisko Data/podpis
Opracowat: Emilia Skoczkowska 02.03.2021r.
Sprawdzit: Agnieszka Chmielewska 02.03.2021r.
Zatwierdzit: Piotr Grudzinski 02.03.2021r.




