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Zalacznik nr 1 do zaproszenia
nr MOPR.AQO.A.261.57.2022

Zapytanie ofertowe
na ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie we Wloclawku”.

L. Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Miej skiego Osrodka
Pomocy Rodzinie we Wioctawku w zakresie przyjmowania, przemieszczania
1 dorgezania przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym o wadze do
2000g oraz paczek, w dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku, a takze doreczanie
zwrotow przesylek niedorgczonych Zamawiajacemu od dnia 2 stycznia 2023 roku do
dnia 31 grudnia 2023 roku.

2. Przedmiot zaméwienia obejmuje:

1) przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie:
a) przesylek listowych, w tym przesylek z korespondencja o wadze do 2000 g
krajowych nierejestrowanych,
b) przesylek listowych, w tym przesylek z korespondencja o wadze do 2000 g
krajowych rejestrowanych,
¢) przesylek listowych, w tym przesylek z korespondencja o wadze do 2000 g
zagranicznych rejestrowanych,
d) przesylek listowych, w tym przesylek z korespondencja o wadze do 2000 g
zagranicznych nierejestrowanych,
e) paczek krajowych (rejestrowanych)
wystgpujacych jako przesytki i paczki priorytetowe badz zwykle oraz ZPO.
Szezegbtowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia zawarty jest w zalaczniku nr 1 do
zapytania ofertowego.

2) dorgezanie Zamawiajagcemu zwrotdw przesytek niedoreczonych, po wyczerpaniu
wszystkich mozliwosci ich dorgezenia lub wydania odbiorcy.

3. Zamawiajacy bedzie nadawal przesylki oraz paczki w formie uporzadkowanej,
odpowiadajagcej wymogom dla danego rodzaju, okreslonym w ustawie,
rozporzagdzeniach oraz innych aktach prawnych wydanych na ich podstawie
w szczeg6lnosci polegajacych na:

1) nadawaniu przesylek rejestrowanych w stanie uporzadkowanym rozumiane jako —
wpisanie kazdej przesylki do rejestru, sporzadzonego w dwéch egzemplarzach,
z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej Wykonawcy w
celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowié bedzie potwierdzenie
nadania przesyltek;



2) nadawaniu przesytek nierejestrowanych w stanie uporzadkowanym rozumiane jako
— nadawanie wedlug zestawienia ilosciowego przesytek, wedhug poszczegolnych
kategorii wagowych, sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat
bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych
a kopia dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii
przesytek;

3) umieszczaniu na kazdej nadawanej przesylce w sposob trwaly i czytelny: nazwy
odbiorcy oraz jego adresu, rodzaju przesylki oraz pelnej nazwy i adresu zwrotnego
Zamawiajacego;

4) przestrzeganiu  migdzynarodowych  przepiséw  pocztowych  dotyczacych
umieszczania na opakowaniu przesylek wylacznie informacji pocztowych
niezbednych do wyekspediowania przesylek za granice.

. Wykonawca realizujagc usluge nie moze dokonywaé przepakowania przesylek

z opakowania Zamawiajgcego we wlasne.

. Szacunkowe zestawienie ilosci przesylek i paczek stanowigcych przedmiot

zamoOwienia, z uwzglednieniem podziatu wagowego oraz rodzaju, zostato okres$lone w

zalaczniku nr 2 do zapytania ofertowego.

. Podane w zestawieniu ilosci przesylek oraz paczek (zalacznik nr 2) moga ulec zmianie

w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode. Stuzg one

jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu zamowienia.

. Rozliczenie miedzy stronami z tytulu realizacji ustugi dokonywane bedzie z dohu tj.

w terminie pozniejszym niz dzien nadania przesylek, z zastrzezeniem, iz obliczenia

dokonuje si¢ w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego. Okresem rozliczeniowym oplaty

z dotu begdzie okres miesigca kalendarzowego.

. Podstawe rozliczen pomiedzy Zamawiajgcym z Wykonawcg stanowi¢ bedg ceny

jednostkowe netto za przesylki pocztowe i wysoko$¢ oplat wskazanych przez

Wykonawece w formularzu cenowym oraz faktyczna ilo$¢ przesylek odebranych w

okresie rozliczeniowym od Zamawiajgcego, stwierdzona na podstawie dokumentéw

nadawczych.

. Ushugi, ktérych rodzaj nie zostal wyszczegolniony w zalgezniku nr 2, a ktérych

wystgpienie w okresie obowigzywania umowy zawarte] w wyniku niniejszego

postepowania Zamawiajacy nie moze wykluczy¢ ze wzgledu na specyfike dziatalnosci

Zamawiajgcego, beda wyceniane dodatkowo zgodnie z obowigzujacym w dniu

realizacji uslugi cennikiem Wykonawcy.

10. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug pocztowych

chyba, ze spowodowane jest ono dziataniem sity wyzszej.

11. Wykonawca bedzie dostarcza¢ bezplatnie Zamawiajagcemu druki zwrotnego

potwierdzenia odbioru.

Informacja o wykluczeniu Wykonawcy z post¢gpowania.
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1.

2.

3.

5.

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwiazaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie
bezpieczefistwa narodowego (t.j. Dz.U. 2022, poz. 835) zwanej dalej ,,ustawa sankcyjna”,
z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisana na list¢ lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy sankcyjnej;

3) wykonawcg oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgca w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okre$lonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 1., o ile zostal wpisany
na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjne;.

Wykluczenie o ktérym mowa w pkt 1 nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych
wpkt 1.

W celu potwierdzenia braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1, Zamawiajacy
zastrzega mozliwos¢ samodzielnego badania ogdlnodostgpnych rejestréw, w tym
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, Krajowego Rejestru
Sadowego oraz Centralnego rejestru Beneficjentow Rzeczywistych. W uzasadnionych
przypadkach Zamawiajacy bedzie zadal innych koniecznych dokumentéw i o$wiadczen,
w szczego6lnosci poswiadczonego przez Wykonaweg za zgodnos¢ z oryginatem wyciagu z
z ksiggi udzialéw (zgodnie z art. 188 Kodeksu Spétek Handlowych — t.j. Dz.U. z 2020 r.
poz. 1526) lub rejestru akgji (art. 328'- t,j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1526).

W celu potwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 1, Wykonawcy zagraniczni
beda zobowigzani do przedktadania dokumentéw z odpowiedniego rejestru, takiego jak
rejestr sadowy albo w przypadku braku takiego rejestru, inny réwnowazny dokument
wydany przez wiasciwy organ sadowy lub administracyjny kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibg lub miejsce zamieszkania wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Zdanie 2 w
pkt 6 stosuje si¢ odpowiednio.

Oferta Wykonawcy, o ktérym mowa w pkt 1, zostanie odrzucona.
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. Wykonawcy podlegajacemu wykluczeniu na podstawie pkt 1, ktéry w okresie tego
wykluczenia ubiega si¢ o udzielenie zamowienia publicznego lub bierze udzial w
postepowaniu o udzielenie zamdowienia publicznego, podlega karze pieni¢zne;j.

. Kare pieniezng, o ktére] mowa w pkt 6, naklada Prezes Urzgdu Zamowien Publicznych, w
drodze decyzji, w wysokosci do 20 000 000 zi.

III.  Warunki udzialu w postepowaniu

. Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca posiadat wpis do rejestru operatorow pocztowych,

zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (t.j. Dz.U.

z 2022 r. poz. 896 ze zm.)

. Wykonawca musi wykaza¢, ze wykonal w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy, w tym okresie,
co najmniej 2 ushugi odpowiadajace swym rodzajem przedmiotowi zamowienia
($wiadczenie ustlug pocztowych w postaci wykonanych, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych), o wartosci tgcznej nie mniejszej niz
50.000,00 zt.

IV. Wymagane dokumenty
1. Na potwierdzenie spetnienia wymagan Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢:

a. Formularz ofertowy (zalacznik nr 2 do zaproszenia do skladania ofert),

b. Formularz cenowy (zatacznik nr 3 do zaproszenia do skladania ofert).

c. aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej zgodnie z art.
6 ust.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U. 2 2022 r. poz.
896 ze zm.)

d. wykaz ustlug wykonanych, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciagglych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych
ustugi zostaly wykonane, oraz z zalaczeniem dowodéw okreslajacych czy te ushugi
zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktérego ushugi byly wykonywane, a w przypadku s$wiadczen okresowych lub
ciagltych sa wykonywane. W przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przez uplywem
terminu sktadania ofert (zalgcznik nr 4 do zaproszenia do skladania ofert);

e. Zaakceptowany projekt umowy (zalgcznik nr 5 do zaproszenia do skladania ofert).
f. Upowaznienie do podpisania oferty (fakultatywnie, jezeli nie wynika ono
z odrebnych dokumentéw).
2. Oferte podpisuje osoba do tego uprawniona.

4



3. Dokumenty skiadane w formie kopii wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ za
zgodnos$¢ z oryginalem.

V. Kryterium oceny ofert i wybér oferty najkorzystniejszej

1. We wst¢pnej analizie oferty zostana ocenione wg kryteriéw oceny ofert, o ktérych
mowa w pkt 3. Oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktéw zostanie sprawdzona
pod wzgledem kompletnosci i spelniania wymogéw formalnych.

2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uzupelnienia i wyjasnienia tresci oferty na wniosek
Zamawiajacego.

3. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiajacy kierowat si¢ bedzie nastepujacymi
kryteriami oceny ofert:
KRYTERIUM 1 - cena oferty brutto — waga 90 pkt
Przez kryterium - cena oferty brutto rozumie si¢ cene oferty brutto podang w formularzu oferty,
uwzgledniajaca wszystkie koszty $wiadczonej ustugi, réwniez koszty odbioru przesylek z
siedziby Zamawiajacego, jesli Wykonawca zadeklaruje to w swojej ofercie. Najwyzsza liczbe
punktow (90pkt) otrzyma oferta z najnizsza ceng.
KRYTERIUM II - odbiér od Zamawiajgcego korespondencji — waga 10 pkt
Przez kryterium - odbidr od Zamawiajacego korespondencji rozumie si¢ codzienny odbiér w
dni robocze od poniedziatku do piatku, korespondencji przygotowanej przez Zamawiajacego,
z siedziby przy ul. Ogniowej 8/10 we Wioctawku. Jezeli Wykonawca zadeklaruje, iz bedzie
odbierat korespondencj¢ od Zamawiajacego z siedziby przy ul. Ogniowej 8/10 we Wioclawku
otrzyma 10 pkt, jezeli Wykonawca nie bedzie odbierat korespondencji i Zamawiajacy bedzie
sam dostarczal korespondencje do wskazanego przez Wykonawce punktu odbioru we
Wioctawku — otrzyma 0 pkt.
W sytuacji gdy Wykonawca zadeklaruje, iz nie bedzie odbieral korespondencji od
Zamawiajacego, musi wskaza¢ punkt odbioru przesylek na terenie miasta Wioctawek, oddalony
o nie wigcej niz 5 km od siedziby gléwnej Zamawiajacego przy ul. Ogniowej 8/10 we
Wiloctawku, czynny od poniedziatku do pigtku w dni robocze, w godzinach umozliwiajacych
Zamawiajacemu codzienne dostarczanie przesylek - niewskazanie przez Wykonawce punktu
odbioru przesylek bedzie wigzalo si¢ z odrzuceniem oferty.
Gdy Wykonawca zadeklaruje odbior przesylek z siedziby Zamawiajacego nie jest zobowigzany
do wskazywania punktu odbioru przesytek.
Gdy wykonawca nie poda zadnej informacji niezb¢dnej do oceny oferty wg kryterium II, jego
oferta zostanie odrzucona.

4. Powyzszym kryteriom Zamawiajacy przypisal nastepujace znaczenie:
Kryterium I - cena oferty brutto - C

C = (Cu/ Cp) x 90pkt

gdzie:

C= ilos¢ punktéw badanej oferty



10.

Cn= cena oferty najnizszej
Cv= cena oferty badanej

Krvterium IT — odbiér od Zamawiajacego korespondencii - K

0 pkt — gdy Wykonawca nie bedzie odbieral korespondencji z siedziby Zamawiajacego przy
ul. Ogniowej 8/10 we Wloctawku, a Zamawiajacy bedzie dostarczal korespondencje do

wskazanego punktu Wykonawcy na terenie miasta Wioclawek

10 pkt — gdy Wykonawca begdzie odbieral korespondencje z siedziby Zamawiajacego przy
ul. Ogniowe;j 8/10 we Wioctawku

Catkowita liczba punktéw, jaka otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wedlug
pONiZszego wzoru:
L=C+K
gdzie L to catkowita liczba punktow.
Maksymalna liczba punktow, jaka moze uzyskac¢ oferta wynosi 100 pkt.
Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona
z dokladnosciag do dwoch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktow wyznaczy
najkorzystniejsza oferte.
Oferty niespelniajgce wymogdéw formalnych zostang odrzucone, o czym Zamawiajacy
powiadomi Wykonawce, podajac uzasadnienie. Zamawiajacy nie odpowiada za braki
formalne ofert i ich skutek.
Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na to, ze dwie lub
wigce] ofert uzyska takg sama liczbe punktow, zamawiajgcy wybierze oferte z najnizszg
cena. Jezeli ceny ofert okaza si¢ identyczne zamawiajgcy zaprosi tych wykonawcow do
zlozenia oferty dodatkowej. Cena oferty dodatkowej nie moze by¢ wyzsza niz cena
oferty pierwotne;j.
W przypadku uznania przez Zamawiajacego, iz cena lub koszt lub ich istotne czesci
sktadowe sg razgco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budza watpliwosci
zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z
wymaganiami zawartymi w zapytaniu ofertowym, Zamawiajgcy zwraca si¢ do
Wykonawcy o zlozenie wyjasnien w tym ztozenia dowodoéw w zakresie wyliczenia ceny
lub kosztu lub ich czgéci skladowych. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera
razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy.

W przypadku gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wplynie oferta, co do ktérej
zachodzg przestanki odrzucenia z powodu:

1) niezgodnosci jej tresci z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym,

2) niewaznosci na podstawie odrebnych przepisow,



3)

4)
3)

sporzadzenia lub zlozenia w spos6b niezgodny z wymaganiami okreslonymi
W zapytaniu ofertowym,

razgco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

bledéw w obliczeniu ceny,

Zamawiajacy odrzuca oferte.

VL.

Informacja o uniewaznieniu post¢powania

1. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowaniu na kazdym jego etapie.

2. Postgpowanie uniewaznia si¢ w szczeg6lnosci gdy:

1)
2)
3)

4)

3)

6)

7

VII.

C.

nie wplyn¢la zadna oferta

nie wplynela zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu,

cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza
kwotg, ktéra zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamdéwienia,
chyba ze zamawiajgcy moze zwigkszyé te¢ kwote do ceny lub kosztu
najkorzystniejszej oferty;

w przypadku gdy zlozone oferty dodatkowe otrzymajg takg samg liczbe punktow;
wystgpita zmiana okolicznosci, powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
realizacja zamoOwienia nie lezy w interesie zamawiajacego czego nie mozna bylo
przewiedzied;

postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy W sprawie zamoéwienia
publicznego;

przed wylonieniem wykonawcy zachodzi konieczno$é istotnej modyfikacji
w przedmiocie zamodwienia.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

oczywiste omylki pisarskie,

oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

inne omylki, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty,

0 czym niezwiocznie zawiadamia wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

VIIL

Skladanie i otwarcie ofert.

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej.

2. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.



IX.

Zapytania do niniejszego postgpowania nalezy kierowaé pisemnie na adres
Zamawiajgcego lub drogg mailows na adres: m.lewandowska@mopr.wloclawek.pl.
Odpowiedzi do zapytan beda zamieszczane stronie www.bip.mopr.wloclawek.pl.
Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami po stronie zamawiajacego
jest: Marzena Lewandowska, tel.54 423 23 26.

. Podpisang oferte nalezy zlozy¢ w zapakowanej i oznaczonej nazwa

przedmiotu zamoéwienia kopercie w siedzibie OSrodka we Wloclawku
przy ul. Ogniowa 8/10, w terminie do 15.12.2022r. do godz. 10:00,
pok. nr 231 II pietro.

Wskazane jest, aby kazda zawierajaca jakgkolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana
lub parafowana przez Wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegélnosci
kazde przerobienie, przekreslenie, uzupelienie, nadpisanie, zamazanie korektorem itp.
powinny by¢ parafowane przez Wykonawce.

Oferty skladane po terminie zostang zwrocone bez otwierania.

Otwarcie ofert nastgpi w miejscu ich skladania, dnia 15.12.2022r. o godz. 10:30 pok. nr
231 1I pigtro.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Realizujgc wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119.1) w sprawie ochrony os6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanego dalej Rozporzadzeniem, informujemy

o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu

prawach z tym zwigzanych:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych (dalej Administrator) jest Miejski
Osrodek Pomocy Rodzinie we Wiloclawku z siedzibg we Wioctawku przy ul. Ogniowe;j
8/10, nr telefonu 54 423-23-00, adres e-mail: sekretariat@mopr.wloclawek.pl., w
imieniu ktérego dziata Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku.
Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych Osobowych (IOD), z ktérym
mozna si¢ skontaktowa¢ pod adresem Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie we
Wioctawku, ul. Ogniowa 8/10, 87-800 Wloclawek, mailowo: iod@mopr.wloclawek.pl
Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
wcelu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na
Swiadczenie ustug pocztowych dla Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we
Wtoctawku, nr MOPR.AO.A.261.57.2022, ponizej progu stosowania ustawy, zgodnie z
art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy Pzp (t.j Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) oraz zgodnie z art.
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5-6 ustawy z 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. (Dz.U. z
2020 r. poz. 164 ze zm.).

. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 5 lat, liczac od pierwszego
stycznia roku nastgpujacego po roku, w ktorym zakonczylo sie postepowanie
o0 udzielenie zamoéwienia, zgodnie z Instrukcja kancelaryjng Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie we Wloctawku, wprowadzong zarzadzeniem nr 8/2014 Dyrektora
MOPR we Wioctawku z dnia 18 marca 2014r. Okres wskazany powyzej moze zostaé
przedtuzony do czasu, uplywu okresu przedawnienia ewentualnych roszczen, jesli
przetwarzanie danych osobowych bedzie niezb¢dne do dochodzenia lub obrony przed
takimi roszczeniami lub jezeli przetwarzanie jest niezbedne na podstawie innych
Przepisow.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o ustawe o dostepie do
informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001r. (t.j Dz.U. z 2022 r. poz. 902 ze zm.)

. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego.

Administrator nie przewiduje przekazywa¢ danych osobowych do panstw trzecich.

. Prawa zwigzane 2z przetwarzaniem danych osobowych i podejmowaniem
zautomatyzowanych decyz;ji

Przystugujg Pani/Panu nastgpujagce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych
osobowych:

1) prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych;

2) prawo zadania sprostowania Pani/Pana danych osobowych zgodnie z art. 16 RODO,
jednak skorzystanie z tego prawa nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zaméwienia ani zmiang postanowien umowy.

3) prawo Zzadania usuni¢cia Pani/Pana danych osobowych, w sytuacji, gdy
przetwarzanie danych nie nastgpuje w celu wywiazania si¢ z obowiazku wynikajacego
z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wladzy publiczne;j;

prawo zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO. Zgloszenie zadania
ograniczenia przetwarzania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakofczenia tego postepowania.

Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, nalezy skontaktowa¢ sie z Administratorem lub z
naszym inspektorem ochrony danych.

. Prawo wniesienia skargi do organu

Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujgcego si¢ ochrong danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

. Wymég podania danych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowiagzkowe, w sytuacji gdy
przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. Niepodanie
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danych osobowych w zakresie wymaganym przepisami spowoduje pozostawienie
sprawy bez rozpoznania. Jezeli przeslanka przetwarzania danych bedzie umowa,
podanie danych osobowych jest niezbedne do jej zawarcia. Niepodanie danych
spowoduje, Zze umowa nie bedzie mogla by¢ zawarta.

10. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda
profilowane, tj. dane osobowe konkretnej osoby nie beda analizowane w taki sposéb,
aby stworzy¢ doktadny opis jej preferencji i cech. (art. 22 RODO).

_ OYREKTOR
Misjski Osrodek Pomocy Rodzinie
WE VREC
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Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesylek listowych i paczek na
potrzeby Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku oraz ich ewentualnych zwrotéw.

2. Przez przesyli pocztowe bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie przesylki o wadze do 2000g
(format S, MilL)

a.

Format S — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm:;

Maksimum — Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokosci 160 mm,
dtugosci 230 mm

Format M — to przesytka o wymiarach:

Minimum ~ wymiary strony adresowej nie moga byé mniejsze niz 90 mm x 140 mm;

Maksimum - Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokosci 230 mm,
dfugosci 325 mm

Format L- to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

Maksimum - suma diugoéci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow (diugo$c) nie moze przekroczyé 600 mm

Przesylka listowa zwykta: przesytka nierejestrowana niebedaca przesytka najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym.

Przesylka listowa zwykta priorytetowa: przesytka nierejestrowana listowa najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym.

Przesylka listowa polecona: przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa, przemieszczang
i dorgczang w sposdb zabezpieczajacy jg przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem.

Przesytka listowa polecona priorytetowa — przesyki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i obrocie zagranicznym.

Przesylka listowa polecona ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru.

Przesytka polecona priorytetowa ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem
odbioru.

Przesytka z zadeklarowang wartodcia — przesytka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartoéci przesylki
podanej przez nadawce.

3. Paczki pocztowe bedace przedmiotem zaméwienia sg paczki pocztowe (gabaryt A i B):

a.

Gabaryt A - to paczka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm;

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 300 mm, szerokosci 500 mm,
diugosci 600 mm

Gabaryt B - to paczki o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza, dtugosé 600 mm lub szerokosé 500 mm lub
wysoko$¢ 300 mm;

Maksimum - suma diugo$ci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$é —
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10.

3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

c. zwykle — paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii;

d. priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii;

e. z zadeklarowang zawartoscig — przesytki rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej
kategorii z zadeklarowang zawarto$cia;

f.  ze zwrotnym po$wiadczeniem odbiory;

g. nadawane na warunkach szczegéinych;

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz
Z jego adresem, (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej) okre$lajac rodzaj przesytki
(zwykfa, polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru ZPO) oraz umieszczania na
stronie adresowej kazdej nadawanej przesylki nadruku (pieczatki) okre$lajacej pelna nazwe i adres
zamawiajgcego.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do wiaciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzenia zestawien dla
przesytek.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, w pakietach po 20
sztuk, przez co nalezy rozumieé:

a. dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowe] ksigzki nadawczej
w dwéch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek.

b. dla przesytek zwyklych — zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegblnych kategorii
wagowych sporzadzone dla celdéw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktorych oryginat
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia bedzie stanowi¢ dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta zamawiajacego odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do
zawarto$ci oraz aby uniemozliwito uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie
odbioru” niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 7 dni
roboczych od dnia doreczenia.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze
awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub
przesytke. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia
nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesylkka jest ,awizowana”
dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesylka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania przez adresata.

TOR .
mocy Rodzinie
wku



Zestawienie przesytek listowych wystanych w MOPR przy ul. Ogniowa 8/10 w

Przesyfki listowe RAZEM
przesyltki nierejestrowane/ekonomiczne krajowe do 500g S 471
przesyiki nierejestrowane/ekonomiczne krajowe do 1000 g M 111
przesytki nierejestowane/ekonomiczne krajowe do 2000 g L 1
przesyltki nierejestrowane/priorytetowe krajowe do 500 g S 1
przesytki nierejestrowane/priorytetowe krajowe do 1000 g M 1
przesytki nierejestrowane/priorytetowe krajowe do 2000 g L 1
Przesytki krajowe polecone/ekonomiczne waga do 500 g S 5067
Przesytki krajowe polecone/ekonomiczne waga do 1000 g M 221
Przesytki krajowe polecone/ekonomiczne waga do 2000g L 10
Przesytki krajowe polecone/priorytetowe waga do 500g S 7
Przesytki krajowe polecone/priorytetowe waga g do 1000g M 12
Przesytki krajowe polecone/priorytetowe waga do 2000g L 1
przesytka nierejestrowana/ekonomiczna zagraniczna do 50 g 1
Przesytki zagraniczne polecone/ekonomiczne waga do 50 g Strefa A 1
Przesytki zagraniczne polecone/priorytetowe waga do 50 g Europa 3
Ustuga: zwrotne potwierdzenie odbioru listéw krajowych S 5052
poleconych ekonomicznych do 500g
Ustuga: zwrotne potwierdzenie odbioru listow krajowych M 214
poleconych ekonomicznych do 1000 g
Ustuga: zwrotne potwierdzenie odbioru listéw krajowych L 10
poleconych ekonamicznych do 2000g
Ustuga: zwrotne potwierdzenie odbioru listéw krajowych S 6
poleconych priorytetowych do 500 g
Ustuga: zwrotne potwierdzenie odbioru listéw krajowych M 1
oleconych priorytetowych do 1000 g
Ustuga: zwrotne potwierdzenie odbioru listéw krajowych L 1
oleconych priorytetowych do 2000 g
Ustuga: zwrotne potwierdzenie odbioru listéw zagranicznych 1
ekonomicznych do 50 g Strefa A
Ustuga: zwrotne potwierdzenie odbioru listéw zagranicznych Europa 1
poleconych priorytetowych do 50 g
paczki ekonomiczne od 2 kg do 5 kg | A 1
Zwrot do nadawcy niedostarczonych listéw krajowych poleconych S 303
ekonomicznych do 500g




Przesytki listowe RAZEM
Zwrot do nadawcy niedostarczonych listéw krajowych poleconych M 1
ekonomicznych do 1000 g
Zwrot do nadawcy niedostarczonych listéw krajowych poleconych L 1
ekonomicznych do 2000g
Zwrot do nadawcy niedostarczonych listdw zagranicznych 1
ekonomicznych do 50 g Strefa A
Zwrot do nadawcy niedostarczonych listow zagranicznych Europa 1
poleconych priorytetowych do 50 g
DYREKTOR
Miejski O$rader\Pomocy Rodzinie
wa Winciawku




