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Wymagane dokumenty: 

1. Wniosek (druk do pobrania). Wniosek i załączniki do wniosku mogą być składane drogą 

elektroniczną wyłącznie za pomocą systemu teleinformatycznego utworzonego przez 

ministra właściwego do spraw rodziny.  

Wniosek i załączniki do wniosku składane za pomocą systemu teleinformatycznego 

opatruje się bezpiecznym podpisem elektronicznym  weryfikowanym za pomocą 

ważnego kwalifikowanego certyfikatu albo podpisem potwierdzonym profilem 

zaufanym ePUAP.  

Jeżeli osoba składająca wniosek o świadczenia z funduszu alimentacyjnego nie może 

złożyć w formie dokumentu elektronicznego zaświadczenia wymaganego dla 

potwierdzenia  faktów  lub  stanu  prawnego   lub   innego    dokumentu  niezbędnego 

w postępowaniu w sprawie o świadczenia z funduszu alimentacyjnego, może złożyć 

elektroniczną kopię takiego dokumentu, po uwierzytelnieniu jej przy użyciu ww. 

mechanizmów.   

2. Zaświadczenia lub oświadczenia dokumentujące wysokość innych dochodów niż 

dochody  podlegające opodatkowaniu podatkiem dochodowym od osób fizycznych,  na 

zasadach określonych w art. 27, 30b, 30c, 30e i art. 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991 roku 

o podatku dochodowym od osób fizycznych (Dz. U. z 2016 roku,  poz. 2032 z poźn. zm.) 

każdego członka rodziny. 

3. Zaświadczenie naczelnika urzędu skarbowego dotyczące członków rodziny 

rozliczających się na podstawie przepisów o zryczałtowanym podatku dochodowym od 

niektórych przychodów osiąganych przez osoby fizyczne zawierające informacje 

odpowiednio o: 

a) formie opłaconego podatku, 

b) wysokości przychodu, 

c) stawce podatku, 

d) wysokości opłaconego podatku, 

- w roku kalendarzowym poprzedzającym okres świadczeniowy. 



4. Zaświadczenia lub oświadczenia oraz dowody niezbędne do ustalenia prawa do 

świadczenia: 

a) zaświadczenie organu prowadzącego postępowanie egzekucyjne albo oświadczenie 

stwierdzające bezskuteczność egzekucji, 

b)  odpis podlegającego wykonaniu orzeczenia sądu zasądzającego alimenty, odpis 

postanowienia sądu o zabezpieczeniu powództwa o alimenty, odpis protokołu 

zawierającego treść ugody sądowej lub ugody zawartej przed mediatorem, 

c)  orzeczenie sądu rodzinnego o ustaleniu opiekuna prawnego dla osoby uprawnionej, 

d)   oświadczenie o uczęszczaniu osoby uprawnionej do szkoły lub szkoły wyższej, 

e)  informacje właściwego sądu lub właściwej instytucji o podjęciu przez osobę 

uprawnioną czynności związanych z wykonaniem tytułu wykonawczego za granicą albo 

o niepodjęciu tych czynności, w szczególności w związku z: 

–  brakiem podstawy prawnej do ich podjęcia lub 

–  brakiem możliwości wskazania przez osobę uprawnioną miejsca zamieszkania 

dłużnika alimentacyjnego za granicą. 

5. W  przypadku  utraty  dochodu   lub   uzyskania   dochodu   do   wniosku   o  świadczenie 

z funduszu alimentacyjnego należy dołączyć dokumenty potwierdzające ich utratę lub 

uzyskanie oraz ich wysokość.  

6. Inne dokumenty potwierdzające spełnianie warunków do przyznania lub ustalenia 

wysokości świadczenia z funduszu alimentacyjnego będącego przedmiotem wniosku. 

Opłaty: 

Nie pobiera się.  

Miejsce złożenia dokumentów: 

Sekcja Świadczeń Alimentacyjnych                                                                                                                                                                               

Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie we Włocławku                                                                         

ul. Ogniowa 8/10, 87-800 Włocławek 

tel. (054) 423-23-08, (054) 423-23-09, (054) 423-23-10 

POKÓJ nr 111, 112, 113  

 

Godziny przyjęć interesantów: 

Poniedziałek, środa, czwartek 7.30 – 15.30 

Wtorek 7.30 – 16.00 

Piątek 7.30 – 15.00 

 

Czas załatwienia: 

Zgodnie z art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku – Kodeks postępowania 
administracyjnego (Dz. U. z  2018 roku, poz. 2096 z późn. zm.) 
bez zbędnej zwłoki, sprawa wymagająca postępowania wyjaśniającego w ciągu miesiąca, 
a szczególnie skomplikowana w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania.  

 



 

Tryb odwoławczy: 

Samorządowe Kolegium Odwoławcze we Włocławku, za pośrednictwem Miejskiego Ośrodka 

Pomocy Rodzinie, Sekcja  Świadczeń Alimentacyjnych, ul. Ogniowa 8/10, w terminie 14 dni 

od dnia doręczenia decyzji. 

 

Uwagi: 

− przy składaniu wniosku o ustalenie prawa do świadczeń z funduszu 

alimentacyjnego należy okazać się dokumentem tożsamości. 

− prawo do świadczeń z funduszu alimentacyjnego ustala się na okres 

świadczeniowy począwszy od miesiąca, w którym wpłynął wniosek, nie 

wcześniej niż od początku okresu świadczeniowego do końca tego okresu  – 

okres świadczeniowy trwa od 1 października do 30 września.  

− wnioski o ustalenie prawa  do świadczeń z funduszu alimentacyjnego na nowy 

okres  świadczeniowy   są   przyjmowane   od   dnia   1   sierpnia   danego   roku, 

a w przypadku wniosków składanych drogą elektroniczną – od dnia 1 lipca 

danego roku.  

− w przypadku gdy osoba ubiegająca się o świadczenia z funduszu alimentacyjnego 

na nowy okres świadczeniowy złoży wniosek wraz z dokumentami do dnia 31 

sierpnia, ustalenie prawa do świadczeń z funduszu  alimentacyjnego oraz wypłata 

świadczeń przysługujących za miesiąc październik następuje do dnia 31 

października.  

− w przypadku gdy osoba ubiegająca się o świadczenia z funduszu alimentacyjnego 

na nowy okres świadczeniowy złoży wniosek wraz z dokumentami w okresie od 

dnia   1  września   do  dnia   30   września   danego roku, ustalenie prawa do 

świadczeń  z   funduszu  alimentacyjnego oraz wypłata przysługujących  świadczeń 

z funduszu alimentacyjnego następuje do dnia 30 listopada tego roku.  

− w przypadku gdy osoba ubiegająca się o świadczenia z funduszu alimentacyjnego 

na nowy okres świadczeniowy złoży wniosek wraz z dokumentami w okresie od 

dnia 1 października do dnia 31 października  danego roku, ustalenie prawa do 

świadczeń   z   funduszu  alimentacyjnego oraz wypłata przysługujących  świadczeń 

z funduszu alimentacyjnego następuje do dnia 31 grudnia  tego roku. 

− w przypadku gdy osoba ubiegająca się o świadczenia z funduszu alimentacyjnego 

na nowy okres świadczeniowy złoży wniosek wraz z dokumentami w okresie od 

dnia  1   listopada   do  dnia 30 listopada danego roku, ustalenie prawa do 

świadczeń   z   funduszu  alimentacyjnego oraz wypłata przysługujących  świadczeń 

z funduszu alimentacyjnego następuje do dnia 31 stycznia następnego roku. 

− w przypadku gdy osoba ubiegająca się o świadczenia z funduszu alimentacyjnego 

na nowy okres świadczeniowy złoży wniosek wraz z dokumentami w okresie od 

dnia  1  grudnia   do  dnia   31   grudnia  danego roku, ustalenie prawa do 



świadczeń   z   funduszu  alimentacyjnego oraz wypłata przysługujących  świadczeń 

z funduszu alimentacyjnego następuje do ostatniego dnia lutego następnego roku. 

Podstawa prawna: 

− ustawa z dnia 7 września 2007 roku o pomocy osobom uprawnionym do 

alimentów (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 670). 

− rozporządzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 27 lipca 2017 

roku w sprawie sposobu i trybu postępowania, sposobu ustalania dochodu oraz 

zakresu   informacji,  jakie   mają   być   zawarte   we   wniosku,  

zaświadczeniach i oświadczeniach w sprawach o ustalenie prawa do 

świadczenia z funduszu alimentacyjnego (Dz. U. z 2017 roku, poz. 1467). 

− ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku – Kodeks postępowania administracyjnego  

(Dz. U. z 2018 roku, poz. 2096 z późn. zm. ). 

 Imię i nazwisko data 

Opracował: Edyta Łukowiec 17 lipca 2019  r. 

 

Sprawdził: Edyta Łukowiec 17 lipca 2019  r. 

 

Zatwierdził: Piotr Grudziński 17 lipca 2019 r.  

 

 


