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Wymagane dokumenty : 

     

1. Wniosek o ustalenie prawa do świadczenia wychowawczego (do pobrania druk SW-1 + 

do pobrania załącznik gdy liczba dzieci wynosi więcej niż 4 – załącznik nr 1 – druk  

SW-1Z). 

2. Karta pobytu - w przypadku cudzoziemca przebywającego na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie zezwolenia na pobyt czasowy udzielonego  

w związku z okolicznościami, o których mowa w art. 127 ustawy z dnia 12 grudnia  

2013 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2018 r. poz. 2094 i 2399 oraz z 2019 r. poz. 577 i 622) 

(kopia + oryginał do wglądu). 

3. Karta pobytu i decyzja o udzieleniu cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej lub inny dokument uprawniający cudzoziemca do pobytu  

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, który uprawnia do wykonywania pracy (kopia  

+ oryginał do wglądu). 

4. Zaświadczenie sądu opiekuńczego lub ośrodka adopcyjnego o prowadzonym 

postępowaniu sądowym w sprawie o przysposobienie dziecka (kopia + oryginał  

do wglądu ). 

5. Odpis orzeczenia sądu wskazującego na pozostawanie dziecka pod opieką 

naprzemienną obojga rodziców sprawowaną w porównywalnych i powtarzających się 

okresach  

(kopia + oryginał do wglądu). 

6. Orzeczenie sądu o ustaleniu opiekuna prawnego dziecka (kopia + oryginał do wglądu). 

7. Inne dokumenty, w tym oświadczenia, niezbędne do ustalenia prawa do świadczenia 

wychowawczego (np. w przypadku zatrudnienia za granicą – załącznik nr 2). 

 

Opłaty: 

Nie pobiera się 

 

Miejsce złożenia dokumentów: 

Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie we Włocławku, 

ul. Ogniowa 8/10,  87-800 Włocławek 

tel. (054) 423-23-68, (054) 423-23-69, (054) 423-23-89 

 

Godziny przyjęć interesantów: 

Poniedziałek, środa, czwartek 7.30- 15.30  

Wtorek      7.30- 16.00   



Piątek       7.30- 15.00 

 

Czas załatwienia:  

Zgodnie z art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego, 

sprawa wymagająca postępowania wyjaśniającego w ciągu miesiąca, a szczególnie 

skomplikowana w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania. 

W przypadku wniosków na kolejny okres zasiłkowy (obowiązujący od 1 czerwca 2021 r.), 

zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 11 lutego 2016 r. o pomocy państwa w wychowywaniu dzieci 

na wniosek złożony: 

 do dnia 30 kwietnia, ustalenie prawa do świadczenia wychowawczego oraz wypłata 

przysługujących świadczeń następuje do 30 czerwca,  

 od dnia 1 maja do dnia 31 maja, ustalenie prawa do świadczenia wychowawczego 

oraz wypłata przysługujących świadczeń następuje do 31 lipca, 

 od 1 czerwca do 30 czerwca ustalenie prawa do świadczenia wychowawczego oraz 

wypłata przysługujących świadczeń następuje do 31 sierpnia, 

 od 1 lipca do 31 lipca ustalenie prawa do świadczenia wychowawczego oraz wypłata 

przysługujących świadczeń następuje do 30 września, 

 od 1 sierpnia do 31 sierpnia ustalenie prawa do świadczenia wychowawczego oraz 

wypłata przysługujących świadczeń następuje do 31 października. 

Wnioski w sprawie ustalenia prawa do świadczenia wychowawczego na kolejny okres  

są przyjmowane od dnia 1 kwietnia danego roku, a w przypadku wniosków składanych drogą 

elektroniczną – od dnia 1 lutego danego roku. 

 

Tryb odwoławczy: 

Samorządowe Kolegium Odwoławcze we Włocławku, za pośrednictwem Miejskiego Ośrodka 

Pomocy Rodzinie, Sekcja Świadczeń Rodzinnych, ul. Ogniowa 8/10, w terminie 14 dni od dnia 

doręczenia decyzji 

 

Podstawa prawna: 

 ustawa z dnia 11 lutego 2016 r. o pomocy państwa w wychowywaniu dzieci  

(t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 2407), 

 rozporządzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 18 czerwca 2019 r. 

w sprawie sposobu i trybu postępowania w sprawach o przyznanie świadczenia 

wychowawczego oraz zakresu informacji, jakie mają być zawarte we wniosku, 

zaświadczeniach i oświadczeniach niezbędnych do ustalenia prawa do świadczenia 

wychowawczego (Dz. U. z 2019 r., poz. 1177), 

 ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego  

(t.j . Dz.U. z 2020 r. poz.256 ze zm.) 

 

 Imię i nazwisko data 

Opracował: Iwona Maciejewska 02.02.2021 r. 

Sprawdził: Alicja Krysińska 02.02.2021 r. 

Zatwierdził: Piotr Grudziński 04.02.2021 r. 

 

 


