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Wymagane dokumenty :

1. Whniosek o przyznanie zasitku rodzinnego i dodatkéw (do pobrania druk SR-1 +

do pobrania zatgcznik gdy liczba dzieci wynosi wiecej niz 4, zatgcznik nr 1 - druk SR-12).

2. Dokumenty stwierdzajgce wysokos$¢ dochodu rodziny, w tym odpowiednio:

a)

b)

d)

e)

f)

os$wiadczenia wnioskodawcy o dochodach cztonkdw rodziny osiggnietych w roku
kalendarzowym poprzedzajgcym okres zasitkowy, innych niz dochody podlegajace
opodatkowaniu podatkiem dochodowym od o0séb fizycznych na zasadach
okreslonych w art. 27, art. 30b, art. 30, art. 30 e i art. 30 f ustawy z dnia 26 lipca
1991r. o podatku dochodowym od 0sdb fizycznych (wzdr oswiadczenia do pobrania
- zatgcznik nr 2 - druk ZSR-05),

zaswiadczenie naczelnika urzedu skarbowego dotyczace cztonkédw rodziny
rozliczajacych sie na podstawie przepisdw o zryczattowanym podatku dochodowym
od niektérych przychoddéw osigganych przez osoby fizyczne zawierajgce informacje
odpowiednio o: roku podatkowym, formie optacanego podatku, wysokosci
przychodu, stawce podatku, wysokosci optacanego podatku,

zaswiadczenie wtasciwego organu gminy, nakaz ptatniczy albo oswiadczenie
o wielkosci gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach przeliczeniowych ogdlnej
powierzchni w roku kalendarzowym poprzedzajgcym okres zasitkowy (wzdr
oswiadczenia do pobrania —zatqcznik nr 3 — druk ZSR-07),

umowe dzierzawy- w przypadku oddania czesci lub catosci znajdujgcego sie
w posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego w dzierzawe, na podstawie umowy
zawartej stosownie do przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw, albo
oddania gospodarstwa rolnego w dzierzawe w zwigzku z pobieraniem renty
okreslonej w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréow wiejskich ze sSrodkéw
pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarangji
Rolnej ( kopia + oryginat do wglgdu),

umowe o whniesieniu wktadéw gruntowych - w przypadku wniesienia gospodarstwa
rolnego do uzytkowania przez rolniczg spoétdzielnie produkcyjng (kopia + oryginat
do wglgdu),

odpis podlegajgcego wykonaniu orzeczenia sgdu zasgdzajgcego alimenty na rzecz
0s0b w rodzinie lub poza rodzing lub odpisu protokotu posiedzenia zawierajgcego
tres¢ ugody sgdowej, odpis zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed
mediatorem lub innego tytutu wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego
przez sad, zobowigzujgcych do alimentdéw na rzecz oséb w rodzinie lub poza rodzing
(kopia + oryginat do wglgdu),




g) przekazy lub przelewy pieniezne dokumentujgce wysokos¢ zaptaconych alimentdw,
jezeli cztonkowie rodziny sg zobowigzani orzeczeniem sadu, ugoda sadowa lub
ugoda zawartg przed mediatorem lub innym tytutem wykonawczym pochodzgcym
lub zatwierdzonym przez sad do ich ptacenia na rzecz osoby spoza rodziny,

h) w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymata alimentéw albo otrzymata
je w wysokosci nizszej od ustalonej w orzeczeniu sgdu, ugodzie sagdowej lub ugodzie
zawartej przed mediatorem lub innym tytule wykonawczym pochodzgcym Ilub
zatwierdzonym przez sad :

- zaswiadczenie organu prowadzgcego postepowanie egzekucyjne o catkowitej lub
czesciowej bezskutecznosci egzekucji alimentéw, a takie o wysokosci
wyegzekwowanych alimentéw, lub

- informacje witasciwego sadu lub wifasciwej instytucji o podjeciu przez osobe
uprawniong czynnosci zwigzanych z wykonaniem tytutu wykonawczego za granica
albo o niepodjeciu tych czynnosci, w szczegdlnosci w zwigzku z brakiem podstawy
prawnej do ich podjecia lub brakiem mozliwosci wskazania przez osobe uprawniong
miejsca zamieszkania dtuznika alimentacyjnego za granicg, jezeli dtuznik
zamieszkuje za granicg,

i) dokument, w tym oswiadczenie, okreslajacy date utraty dochodu oraz wysokosc
i rodzaj utraconego dochodu,

j) dokument, w tym oswiadczenie, okreslajgcy date uzyskania dochodu oraz wysokos¢
i rodzaj dochodu uzyskanego przez cztonka rodziny oraz liczbe miesiecy, w ktérych
dochdd byt uzyskiwany — w przypadku uzyskania dochodu w roku kalendarzowym
poprzedzajgcym okres zasitkowy,

k) dokument, w tym oswiadczenie, okreslajacy date uzyskania dochodu oraz wysokos¢
i rodzaj dochodu uzyskanego przez cztonka rodziny za miesigc nastepujgcy
po miesigcu, w ktdrym nastgpito uzyskanie dochodu — w przypadku uzyskania
dochodu po roku kalendarzowym poprzedzajgcym okres zasitkowy (dochdéd =
przychéd — koszty uzyskania przychodu- nalezny podatek dochodowy od oséb
fizycznych — sktadki na ubezpieczenie spoteczne niezaliczone do kosztéw uzyskania
przychodu — sktadki na ubezpieczenie zdrowotne) - moZze by¢ wykorzystany
zatgcznik nr 4.

3. Odpis zupetny lub skrécony aktéw zgonu rodzicdw lub odpis podlegajgcego wykonaniu
orzeczenia sgdu zasgdzajgcego alimenty lub odpis protokotu posiedzenia zawierajgcego
tres¢ ugody sadowej, lub odpis zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed
mediatorem lub innego tytutu wykonawczego pochodzgcego lub zatwierdzonego przez
sad, zobowigzujgcych do alimentéw (kopia + oryginat do wglgdu).

4. Karta pobytu, w przypadku cudzoziemca przebywajacego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie zezwolenia na pobyt staty, zezwolenia na pobyt
rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej, zezwolenia na pobyt czasowy
udzielonego w zwigzku z okoliczno$ciami, o ktdrych mowa w art. 127 lub art. 186 ust. 1
pkt 3 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach lub w zwigzku z uzyskaniem
w Rzeczypospolitej Polskiej statusu uchodzcy lub ochrony uzupetniajgcej (kopia +
oryginat do wgladu).

5. Karta pobytu i decyzja o udzieleniu cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej lub inny dokument uprawniajgcy cudzoziemca do pobytu



na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktéry uprawnia do wykonywania pracy (kopia +
oryginat do wgladu).

6. Odpis prawomocnego orzeczenia sadu orzekajacego rozwdd lub separacje albo odpis
zupetny lub skrécony aktu zgonu matzonka lub rodzica dziecka - w przypadku osoby
samotnie wychowujgcej dziecko (kopia + oryginat do wglgdu).

7. Odpis zupetny aktu urodzenia - w przypadku gdy ojciec jest nieznany (kopia + oryginat
do wglgdu).

8. Odpis prawomocnego orzeczenia sgdu oddalajgcego powddztwo o roszczenia
alimentacyjne (kopia + oryginat do wglgdu).

9. Odpis prawomocnego orzeczenia s3du zobowigzujgcego jednego z rodzicow
do ponoszenia catkowitych kosztéw utrzymania dziecka(kopia + oryginat do wglgdu);

10. Odpis orzeczenia sadu wskazujgcego na pozostawanie dziecka pod opieka
naprzemienng obojga rodzicdw sprawowang w poréwnywalnych i powtarzajgcych sie
okresach (kopia + oryginat do wglgdu ).

11. Odpis prawomocnego postanowienia sadu orzekajgcego przysposobienie lub
zaswiadczenie sadu rodzinnego Ilub os$rodka adopcyjnego o prowadzonym
postepowaniu sadowym w sprawie o przysposobienie dziecka (kopia + oryginat
do wglgdu ).

12. Orzeczenie sgdu o ustaleniu opiekuna prawnego dziecka (kopia + oryginat do wglgdu).

13. Inne dokumenty, w tym oswiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do zasitku
rodzinnego (np. w przypadku zatrudnienia za granicq — zatgcznik nr 5).

OPIEKA NAD DZIECKIEM W OKRESIE KORZYSTANIA Z URLOPU WYCHOWAWCZEGO:

1. Zaswiadczenie pracodawcy albo oswiadczenie o terminie i okresie, na jaki zostat
udzielony urlop wychowawczy oraz o co najmniej szeSciomiesiecznym okresie
pozostawania w stosunku pracy bezposrednio przed uzyskaniem prawa do urlopu
wychowawczego (wzdr oswiadczenia do pobrania — zatqcznik nr 6 - druk ZSR-08).

2. Zaswiadczenie lub oswiadczenie placowki zapewniajagcej catodobowg opieke,
w przypadku umieszczenia w niej dziecka, o liczbie dni w tygodniu, w ktérych korzysta
w niej z catodobowej opieki, albo oswiadczenie o niekorzystaniu przez wiecej niz 5 dni
w tygodniu z catodobowej opieki nad dzieckiem umieszczonym w placéwce
zapewniajgcej catodobowg opieke, w tym w specjalnym os$rodku szkolno-
wychowawczym (wzdr oswiadczenia do pobrania-zatqcznik nr 7 - druk ZSR-10).

3. Inne dokumenty, w tym oswiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do dodatku
do zasitku rodzinnego z tytutu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu
wychowawczego.

DODATEK DO ZASItKU RODZINNEGO Z TYTULU PODIJECIA PRZEZ DZIECKO NAUKI W SZKOLE
POZA MIEJSCEM ZAMIESZKANIA:

1. Oswiadczenie o uczeszczaniu dziecka do szkoty poza miejscem zamieszkania.

2. Zaswiadczenie albo oswiadczenie potwierdzajgce tymczasowe zameldowanie ucznia
poza miejscem zamieszkania (wzdr oswiadczenia do pobrania —zatqcznik nr 8 - druk
ZSR-12).

3. Inne dokumenty, w tym oswiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do dodatku
do zasitku rodzinnego z tytutu podjecia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem
zamieszkania.



DODATEK DO ZASItKU RODZINNEGO Z TYTULU URODZENIA DZIECKA:
Dodatek przystuguje, jezeli kobieta pozostawata pod opieka medyczng nie pdzniej niz
od 10 tygodnia cigzy do porodu. Pozostawanie pod opiekg medyczng potwierdza sie
zaswiadczeniem lekarskim lub zaswiadczeniem wystawionym przez potoing (wzdr
zaswiadczenia do pobrania - zatqcznik nr 9).

Optaty:
Nie pobiera sie

Miejsce ztozenia dokumentow:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie we Wtoctawku,

ul. Ogniowa 8/10, 87-800 Wtoctawek

tel. (054) 423-23-66, (054) 423-23-67, (054) 423-23-68, (054) 423-23-69

Godziny przyjec interesantéw:

Poniedziatek, sroda, czwartek 7.30- 15.30
Wtorek 7.30- 16.00
Pigtek 7.30- 15.00

Czas zatatwienia:
Zgodnie z art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego,
sprawa wymagajgca postepowania wyjasniajgcego w ciggu miesigca, a szczegdlnie
skomplikowana w ciggu dwdch miesiecy od dnia wszczecia postepowania.
W przypadku wnioskdw na nowy okres zasitkowy, zgodnie z art. 26 ustawy z dnia
28 listopada 2003 r. o Swiadczeniach rodzinnych na wniosek ztozony:
— do dnia 31 sierpnia, ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych oraz wyptata
przystugujgcych swiadczen nastepuje do 30 listopada,
— od dnia 1 wrzesnia do dnia 31 pazdziernika, ustalenie prawa do swiadczen rodzinnych
oraz wyptata przystugujacych swiadczen nastepuje do 31 grudnia,
— od dnia 1 listopada do dnia 31 grudnia danego roku, ustalenie prawa do Swiadczen
rodzinnych oraz wyptata przystugujgcych $wiadczen nastepuje do ostatniego lutego
nastepnego roku.

Nalezy pamietac, ze wskutek ztozenia wniosku pdzniej niz w listopadzie, prawo do zasitku
rodzinnego zostanie ustalone od miesigca ztoZzenia wniosku bez wyréwnania.

Tryb odwotawczy:
Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze we Wtoctawku, za posrednictwem Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie, Sekcja Swiadczers Rodzinnych, ul. Ogniowa 8/10, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji.

Podstawa prawna:
— ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 111)



— rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 lipca 2017 r.

W sprawie sposobu i trybu postepowania w sprawach o przyznanie Swiadczen

rodzinnych oraz

informacji, jakie majg by¢ zawarte we wniosku,

zaswiadczeniach i oswiadczeniach o ustalenie prawa do $Swiadczeh rodzinnych

(Dz. U. 22017 r. poz. 1466)

— ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz. U.z 2020 r. poz. 256 ze zm.)

Imie i nazwisko data
Opracowat: Iwona Maciejewska 1 lipca 2020 r.
Sprawdzit: Alicja Krysinska 10 lipca 2020 .
Zatwierdzit: Piotr Grudzinski 16 lipca 2020 r.




